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Pitoucha oo jadstele a ficemes

Prirucka pro zadatele a pfijemce je zdkladni implementacni
dokument, ktery byl zpracovan Ministerstvem zdravotnictvi CR jako
informacni a podplrny materidl pro vSechny oprdvnéné zadatele
apfijemce sedmé Vyzvy vyhldSené vramci Integrovaného
opera¢niho programu pro oblast podpory 3.2 Sluzby v oblasti
vefejného zdravi.

Cilem této ptirucky je predevsim seznameni zadateli a piipadnych
piijemct se zdkladnimi podminkami a moznostmi ¢erpani finan¢nich
prostiedkt ze strukturalnich fondii EU, a to jak po strance vécné, tak
po strance procesniho fizeni projektu.

Pevn¢ veétime, ze pfirucka poslouzi k uspéSnému zpracovani
projektovych zadosti a nasledné realizaci VaSich projektt.

Pfejeme Vam mnoho uspéchii a doufdme, Ze s pomoci prirucky
zvladnete uspésné pripravit Vase projektové zadosti. Povazujeme za
mimofadné podstatné, aby se ndm spolecné podafilo efektivné a
ucelné vyuzit prostiedkli z fondi EU k modernizaci zdravotnickych
zafizeni a zajistit tak naSim obcCanim kvalitngj§i a dostupnéjsi
zdravotni sluzby.

Odbor ewropshsseh fonds
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EVIDENCE ZMEN

PLATNE OD
REX'ZE' PREDMET REVIZE STRANA (ZAVAZNY POKYN
' C....)
Kapitola C.1.1 — ramecek Upozornéni doplnén o
1 informaci, Ze aktualizace formulard a navodi pro ,7'9'2,010
jejich vypInéni probiha pouze na internetovych Str. 37 (Zavagny pokyn
strankach (ne formou Zavazného pokynu). €. 2)
Kapitola D.1.4 — doplnéna pravomoc Vybérové 22 6.2010
komise pfezavazkovat vysi alokace v ramci o
e ] . % Str. 58 (Zavazny pokyn
¢lenéni aktivit/operaci stanovenych ve vyhlaSené & 1)
vyzve.
Kapitola E.2 - ramecek Upozornéni doplnén o 792010
informaci, Ze aktualizace formulari a navodu pro St L,
- Y o ) . r. 61 (Zavazny pokyn
jejich vypInéni probiha pouze na internetovych g.2)
strankach (ne formou Zavazného pokynu). '
Kapitola E.2.2.5 — dopInéna povinnost zavazat 13.12.2010
uchazece/dodavatele k moznosti zvefejnéni Str. 67 (Zavazny pokyn
vSech naleZitosti smluvniho vztahu. ¢. 4)
Kapitola E.2.2.4 — pfidana povinnost zasilat EF
pro informaci i smlouvy a objednavky s hodnotou Str. 67 23.5.2011
pod 500 000 K& bez DPH
Kapitola E.2.2.5.2 — doplnéna povinnost u 13.12.2010
zakazek s vysSi hodnotou uvefejfiovat plné znéni Str. 73 (Zévézn" K
ey . . . y pokyn
zadavaci dokumentace na internetovych & 4)
strankach '
Kapitola E.2.2.6.4 — doplnéna povinnost zvat 11.10.2010
pracovniky odboru evropskych fond( na otevirani Str. 75 (Zavazny pokyn
obalek u zakazek s vy$Si hodnotou €. 3)
Tabulka Shrnuti zakladnich podminek pro vybér
dodavatele podle predpokladané hodnoty 11.10.2010
zakazky — uprava nazvu pole na Pozvani EF na Str. 79 (Zavazny pokyn
otevirani obalek a Pozvani na jednani hodnotici €. 3)
komise
Tabulka Shrnuti zakladnich podminek pro vybér
dodavatele podle predpokladané hodnoty
zakazky — uprava - doplnéni informace o nutnosti Str. 79 23.5.2011
posilat na EF i kopie smluv/objednavek
v hodnoté pod 500 000 K&
Kapitola E.2.5 — dopInéna povinnost 11.10.2010
v relevantnich pfipadech archivovat pozvani Str. 86 (Zavazny pokyn
poskytovatele na otevirani obalek ¢. 3)
Kapitola F.1.3 - upfesnéni postupu pro uhradu a
zaudtovani faktur Str. 95-98 23.5.2011
Kapitola E.2.7 — upfesnéni oznamovaci
povinnosti Str. 87 23.5.2011
Kapitola G.1.1 — upfesnén postup pro zadavani
seznamu pfiloh monitorovaci zpravy/hlaseni Str. 103 23.5.2011
v systému BENEFIT7
Kapitola G.1.1.4.11 — Gprava textu tykajici se
smluvniho vztahu Str. 111 23.5.2011
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Seznam pfiloh — doplnéno upozornéni na 7.9.2010
povinnost fidit se aktualnimi pfilohami Str. 133 (Zavazny pokyn
zvefejiiovanymi na www.mzcr.cz. €. 2)
Pfiloha 3.1 Vzor Podminek Rozhodnuti —
aktualizovano dle kone&né podoby vydanych Cely text 23.5.2011
Podminek
Pfiloha 3.2 Vzor Podminek Stanoveni —
aktualizovana dle kone¢né podoby vydanych Cely text 23.5.2011
Podminek
Pfiloha 4.1 Postup k vyplnéni Monitorovaci
zpravy, Monitorovaciho hlaseni a zjednodusené .
Zadosti o platbu v IS BENEFIT?7 — aktualizace Cely text 23.5.2011
celého textu
Pfiloha 4.2 Soupiska faktur — aktualizace
23.5.2011
Pfiloha 4.2 Postup pro vyplnéni soupisky faktur — 23.5.2011
aktualizace
Pfiloha 4.7 Formulai monitorovaci zpravy — 23.5.2011
drobné upravy
Pfiloha 4.8 Formulaf monitorovaci hlaseni — 23.5.2011
drobné formalni dpravy
Pfiloha 4.9 Formul&f monitorovaci zpravy o 23.5.2011
udrzitelnosti — drobné formalni dpravy
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UvVOD

Komu je Prirucka urcena

Prirucka pro Zadatele a piijemce pro oblast intervence 3.2 IOP Sluzby v oblasti vetejného
zdravi navazuje na Programovy dokument Integrovaného operacniho programu (déale 10P),
schvaleny Evropskou komisi dne 20.12.2007, Provadéci dokument IOP, a je soucasti
implementa¢ni dokumentace 1OP.

V ramci Integrovaného operacniho programu bylo fizenim a provadénim oblasti intervence
3.2 IOP povéteno jako zprostiedkujici subjekt Ministerstvo zdravotnictvi (dale jen
»poskytovatel*). Oblast intervence 3.2 IOP je realizovana formou globalniho grantu.

Odbor evropskych fondl (EF) je hlavnim kontaktnim odborem na Ministerstvu zdravotnictvi
odpovédnym za realizaci globalniho grantu SluZby v oblasti vefejného zdravi, kterému jsou
7adatelé a piijemci odpovédni. Zadatelé a piijemci budou s EF komunikovat a odevzdavat ¢i
zasilat dokumenty za ucelem plnéni veSkerych povinnosti béhem celé doby realizace projektu
1 jeho udrzitelnosti.

Ptirucku pro zadatele a ptijemce (dale jen ,,Piirucka*) pro Vas ptipravil Odbor evropskych
fondil a je urCena subjektim prevazné z verejného sektoru, které maji pripraveny projektové
zamery a které maji zdjem je realizovat za finan¢ni podpory z Evropské unie.

Cile Prirucky

Cilem Ptiruc¢ky je poskytnout Zadateliim a piijemctim zékladni informace o:

IOP, oblasti intervence 3.2 IOP Sluzby v oblasti vetfejného zdravi,

p0§tupech pii zpracovavani projektového zaméru a samotné Zadosti, informace o ptilohach
k Zadosti;

vymezeni zpusobilych vydaji projektu;

principech financovani projekti;

zpusobu a formé predloZeni/registrace Zadosti;

procesech souvisejicich s hodnocenim a vybérem projekt;

povinnostech pifijemce dotace pfi realizaci projektu vyplyvajicich z Rozhodnuti/Stanoveni
vydajii;

procesu monitorovani realizace projekti;

zptisobu a formé predloZeni monitorovaci zpravy a zjednodusené Zadosti o platbu;

zpisobech provadéni zmén v projektech;

kontrolach projekti;
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e povinnostech vyplyvajicich pfijemci po ukonceni realizace projektu, zejména v dobé jeho
udrzitelnosti.

Zakladni informace

VyhlaSovatel Vyzvy: Ministerstvo zdravotnictvi CR
Ptirucka je platné pro: Vyzvu &. 7 k predlozeni Zadosti o dotaci
Zaméteni Prirucky: Podporovana aktivita/operace:

3.2b Systémova opatieni v oblasti prevence zdravotnich rizik
obyvatelstva a prevence socidlniho vylouceni osob
znevyhodnénych jejich zdravotnim stavem nebo vékem.

Kontakty

& Dokumentaci k Vyzvé a dal§i informace o IOP naleznete na internetovych strankach
Ministerstva zdravotnictvi www.mzcr.cz >> Evropska unie, Evropské fondy >> Evropské
fondy>> IOP;

< Kontakty na jednotlivé pracovniky odboru evropskych fondli naleznete na internetovych
strankach Ministerstva zdravotnictvi www.mzcr.cz >> Evropska unie, Evropské fondy >>
Evropské fondy >> Kontakty;

& (Obecné informace o Integrovaném operacnim programu naleznete na internetovych stankach
www.strukturalni-fondy.cz >> Tematické operacni programy >> Integrovany operacni
program.

Adresa poskytovatele a ¢lenéni odboru evropskych fondi (EF):
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DEFINICE POJMU

Aktivita/operace

Specifikace zaméfeni oblasti intervence, konkrétni aktivity a ¢innosti, na které lze zadat
o finan¢ni prostiedky z fondi EU. Aktivity/operace jsou vymezeny tak, aby napliovaly cile
oblasti intervence.

BENEFIT7 (Informacni syst¢ém BENEFIT7)

Informacni systém urceny pro zadatele a piijemce dotace/finan¢nich prostiedkil (pfistupny na
www.eu-zadost.cz). Prostiednictvim tohoto systému se vypliuje Zadost o dotaci, do které
7adatel vypliuje informace o svém projektu. Ti§ténou Zadost z informaéniho systému
BENEFIT?7 spolu s ptilohami zadatel pfedklada na odbor evropskych fonda v terminu daném
Vyzvou. Ukolem systému je dale zajistit podavani informaci o realizaci projektu formou
monitorovacich hlaSeni a monitorovacich zprav.

Cilova skupina

Skupiny fyzickych a pravnickych osob, pro které¢ jsou realizovany jednotlivé aktivity projekta
a na které maji vystupy aktivit pfimy dopad (napf. pacienti, znevyhodnéné osoby, ohrozené
skupiny obyvatel, Siroka vefejnost).

Datum finan¢niho ukonceni projektu

Za finan¢ni ukonceni projektu se povazuje den odepsani posledni c¢astky financnich
prostfedkil z G¢tu poskytovatele (zaveérecné platby) tj. den, kdy budou dokonceny vsechny
platby spojené s realizaci projektu. Od tohoto data se pocitaji ptijemci lhiity pro archivaci
vSech ucetnich a jinych dokladl souvisejicich s projektem. Povinnost archivace je stanovena
do roku 2021, neurcuji-li pravni predpisy lhitu delsi.

Datum ukondeni realizace projektu

Datem ukonceni realizace projektu se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit projektu,
naplnéni cilil a indikatord. Tuto skutecnost je tieba dolozit kromé vlastnich vystupti projektu
téz ovéefitelnymi dokumenty, napt. podepsadnim protokolu o pfedani a prevzeti dila napf.
piistroje, technologie, technologie apod.

Datem ukonceni realizace projektu muze byt také den, kdy ptestane byt sluzba poskytovéana
a financovana z dota¢niho programu prokazovana. DoloZeno je napf. prohlaSenim o ukonceni
aktivit souvisejicich se zkuSebnim provozem, pilotnim odzkouSenim, prezencni listinou,
fotodokumentaci. Datum ukonceni realizace projektu je zaroven shodné s datem ukonceni
posledni etapy projektu. Datum si Zadatel nastavuje individudlng, je vSak povinen do 20
pracovnich dnit od tohoto data ptedlozit zavére€nou monitorovaci zpravu spolu se
zjednodusenou Zadosti o platbu.

Datum schvialeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace /Stanoveni vydaji na financovani akce
(projektu) pro organizacni slozky statu

Datum schvaleni Rozhodnuti o poskytnuti dotace /Stanoveni vydaji na financovani akce
(projektu) pro organizacni slozky statu (dale jen Rozhodnuti a Stanoveni vydaji) je dano
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dnem podpisu poskytovatelem na zakladé vygenerovaného Rozhodnuti/Stanoveni vydaja
z EDS/SMVS piisluSnou osobou.

Datum zahajeni realizace projektu

Datem zahdjeni realizace projektu se rozumi den, ktery nésleduje nejdiive po schvéleni
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji a je zarovenn dnem zahajeni prvni etapy projektu. Datum
zahajeni realizace projektu si zadatel nastavuje individudlné, mél by vSak ptihlédnout
k terminu schvaleni Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. Od tohoto data se odviji casova
zptsobilost vydaji, které jsou predmétem rozpoétu projektu. Zadatel musi zahajit realizaci
projektu nejpozdéji do 12 mésici od schvaleni Rozhodnuti.

Doba realizace projektu
Je to doba od data zah4jeni realizace projektu do data ukonceni realizace projektu.
EDS-SMVS

Informacni Systém programového financovani je manazersky systém pro fizeni a kontrolu
cerpani polozek statniho rozpoctu. Systém umozZiiuje planovat financni potieby a zdroje pro
kazdou akci (investicni nebo neinvestic¢ni) a pribézné operativni sledovani prubéhu realizace
akce.

Zkratka EDS/SMVS znamena Evidenéné Dotacni Systém a Sprava Majetku ve Vlastnictvi
Statu. Systém je urCen pro vstup a zpracovani dat Casti statniho rozpoctu. Slouzi k
centralnimu zpracovani podkladd pro tvorbu planu vydajii statniho rozpocétu a evidovani
dotaci.

EIA (,,Environmental Impact Assessment*)

U vybranych projektl je nutné mit zpracovanou tzv. Studii EIA — posouzeni vlivu projektu na
zivotni prostiedi dle zédkona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi a o
zmeén¢ nekterych souvisejicich zdkont, v platném znéni. Zakladnim vyznamem EIA je zjistit,
popsat a komplexné vyhodnotit predpokladané vlivy pfipravovanych zaméri na Zzivotni
prostfedi a formulovat tak opateni ke zmirnéni negativnich vlivii na zivotni prostfedi. Timto
ma byt podpofeno zakotveni politiky ochrany zivotniho prostfedi do rozhodovaciho procesu u
investi¢nich projekti.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF — European Regional Development Fund)

Evropsky fond pro regiondlni rozvoj je jednim ze strukturdlnich fondi EU, jehoz
prostfednictvim je financovana pomoc zaméiena na posileni hospodaiské, socialni a izemni
soudrznosti. Vyrovndva zdsadni regiondlni rozdily podporou rozvoje a strukturdlnich zmén
regionalnich ekonomik, v¢etné premény upadajicich primyslovych oblasti a zaostavajicich
regiond a podpory pieshrani¢ni, nadnarodni a meziregionalni spoluprace.

Evropsky socialni fond (ESF — European Social Fund)

Evropsky socialni fond je jednim ze strukturalnich fondd EU, ktery piispiva k prioritdm EU
zvySovanim zaméstnanosti a poctu pracovnich pfilezitosti, podporou vysoké urovné
zaméstnanosti a zvySovanim poctu pracovnich mist a jejich kvality.
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Etapa projektu

Etapou projektu se rozumi technicky, financné a casové ucelend faze projektu, kterd je
logicky kontrolovatelnd a po niz mize byt proplacena dotace. Projekt mize, ale nemusi byt
rozde¢len do jednotlivych etap.

Globalni grant

Schéma realizace projektil v rdmci operacniho programu ve smyslu €l. 42-43 natizeni Rady
(ES) ¢. 1083/2006. Oblast intervence 3.2 IOP je realizovana formou globalniho grantu.
Grantovy projekt

Je to projekt, jehoz predkladatel obdrzi podporu z opera¢niho programu nebo oblasti
intervence, kterd je implementovana prostfednictvim globdlniho grantu (viz definice pojmu:
globalni grant).

Hodnoceni projektu

Jedna z fazi administrace projektu, kterd zahrnuje kontrolu formalnich nalezitosti (Gplnosti a
spravnosti zadosti a pfiloh), kontrolu pfijatelnosti (souladu projektu se zaméfenim oblasti
intervence, opravnénosti zadatele atd.) a bodového hodnoceni kvality projektu.

Hodnotici tabulka

Hodnotici tabulka definuje a podrobné popisuje hodnotici kritéria. Uvadi vahy k jednotlivym
skupinam kritérii a maximalni pocet bodt, které Ize v daném kriterii dosdhnout.

Hodnotici Kritéria

Hodnotici kritérium hodnoti trovent dil¢i charakteristiky projektu v rtiznych souvislostech
a z ruznych pohledt.

Hodnotitel (expertni hodnotitel)

Odbornik provadéjici posouzeni celého projektu ¢i nékteré z jeho oblasti v rdmci hodnoceni
kvality projektu. Expertni hodnotitel neni zaméstnancem odboru evropskych fondt.
Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prlifezové oblasti, které se prolinaji vSemi tematickymi
aregionalnimi opera¢nimi programy. Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 stanovuje dvé
horizontélni témata: rovné ptilezitosti a udrzitelny rozvoj (viz dale). Horizontdlni témata jsou
respektovana pii vybéru projektd, jejich napliovani je sledovano v realizacni fazi projektd
a je predmétem kontroly na miste.

Implementac¢ni dokumentace

Dokumentace, ktera slouzi k fizeni a realizaci programll. Vymezuje podminky programu
danych implementa¢ni strukturou a dale upfesiiuje povinnosti zprostiedkujicich subjekti,
fidiciho orgénu a piijemcii. Déle zahrnuje soubor ¢innosti a postupt pii samotné realizaci
programu a projektli (napf. v oblastech: informace a publicita, vybér projektl, monitorovani,
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platby, v€cna a finan¢ni kontrola apod.) pfi respektovani poZzadavki piislusné legislativy EU a
predpisii CR pro nakladani s vetfejnymi prostiedky.

Indikatory

Soustava indikatord umoZiluje métit vystupy a vysledky projektd 1 programu jako celku.
Slouzi jako vyznamny nastroj k vyhodnocovani plnéni cili programu a je nezbytnou soucasti
evaluaci programu (hodnoceni realizace programu vzhledem ke stanovenym ciliim). Pro
oblast intervence 3.2 Integrovaného opera¢niho programu byly na urovni pfijemcti stanoveny
indikatory vysledku.

Indikator vysledku

Vztahuje se k pfimym a okamzitym U¢inkiim, které projekt pfinesl, mize byt fyzické nebo
finan¢ni povahy. Tento typ indikatorti sleduje v ramci oblasti intervence 3.2 IOP piijemce
dotace/ finan¢nich prostfedkd.

Indikator vystupu

Vztahuje se k aktivitam. Mé&fi se ve fyzickych nebo penéznich jednotkach. Tento typ
indikatoru je sledovan v ramci oblasti intervence 3.2 IOP pouze na urovni poskytovatele.

IPRM - integrovany plan rozvoje mésta

Je jednim z ndstroji urbanni politiky, ktery zajistuje koordinaci odvétvovych a izemnich
politik ve méstech. Zaroven pfedstavuje ndstroj pro cCerpani finan¢nich prostfedki ze
strukturalnich fonda s cilem zajistit synergicky efekt jednotlivych intervenci podporujicich
uréend meésta jako poly rozvoje regionu prostfednictvim koncentrace alokace finan¢nich
prostiedki do geograficky vymezené zény meésta nebo v ramci feSeni klicového tématu
rozvoje mésta. Na zakladé Usneseni vlady CR ze dne 13. 8. 2007 &. 883 k hlavnim zisaddm
pro piipravu, schvalovani a hodnoceni IPRM, ziskavaji projekty zatazené do IPRM v ramci
3.2 IOP bonifikaci ve vysi 10 %.

Kontrola ex-ante

Kontrola ex-ante, neboli pfedbézna kontrola, je provadéna pted zahédjenim realizace projektu.
Cilem kontroly ex-ante je ovéfit vécnou spravnost udaji, které zadatel v Zadosti uvedl. Je
provadéna u projekti vybranych na zakladé vyhodnoceni analyzy rizik. Tato kontrola ma za
ukol eliminovat ptipadné budouci problémy pii realizaci projektu.

Kontrola ex-post

Nasledna kontrola provadénd po ukonceni realizace projektu, ktera zjistuje, zda doslo
k naplnéni (a naslednému udrZeni) pivodné stanovenych cilti projektu. Ukolem nasledné
kontroly je provéfit, zda ptijemce dotace/financnich prostiedki dodrzuje zavazky tykajici se
udrzitelnosti projektu, 1 se souvisejici archivaéni povinnosti.

Kontrola interim

Ke kontrole na misté jsou vybirany projekty, které se jevi jako rizikové v ramci analyzy rizik
interim. Cilem kontroly je ovéfeni plnéni Podminek, ujiSténi, Ze jiz poskytnuté financni
prostiedky jsou pouzivany k zamérim specifikovanym v projektu a ze nebyla porusena
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pravidla pro poskytovani finan¢nich prostiedki ze strukturalnich fondt. Provadi se v prubéhu
realizace, tak aby byly zkontrolovany rizné c¢asti etap projektd, nebo bezprostiedné po
ukonceni projektu (tj. do schvaleni zavérecné monitorovaci zpravy).

Lhiity

Pokud ztéto Prirucky nebo ze zakona nevyplyva jinak, plati, ze lhity zacinaji bézet od
prvniho pracovniho dne nasledujiciho po dni doruceni. Rozhodny okamzik pro doruceni
dokumenti ze strany piijemce je den osobniho ptedani nebo den razitka podatelny MZ CR.

Minimalni/maximalni velikost celkové vySe podpory projektu

Minimalni/maximalni velikost celkové vyse podpory projektu udavd minimalni/maximalni
hranici planované celkové podpory projektu z ERDF popt. SR vii¢i zplsobilym vydajim
projektu. Stanovené hranice se mohou v ramci dané oblasti intervence 3.2 IOP pro jednotlivé
Vyzvy liit, jejich hodnota je uvedena ve Vyzvach. Projekty, které nedosahuji minimalni
hranice zpusobilych vydaji, a projekty, které presahuji maximalni hranici zpusobilych
vydajt, budou vytazeny z procesu administrace.

Minimalni bodova hranice

Bodova hranice, které musi projekt (resp. Zadost) v ramci hodnoceni dosahnout, aby mohl byt
financovan z programu (byt doporucen ke schvaleni Vybérovou komisi). Tato hranice je
stanovena na 50 % z maximalni hodnoty pfidélovanych bodl. Pfisnéjsi (vyssi) minimalni
bodova hranice mtize byt upravena ve Vyzve.

MONIT (Informacéni systém MONIT7+)

Informacni systém slouzici k monitorovani implementace programii spolufinancovanych
z prostiedkii z rozpoétu EU. Jeho tukolem je zajistit sbér Zadosti a jejich hodnoceni,
monitorovani a vyhodnoceni realizace projektu. Tento informaéni systém vyuziva
poskytovatel.

Monitorovaci hlaseni

Monitorovaci hlaSeni méa pouze informativni charakter. Slouzi pro pribézné sledovani
realizace projektu. Obsahuje predevsim udaje o plnéni harmonogramu, vybérovych fizenich,
informace o plnéni monitorovacich indikatori, informace o plnéni finanéniho planu,
uskute¢néné zpiisobilé vydaje a jejich odhad na budouci obdobi.

Monitorovaci navstéva

Monitorovaci néavstéva spociva v navstévach na misté. Nefidi se povinnostmi uvedenymi
v zékonech o finan¢ni a statni kontrole. Jde ptfedev§im o konzultani navstévu za strany MZ
CR. Vystupem z monitorovaci navitévy mize byt doporudeni provedeni vefejnospravni
kontroly na mist¢.

Monitorovaci vybor

Organ zfizeny Clenskym stitem po dohod¢ s pfisluSnym fidicim organem, zajistuje ukoly
v souladu s clankem 65 natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006.
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Monitorovaci zprava

Monitorovaci zpravu predkladd v pravidelnych intervalech pfijemce a informuje
poskytovatele o prib¢hu realizace a zajisténi udrzitelnosti projektu. Soucasti monitorovaci
zpravy je mj. zjednoduSena Zadost o platbu.

Monitorovani

Sledovani postupu realizace a vysledkl projektii, operaci, prioritnich os a celého programu
subjekty implementacni struktury IOP z hlediska dosahovani stanovenych cilti. Monitorovani
ve vztahu k pfijemcim spociva piedevSim v jejich povinnosti piedklddat pravidelné
monitorovaci zpravy a hlaseni a tézZ monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu.

Misto realizace projektu

Ud¢leni dotace/finan¢nich prostfedkl neni podminéno mistem oficidlniho sidla subjektu,
nybrz realizaci konkrétnich aktivit pro pfislusnd vymezena izemi a jednotlivé podporované
aktivity v rdmci oblasti 3.2 IOP. Projekt musi mit prokazateln¢ Gplny nebo pievazujici vliv
pro regiony soudrznosti v ramci Cile Konvergence, tedy pro regiony mimo region hl. mésta
Prahy.

Néarodni verejné spolufinancovani

Narodni vefejné zdroje v ramci 3.2 IOP ptedstavuji dotace/finan¢ni prostiedky ze statniho
rozpoctu (SR) a z ostatnich vetejnych zdrojh (krajskych, obecnich aj.). Narodni vetrejné zdroje
doplnuji zdroje ERDF u financovanych operaci.

Narodni strategicky referencni ramec (NSRR)

Dokument, ktery je vsouladu se Strategickymi zasadami SpoleCenstvi a ktery urcuje
propojeni mezi prioritami SpoleCenstvi a opera¢nimi programy c¢lenského statu. Na jeho
zaklad¢ jsou zpracovany jednotlivé programy spolufinancované z rozpo¢tu EU (SF/CF). Je
pfedmétem dialogu mezi ¢lenskym statem a Evropskou komisi, kterd jej schvaluje v souladu s
¢l. 27 a 28 natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006.

Nesrovnalost

Poruseni predpisit EU nebo piedpisi CR, které upravuji pouziti prostiedkil z rozpoétu EU
nebo veiejnych zdroji CR, v jehoz disledku jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné
rozpoéty CR nebo rozpoéet EU, a to formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jedné se
o kazdé poruSeni pfedpist a podminek, za kterych byly prostiedky z rozpoctu EU poskytnuty
CR, akazdé poruseni predpisti a Podminek, za kterych byly tyto prostiedky a prostiedky
narodnich vetfejnych rozpoctii dale poskytnuty.

Nezpiisobilé vydaje

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z poskytnuté dotace. Pokud tyto
vydaje v projektu existuji, musi byt vykazdny v rozpoctu projektu a byt financovany
z vlastnich zdrojt zadatele.
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Nezpiisobilé vydaje k financovani z prostiredki ERDF

Jedna se o vydaje, které nemohou byt financovany z Evropského fondu pro regionalni rozvoj.
Pro systémové projekty, kde nebude mozné vécné oddélit ndklady na izemi hl. mésta Prahy
od ostatnich uzemi statu, bude alokace ERDF:

1. pouzita na konkrétni velikost cilové skupiny z Cile Konvergence (mimo uzemi hl. mésta
Prahy), vydaje piepoctené na velikost cilové skupiny z Cile Regionélni konkurenceschopnost
a zaméstnanost (izemi hl. mésta Prahy) budou predstavovat nezptsobily vydaj projektu
k financovani z ERDF a budou hrazeny z ndrodnich finan¢nich zdroji.

nebo v pripade nemoznosti vycisleni konkrétni cilové skupiny

2. pouzita na 13/14 piisluSnych nakladl téchto projekti, 1/14 predstavuje nezpusobily vydaj
projektu k financovani z ERDF.

Oblast intervence

Cast prioritni osy, kterd piedstavuje zakladni dotadni titul operaéniho programu se
stanovenym finan¢nim planem; podrobny popis oblasti intervence je definovan v rdmci
Provadéciho dokumentu IOP (n€kdy se misto pojmu oblast intervence pouziva pojem ,,oblast
podpory*); oblast intervence se muze délit na jednotlivé podporované aktivity/operace
(v ramci 3.2 IOP jde o podporované aktivity/operace 3.2a), 3.2b), 3.2¢c).

Operace

Projekt nebo skupina projekti, které byly vybrany MZ CR v souladu s kritérii stanovenymi
Monitorovacim vyborem, které provadi jeden nebo vice pfijemct a které umoziiuji dosazeni
cil prioritni osy, k niZ se vztahuji (viz ¢l. 2 natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006).

Platby ex-post

Platby jsou realizovany dvéma zptisoby:

1) systém financovani prostfednictvim Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu. Vydaje jsou
hrazeny z rozpoctového limitu vystaveného u CNB na ucet dodavatele.

2) systém financovani, kdy si pfijemce hradi veskeré vydaje projektu nejdiive z vlastnich
zdrojti a po ukonceni etapy/projektu jsou mu zpétné na zékladé zjednodusené Zadosti o platbu

prostiednictvim UniCredit Bank proplaceny (pfi splnéni vSech podminek k tomu
vyzadovanych).

Podminky Rozhodnuti/Stanoveni vydaju

Obsahuji povinnosti, které je povinen piijemce dodrzet pii realizaci projektu a dale plnit
v dobé udrzitelnosti projektu. Podminky jsou nedilnou soucasti Rozhodnuti/Stanoveni
vydaji vydaného Ministerstvem zdravotnictvi.

Prioritni osa

Jedna z priorit strategie rozvoje v operaénim programu skladajici se ze skupiny operaci, které
spolu vzajemné souviseji a maji konkrétni meéftitelné cile (viz ¢l. 2 nafizeni Rady (ES) €.
1083/2006).
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Projekt

Projektem se obecné rozumi €innost provadénd piijemcem smétujici k pfedem stanovenému a
jasné¢ definovanému cili, se stanovenym zacatkem a koncem za ucelem dosazeni
pozadovaného vysledku v rdmci operacniho programu. Jednd se o konkrétni aktivity
realizované piijemcem a spolufinancované z prostiedkii EU a z narodnich vetejnych zdroju.
Projektem je jiz schvalena Zadost (viz pojem Zadost).

Projektova dokumentace

Dokumentace pro pifpravu Zadosti a jejich pfiloh, ktera je nezbytna pro usp&snou realizaci
projektu a je vyzadovana pii registraci. Jedna se zejména o podkladové technicko
technologické studie.

Programovy dokument

Dokument ptedlozeny clenskym stitem a pftijaty Evropskou komisi, ktery stanovi strategii
rozvoje s ucelenym souborem prioritnich os, jez maji byt provadény s podporou nékterého
fondu (napt. ERDF viz zejména ¢l. 32 a 37 natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006).

Provadéci dokument

Dokument obsahujici informace o implementaci (realizaci) programu, neni projednévan
s Evropskou komisi. Obsahuje podrobny popis prioritnich os a jejich oblasti podpory
financovanych IOP a déle pro kazdou oblast podpory vymezuje typy podpory, indikatory
ajejich kvantifikaci, uzemni zamétfeni podpory, pfijemce, pravidla zpisobilych vydaji
a vefejné podpory, finanéni plan programu.

Prostiedky z rozpoctu EU
V ptipadé IOP se jedna o prostiedky ze strukturdlniho fondu ERDF.

Poruseni rozpoctové kazné

Jednotlivé piipady poruSeni rozpoCtové kazné, tj. neopravnéného pouziti nebo zadrZzeni
penéznich prostiedkl poskytnutych ze statniho rozpoctu, statniho fondu, Narodniho fondu
nebo statnich finan¢nich aktiv jsou podle zdkona €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, ve
znéni pozdéjsich predpist, definovany v § 44 uvedeného zékona.

Piijemce

Pfijemcem je subjekt s pravni subjektivitou, ktery zada o prispévek v ramci programu IOP
a je zodpoveédny za realizaci a udrzitelnost projektu. Piijemce uskuteciiuje navrzené aktivity,
podili se na dosazeni cili oblasti podpory a prostfednictvim zjednodusené Zadosti o platbu

zaslané odboru evropskych fondi piijima prostiedky z IOP. Zadatel se stava pfijemcem
schvalenim Rozhodnuti.

Region soudrZnosti

Region soudrznosti je ziizen pro potieby spojené s koordinaci a realizaci hospodaiské
a socialni soudrznosti, spocivajici zejména ve vyuziti financnich prostiedkli z predvstupnich
a strukturalnich fondi EU; uzemni vymezeni je totozné s izemnimi statistickymi jednotkami
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NUTS 2 - statistickymi uzemnimi jednotkami Evropské unie (zkratka z francouzského
Nomenclature des Unites Territoriales Statistique, nebo anglického Nomenclature of Units for
Territorial Statistics).

Rovné prilezitosti

Princip rovnych pfilezitosti, jez je jednim z horizontalnich témat (viz pojem horizontalni
kritéria), znamena podporu rovnosti muzii a Zen, rovnost pfilezitosti z hlediska rasového a
etnického pivodu, zdravotniho postizeni, véku, nédbozenského nebo svétového néazoru ci
sexudlni orientace. Rovné pftilezitosti musi byt zohlednény béhem jednotlivych fazi realizace
poskytovani pomoci, musi byt respektovany a podporovany i pti vybéru projekti (v ramci
vybérovych kritérii) a jejich vyhodnocovéani.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Rozhodnuti)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoz nedilnou soucésti jsou Podminky, pfedstavuje
jednostranny pravni akt poskytovatele dotace - Ministerstva zdravotnictvi CR viici ptijemci
(kromé& OSS), na zaklad¢ kterého je ptijemci poskytnuta dotace z programu.

Ridici organ IOP (RO IOP)

Vlddou povéteny subjekt zodpovédny za fizeni a provadéni Integrovaného operacniho
programu v souladu s pfedpisy EU a narodnimi normami. Ridicim organem IOP je na zéklad¢
usneseni vlady €. 175/2006 Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Skupina Kritérii

Skupina kritérii predstavuje zdkladni kvalitativni charakteristiku pfedkladaného projektu.
Hodnotici tabulka uvadi celkem 5 skupin kritérii.

Stanoveni vydaji na financovani akce (projektu) pro organizacni slozky statu
(Stanoveni vydaji)

Stanoveni vydaji na financovani akce (projektu) pro organiza¢ni sloZky statu, jehoZ nedilnou
soucasti jsou Podminky, ptredstavuje jednostranny pravni akt poskytovatele vici organizacni
sloZce statu, na zakladé kterého jsou ptijemci poskytnuty financni prostfedky z programu.

Statutarni organ

Statutarni organ tvoii osoby oprdvnéné jednat jménem pravnické osoby. SloZeni,
ustanovovani, pravomoci a odpovédnost téchto osob urcuje zakon, zakladaci listina nebo
stanovy. Statutarnim orgdnem miiZze byt jedna osoba (napf. jednatel spoleCnosti s ru¢enim
omezenym) nebo kolektivni (napf. predstavenstvo akciové spolecnosti). Blizsi podrobnosti
stanovi Obchodni zdkonik, Obcansky zakonik a Stanovy spolku nebo spole¢nosti.

(Fyzicka osoba jedna sama za sebe nebo prostiednictvim zéastupce ustanovené¢ho v souladu
s ustanovenimi obchodniho (viz § 15) nebo ob¢anského (viz § 23 az 33b) zakoniku.)
Strukturalni fondy

Finan¢ni nastroje Evropské unie (EU), které piispivaji k dosaZeni obecnych cild, stanovenych
v Clancich 174-178 Smlouvy o fungovani EU (posilovani hospodaiské, socidlni a uzemni
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soudrznosti, snizovani rozdili mezi Grovni rozvoje riiznych regioni). V ptipadé IOP bude
spolufinancovani zajisStovat Evropsky fond pro regiondlni rozvoj. Podrobnosti o vyuzivani
strukturdlnich fondi a o vyse uvedeném fondu jsou stanoveny zejména v nasledujicich
ptedpisech a jejich novelach:

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. cervence 2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1783/1999;

Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu
pro regiondlni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj
(dale jen ,,Obecné natizeni®);

Natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci
pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se
Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a
k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro
regiondlni rozvoj (,,Provadéci natizeni®);

Natizeni Komise (ES) ¢. 846/2009 ze dne 1. zati 2009, kterym se méni natfizeni Komise
¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k natizeni Rady
(ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni
rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj (,,Provadéci
narizeni‘).

Udrzitelnost projektu

Z hlediska zptisobilosti vydaji mize byt pro projekty ur¢ena dotace/finan¢ni prostfedky ze
strukturalnich fondli v rdmci oblasti intervence 3.2 IOP zachovéna jen tehdy, jestlize v obdobi
5 let od data ukonceni fyzické realizace projektu nedoslo v projektu k podstatné zmené, ktera
by ovlivnila jeho povahu nebo provadéci podminky, nebo poskytla podniku ¢i vefejnému
subjektu nepatficnou vyhodu, nebo by zplisobila zménu formy vlastnictvi polozky
infrastruktury nebo zastaveni vyrobni ¢innosti (viz ¢l. 57, obecné natizeni 1083/2006).

Udrzitelny rozvoj

Princip udrzitelného rozvoje, jenz je jednim z horizontdlnich témat (viz pojem horizontalni
kritéria), je definovan jako rovnovaha mezi ekonomickou, socidlni a environmentalni oblasti,
dle Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 je zduraznéna dimenze Zivotniho prostiedi a jeho
ochrany. Horizontalni problematika Zivotniho prostfedi je Uzce provazdna s povinnym
hodnocenim vlivli implementace kazdého operacniho programu na Zivotni prostfedi a vefejné
zdravi.

Verejna podpora

Podpora poskytnuté v jakékoliv formé statem nebo ze statnich prostredkd, ktera naruSuje nebo
muze narusit hospodatskou soutéz tim, ze zvyhodnuje urCité podniky nebo urcitd odvétvi
vyroby a pokud ovliviiuje obchod mezi Clenskymi staty (¢lanek 107 odst.1 Smlouvy o
fungovani EU). Podpora, kterd splituje vyse uvedena kritéria, je neslucitelnd se spolecnym
trhem a tedy zak4zana, nestanovi-li Smlouva o fungovani EU jinak. Vyjimka z obecného
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zakazu poskytovani vetejné podpory miize byt povolena na zakladé blokovych vyjimek ¢i na
zakladé rozhodnuti Evropské Komise. V EU jsou vychozi pravidla o poskytovani vetejné
podpory (tzv. ,state aid*) definovéana v ¢lancich 107 — 109 Smlouvy o fungovani EU.

Verejnopravni subjekt

Jakykoliv subjekt, ktery:

a) je zalozeny nebo zfizeny za zvlaStnim ucelem uspokojovani potieb obecného zdjmu, ktery
nema prumyslovou nebo obchodni povahu,

b) ma pravni subjektivitu a

c) je financovan pfevazné statem, regionalnimi nebo mistnimi organy nebo jinymi
vetejnopravnimi subjekty; nebo je t€mito organy fizen; nebo je v jeho spravnim, fidicim
nebo dozoréim orgdnu vice nez polovina ¢lenii jmenovana statem, regiondlnimi nebo
mistnimi organy nebo jinymi vefejnopravnimi subjekty.

Vyse uvedené podminky uvedené pod pism. a) az ¢) musi byt splnény kumulativné. V ramci
bodu c) pak staci, pokud je splnéna jedna z moznosti.

Verejny vydaj

O vefejny vydaj se jednd v piipad¢, pokud jsou splnény nasledujici podminky: Vefejnym
vydajem se rozumi vydaj, ktery pochdzi ze SR, statnich financ¢nich aktiv, statnich fondd,
uzemnich rozpo€tl,, rozpoctu EU, z rozpoftu mezinarodnich organizaci zaloZenych
mezinarodni vefejnou smlouvou, anebo jakykoli podobny vydaj. Za podobny vydaj se
povazuje vydaj pochéazejici z rozpoctu vefejnopravnich subjekti nebo sdruzeni jednoho nebo
vice regionalnich nebo mistnich organti nebo vefejnopravnich subjektti jednajicich v souladu

se smérnici Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES ze dne 31. bfezna 2004 o koordinaci
postupt pii zadavani vetejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby.

Vicecilovy operacni program

Takovy program, ktery se vztahuje na vice nez jeden z cilli uvedenych v ¢lanku 3 natizeni
¢. 1083/2006. V piipadé Integrovaného opera¢niho programu se jedna o vicecilovy program,
ktery pokryva jednak cil Konvergence, jednak u vybranych prioritnich os i cil Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost (to je uzemi hl. mésta Prahy); vicecilovost operacnich
programt je obecné pripusSténa v ¢lanku 32 odst.1 natizeni ¢. 1083/2006.

Vyzva pro piedkladani Zadosti o dotaci (Vyzva)

Je souhrn informaci o terminu, od kterého je mozné piedkladat Zadosti, o misté pijmu
Zadosti a o dalSich podminkach pro ptedlozeni projekti.

Zavéreéné vyhodnoceni akce

Na zéklad¢ schvaleného Rozhodnuti/Stanoveni vydaji méa piijemce povinnost proveést
zéveéretné vyhodnoceni akce v souladu s § 6 vyhlasky Ministerstva financi ¢. 11/2010 Sb.,
vyhlaska, kterou se méni vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani
programii reprodukce majetku, v platném znéni, pfijemce ma povinnost piedlozit
poskytovateli dotace vyplnény zjednoduSeny formulaf ,,Zprava pro zavérecné vyhodnoceni
akce-Finan¢ni vypotadani prostiedkd SR a SF EU*.
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ZjednoduSena Zadost o platbu (Zadost o platbu)

Prostfednictvim zjednodusené Zadosti o platbu Zada piijemce po ukondeni realizace
etapy/projektu o proplaceni prokazatelné¢ uhrazenych zptsobilych vydaji projektu.
ZjednoduSena Zadost o platbu je vzdy soucasti Monitorovaci zpravy.

Zprostiedkujici subjekt globalniho grantu

Zprostredkujici subjekt odpovédny za fizeni globalniho grantu poskytuje zaruky solventnosti
a zpusobilosti v doty¢ném oboru, jakoz i v oblasti spravniho a finanéniho fizeni. Timto
subjektem je pro oblast intervence 3.2 IOP Ministerstvo zdravotnictvi.

Zpisobilé vydaje

Vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z finan¢nich prostiedki fondt EU (v ptipadé IOP
z prostiedkit ERDF). Zpusobilé vydaje musi byt v souladu s prislusnymi piedpisy EU (napf.
¢lanek 56 natizeni ¢. 1083/2006, ¢lanek 7 natizeni ¢. 1080/2006) a pravidly stanovenymi na
trovni Ceské republiky (viz vladou projednand ,,Pravidla zpisobilych vydaji pro programy
spolufinancované ze strukturdlnich fondi a Fondu soudrznosti na programové obdobi
2007-2013* — usneseni vlady ¢. 61/2007). Aby mohly byt vydaje povazovany za zpusobilé,
musi byt naplnéna zisada pfimétenosti (vydaj musi odpovidat cendm v misté¢ a Case
obvyklym) a vydaje musi byt vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti (minimalizace
vydaju pfi respektovani cilii projektu), ucelnosti (pfimad vazba na projekt a nezbytnost pro
realizaci projektu) a efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu).

Zadatel

Subjekt 7adajici o dotaci prostiednictvim Zadosti. V dokumentaci je pouzivano také
synonymum ,,piijemce podpory*.

Zadost o dotaci (Zadost)

Zadosti se rozumi formulat v IS BENEFIT7 a jeho piilohy (povinné/nepovinné) obsahujici
informace o zadateli a projektu. Elektronicky formulaf vypliuje zadatel prostfednictvim

cvwr

naleznete pod definici pojmu BENEFIT7 a Projekt.
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Zkratka Vysvétleni nejpouzivanéjSich zkratek
ARES Administrativni registr ekonomickych subjekti
CR Ceska republika
DPH Dai z ptidané hodnoty
EDS/SMVS Evidencni dotacni systém/Sprava majetku ve vlastnictvi statu
EF Odbor evropskych fond
EIA Posuzovani vlivil na zivotni prostfedi (Environmental Impact Assessment)
ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje
ES Evropské spolecenstvi
EU Evropské unie
EK Evropskéa komise
ICT Informacni a komunikaéni technologie (Information Communication Technology)
I0P Integrovany operacni program
IS Informacni systém
1ZS Integrovany zachranny systém
KONV Cil Konvergence
MF Ministerstvo financi
MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi
NSRR Narodni strategicky referencni ramec
Ol Oblast intervence
0SS Organizacni slozka statu
PO, PO MZ CR Prispévkova organizace
PPZP Prirucka pro zadatele a pfijemce
RKZ Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost
RO Ridici organ
Sb. Sbirka zékont
SF Strukturalni fondy
SR Statni rozpocet
SR Spravni fad
SW Software
VK Vybérova komise
ZS Zprostiedkujici subjekt

Cislo verze: 1.1

Platnost od: 23.5.2011 Vyzvac¢. 7

Strana 22 (celkem 134)



OPERACNI * u k MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
PROGRAM CESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE

, . * % ?‘ e '1 Ptirucka pro zadatele
I INTEGROVANY oo h a z a pfijlemce
I * *

CAST A
INTEGROVANY OPERACNI PROGRAM

A.1 INTEGROVANY OPERACNI PROGRAM

Jednim z operacnich programii, prostfednictvim kterého Ize v programovém obdobi
2007-2013 ziskat dotaci z fond Evropské unie, je Integrovany operacni program (IOP).

IOP je zaméfen zejména na modernizaci vetejné spravy, zvysSeni kvality a dostupnosti
vetejnych sluzeb a zlepSeni efektivity fizeni a koordinace izemniho rozvoje. V jeho ramci je
také feSena tématika podpory investic do oblasti vefejného zdravi. Jedna se o oblast
intervence, ktera je zafazena pod prioritni osu 3 IOP: ,ZvySeni kvality a dostupnosti
vetejnych sluzeb* a je nazvana 3.2 IOP: ,,Sluzby v oblasti vefejného zdravi®.

Integrovany operacni program je koncipovan jako program intervenci ndrodniho rozméru pro
plosné a systémové feSeni vybranych strategickych témat, ktera spadaji do ptisobnosti vefejné
spravy a subjektii s ni spolupracujicich. Prioritni osa ,,ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych
sluzeb® muize vyznamnym zptusobem ovlivnit hospodaisky rust, zaméstnanost a socidlni
soudrznost. Tato prioritni osa vSak vyzaduje uceleny, koordinovany pfistup. Z hlediska
véeného zaméfeni v oblasti vefejnych sluzeb jde zejména o sluzby spojené se zvySovanim
konkurenceschopnosti lidskych zdroji vymezené Narodnim strategickym referen¢nim
ramcem (NSRR) pro obdobi 2007 - 2013 (pfedevsim strategickym cilem: Oteviena, flexibilni
a soudrzna spolecnost).

Integrovany operacni program je rozdélen do 6 prioritnich oblasti pfedstavujicich ucelené
tématické celky a 9 prioritnich os.

Jednocilové prioritni oblasti umozni podporu pro vymezend Uzemi regiont cile
LKonvergence®, tzn. podporovany budou regiony soudrznosti na celém uzemi CR bez hl.
mésta Prahy. Jednocilové prioritni oblasti pfedstavuji i prioritni osy.

e Prioritni oblast 2 Zavadéni ICT v izemni vefejné sprave;
e Prioritni oblast 3 ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb;

e Prioritni oblast 5 Narodni podpora izemniho rozvoje.

Vicecilové prioritni oblasti umozni jak podporu v regionech Cile ,,Konvergence®, tak podporu
vramci Cile ,,Regiondlni konkurenceschopnost a zaméstnanost®, tzn. podporovany budou
regiony soudrznosti na celém tizemi CR véetné hl. mésta Prahy. Kazda z vicecilovych
prioritnich oblasti je rozdélena do dvou prioritnich os (a a b), které jsou dale roz¢lenény
a konkretizovany prostfednictvim oblasti intervence.

e Prioritni oblast 1 Modernizace vefejné spravy;
e Prioritni oblast 4 Narodni podpora cestovniho ruchu;

e Prioritni oblast 6 Technickd pomoc.
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Souhrnny prehled prioritnich oblasti, prioritnich os a oblasti intervence

Ci,SIO. Prioritni osa/PrO o y
Prioritni ) Néazev prioritni osy/oblasti intervence
oblasti Oblast intervence/Ol

1

Modernizace vetejné spravy
Rozvoj informacni spole¢nosti ve vefejné spraveé

la PrO

1.1 Ol

1b PrO Modernizace verejné spravy

1.1 0] Rozvoj informacni spoleCnosti ve vefejné spraveé
2 PrO Zavadéni ICT v tizemni vefejné sprave

Zavadéni ICT v Gizemni vefejné spraveé

Zvyseni kvality a dostupnosti vetejnych sluzeb

3.1 Ol Sluzby v oblasti socidlni integrace
3.2 Ol Sluzby v oblasti vetejného zdravi
3.3 Ol Sluzby v oblasti zaméstnanosti

3.4 Sluzby v oblasti bezpecnosti, prevence a feseni rizik
a

Ol
4 ‘ 4 PrO Narodni podpora cestovniho ruchu
Ol

4.1a

Narodni podpora cestovniho ruchu

Narodni podpora cestovniho ruchu

4.1b Ol Narodni podpora cestovniho ruchu

Narodni podpora uzemniho rozvoje

5.1 Ol Néarodni podpora vyuziti potencialu kulturniho dédictvi

5.2 Ol ZlepsSeni prostiedi v problémovych sidlistich

5.3 Ol Modernizace a rozvoj systému tvorby uzemnich politik
6 6a PrO Technicka pomoc

6.1a Ol Aktivity spojené s fizenim IOP

6.2a Ol Ostatni naklady technické pomoci IOP
6.1b Ol
6.2b Ol Ostatni naklady technické pomoci IOP

Aktivity spojené s fizenim IOP

V ramci IOP je na projekty financované v oblasti intervence 3.2 IOP vyclenéno 15,7 % (podil
ze SF) z celkové alokace IOP na programové obdobi 2007-2013, coz ¢ini 292.331.419 €
(v€etné podpory statniho rozpoc¢tu CR).
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A.1.1 Prehled globalnich a specifickych cili IOP

Projekty ptedlozené do 3.2 IOP musi vychazet z globalnich cild, specifickych cilt, strategii
a témat vymezenych konkrétnim opera¢nim programem a jeho Provadécim dokumentem.

Globalni cil IOP: Modernizace a zefektivnéni ¢innosti a procesl v oblasti vefejné spravy
a navazujicich vefejnych sluzeb a izemniho rozvoje, jako predpokladu pro vytvofeni moderni
obcanské spolecnosti a zvySeni konkurenceschopnosti regionti a CR jako celku.

Specificky cil 2 IOP: Modernizace a systémova pfeména vybranych vetejnych sluzeb s cilem
nastartovani procesu celkové transformace vetejnych sluzeb jako zakladniho predpokladu pro
zajisténi konkurenceschopnosti regiond.

Specificky cil 2 pro prioritni osu 3 IOP: Zvyseni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb.

Globalni cil prioritni osy 3 IOP: Zvyseni efektivity, kvality a dostupnosti vetejnych sluzeb
v oblasti socidlni integrace, zdravotnictvi, sluzeb zaméstnanosti a zajiSténi bezpecnosti
a prevence rizik.

Specificky cil prioritni osy 3 IOP: Inovace a modernizace infrastruktury péce o zdravi
obyvatel s diirazem na prevenci zdravotnich rizik a zvySeni efektivity, kvality a zlepSeni
dostupnosti v systému poskytovani sluzeb vefejného zdravi.

Cil aktivity 3.2b: Cilem aktivity je posileni oblasti prevence zdravotnich rizik modernizaci
infrastruktury, ktera umoZzni ucinné predchazeni a sanaci zdravotnich rizik a minimalizaci
nasledkd nemoci a urazi, jejiz soucasti musi byt aktivity ucelné a cilené indukujici zmény
stereotypt chovani populace ve prospéch zdravého Zivotniho stylu a snizovani Skodlivych
navyk.
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A.2 OBLAST INTERVENCE 3.2 IOP

Cilem oblasti intervence Sluzby v oblasti vefejného zdravi (3.2 IOP)

Cilem 3.2 IOP je dosazeni odpovidajici urovné¢ modernizace a kvality technického zazemi
a pfistrojového vybaveni (zdravotnické prostfedky) pro udrzeni a zvySovani standardi kvality
poskytované zdravotni péce, standardii bezpecnosti provozu a ochrany zdravi osob v systému
zdravotni péce, a to pro oblasti s nejhor§Simi hodnotami ukazatelt kvality a ispéSnosti péce
v CR ve srovnani s EU 15.

Oblast intervence je cilena na oblasti (dle vybranych charakteristik zdravotniho stavu
obyvatel CR), v ramci kterych je urychlené pfijimani systematickych, komplexnich opatieni
k udrzeni zdravi ¢eské populace jest¢ naléhavéjsi, zejména pokud je porovnano s primerem
dosahovanym v zemich EU 15.

Vystupem bude dosazeni zmény trendl a faktického zlepSeni péce s pozitivnim dopadem na
snizeni tmrtnosti, invalidizace a ¢astecné invalidizace, na zkraceni délky hospitalizace a na
ucinnéj$i moznosti predchazeni zdravotnich rizik.

Oblast intervence 3.2 IOP bude realizovana prostiednictvim investic do strategickych
projektl, které se vzajemné potencuji (realizace jednoho projektu zvysuje zadouci efekty
jiného projektu). Ve svém disledku tak dojde k celonarodnimu efektu na zajisténi sluzeb
vetejného zdravi. Tématicky byly investice oblasti podpory 3.2 IOP identifikovany tak, aby
striktné odpovidaly pozadavkim ,,Community Strategy Guidelines, Natizeni Rady (ES)
¢. 1080/2006, Lisabonské strategii a vysledklim srovnani GspéSnosti péce o vetejné zdravi
v CR s primérem zemi EU 15. Zasadni a strategicky pozadavek Evropské unie pro investice
v programovém obdobi 2007-2013 lze charakterizovat jako podporu modernizace, inovaci a
»know-how* vramci stavajici infrastruktury zafizeni zajiStujicich péci o zdravi a jako
opatfeni s narodnim nebo nadregionalnim dopadem v oblasti prevence zdravotnich rizik.

V ramci oblasti intervence 3.2 IOP budou podporeny pouze projekty nezakladajici
vefejnou podporu.

Podporované aktivity/operace v ramci 3.2 IOP

3.2a modernizace a obnova pristrojového vybaveni (zdravotnickych prostiedkll) narodnich siti
zdravotnickych zafizeni vetn¢ technického zadzemi.

3.2b Systémova opatfeni v oblasti prevence zdravotnich rizik obyvatelstva a prevence
socialniho vylouceni osob znevyhodnénych jejich zdravotnim stavem nebo vékem.

3.2¢ Rizeni kvality a ndkladovosti systému vetejné¢ho zdravi (inovativni zafizeni pro méfent,
hodnoceni kvality a nakladovosti péce).
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CAST B
PODMINKY ZISKANI DOTACE PODPOROVANE
AKTIVITY 3.2B

B.1 PODPOROVANE AKTIVITY 3.2B

3.2b Systémova opatieni v oblasti prevence zdravotnich rizik obyvatelstva a prevence
socialniho vylouceni osob znevyhodnénych jejich zdravotnim stavem nebo vékem

Aktivita se zaméfuje na podporu rozvoje koordinovaného ndrodniho systému motivace
obyvatel ke zdravému Zzivotnimu stylu, modernizace a inovace infrastruktury pro prevenci
poskozeni zdravi v disledku znamych epidemiologickych rizik, chronickych neinfekénich
invalidizujicich onemocnéni a trazii. Podpora se tyka projekti s nadregionalnim dopadem
a zahrnuje nasledujici oblasti:

3.2b — 1 Rozvoj celonarodniho, plosného systému implementace a koordinace primarni
prevence zdravotnich rizik a trvalych poskozeni zdravi v dusledku neinfekénich
invalidizujicich chronickych onemocnéni, s navaznosti v projektech realizovanych
v ramci regiondlnich operacnich programii, v€etné projekti strategie Zdravi 21:

1.1 projekty rozvoje a modernizace sité zdravotnickych zafizeni zfizovanych MZ CR v oblasti
podpory zdravého zivotniho stylu a prevence zdravotnich rizik, vcetné podpory ochrany
vefejného zdravi. Aktivity budou zaméfeny na tvorbu a upeviiovani aktivnich navyka
zdravého Zivotniho stylu, snizeni miry nemocnosti populace a efektivni systém ochrany
vefejného zdravi;

1.2 projekty k zajisténi metod a metodik identifikace, aktualizace a nejlepSiho vyuziti pro
praxi udaji o epidemiologickych a rizikovych faktorech zdravotniho stavu populace;

1.3 projekty aktivniho zachytu nemanifestnich onemocnéni nebo onemocnéni v ranych
stadiich, v€etné zajiSténi primarni prevence a ,,screeningu;

1.4 podpora marketingovych aktivit s celonarodni piisobnosti cilenych na zvySovani motivace
obyvatel ke zdravému Zivotnimu stylu a odpovédnosti za své zdravi;

1.5 projekty s narodnim a nadregiondlnim dopadem na cilovou skupinu v oblasti podpory
specificky zaméfenych aktivit na prevenci poskozeni zdravi v disledku urazi a onemocnéni —
zejména projekty cilené na ohrozenou skupinu obyvatel stanovenou dlouhodobé
hodnocenymi a validnimi statistickymi a epidemiologickymi tdaji a na aktivity zaméfené na
oblast bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci;

1.6 projekty modernizace sit¢ zdravotnickych zafizeni zfizovanych MZ CR v oblasti prevence
nozokomidlnich infekei (infekce, které vznikaji v souvislosti s poskytovanim nemocnicni,
ambulantni a ndsledné péce — interakce zdravotni péce).
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3.2b — 2 Modernizace a inovace stavajici infrastruktury zdravetnickych zarizeni
(zdravotnické prostiedky a technické ziazemi) pro sekundarni prevenci o do¢asné nebo
trvale zdravotné postiZené a chronicky nemocné osoby vcetné zvySeni kvality systému
nasledné a dlouhodobé péce (uceleny systém pro rehabilitaci a rekondici v ramci
zdravotnickych zatizeni MZ CR) s cilem minimalizace nasledkii akutnich poskozeni
zdravi.

2.1 projekty nadregionalni sit¢ zdravotnickych zafizeni (zdravotnickd zatizeni zfizovana MZ
CR) specializovanych na rehabilitaci postizeni v dusledku centralnich mozkovych piihod,
omezeni pohybovych funkei a pohybového aparatu;

2.2 projekty nadregionalni sit¢ zdravotnickych zafizeni (zdravotnickd zatizeni ztizovana MZ
CR) specializovanych na sekundarni prevenci a rehabilitaci kardiovaskularnich onemocnéni a
zavaznych chronickych neinfekénich onemocnéni.

- projekty ptredlozené zdravotnickymi zatizenimi zajistujici akutni péci, které jsou zaméfeny
na v€asnou rehabilitaci pacientid. Jednd se zejména o zajiSténi modernizace oddéleni
zajistujicich lécebnou rehabilitani péci, véetné lizek vCasné rehabilitace v navaznosti na
jednotky ARO, JIP, trauma JIP, Iktové jednotky a ostatni Zivot zachrafnujici oddéleni, a jejich
vybavenosti zdravotnimi prostiedky.

- projekty zaméfené na modernizaci a vybavenost zatfizeni nasledné komplexni rehabilitacni
1écby ]pacientf.’l po urazech a operacich pohybového a nervového systému (vyjma lazenské
péce).

Predpokladem pfiznani podpory je zajisténi rehabilitaéni péce standardizovanym multidisciplinarnim
rehabilitanim tymem zaméstnancl - zejména rehabilitanimi 1ékafi, zdravotnimi sestrami, fyzioterapeuty,
ergoterapeuty, klinickym psychologem a logopedem, socidlnim pracovnikem (popf. specialnim pedagogem), a
dosazeni vystupt (kratkodoby a dlouhodoby rehabilitacni plan) individualné zaméfenych s cilem dosazeni
optimalni kvality Zivota.
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B.2 PRIJEMCI PODPORY
Vymezeni opravnénych zadatell resp. budoucich piijemcii podpory
e Ministerstvo zdravotnictvi CR (déle jen MZ CR)

e Piispévkové organizace ziizované Ministerstvem zdravotnictvi® (dale jen PO MZ CR)

Pi'ehled podporovanych aktivit
3.2b-1
Prijemci podpory 1.1-1.5 1.6 3.2b-2
Mz CR ANO - -
PO MZ CR? ANO - -
PO MZ CR - ANO ANO

B.3 UZEMNI ZAMERENI PODPORY

Uzemni zaméteni podpory

Podpora bude poskytnuta projektim, které maji pievazujici dopad pro tzemi regioni
soudrznosti (regiony NUTS 2) spadajicich do cile ,,Konvergence* tj. mimo uzemi hl. mésta
Prahy. Projekty musi mit vazbu a ptevazujici dopad pro cilovou skupinu v ramci cile
»Konvergence* tj. mimo uzemi hl. mésta Prahy.

Misto realizace projektl

Pi‘ehled podporovanych aktivit
3.2b-1
Prijemci podpory 1.1-1.5 1.6 3.2b-2
MZ CR CR vé&etng tzemi hl. mésta Prahy - -
PO MZ CR* CR mimo tizemi hl. m&sta Prahy - -
PO MZ CR - CR mimo tizemi hl. m&sta Prahy | CR mimo tizemi hl. mésta Prahy

? Jedné se o piispévkové organizace ziizované Ministerstvem zdravotnictvi CR poskytujici zdravotni pééi.

? Jedna se pouze o Fakultni nemocnici Brno, Fakultni nemocnici u sv. Anny v Brné a Fakultni nemocnici Hradec
Kralové.

* Jedna se pouze o Fakultni nemocnici Brno, Fakultni nemocnici u sv. Anny v Brné a Fakultni nemocnici Hradec
Kralové.
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B.4 STRUKTURA FINANCOVANI

Podpora je poskytovdna formou nevratné piimé dotace/financnich prostiedka.

Spoluti¢ast ndrodnich vefejnych prostiedkil je jednim ze zakladnich principi financovani
programu SF a z tohoto divodu bude zachovana u kazdého projektu.

Finan¢ni spolutiCast ze strany Evropské unie (ERDF) bude ¢init maximalné 85 % z celkovych
,vefejnych® zpusobilych vydaji projektu k financovani z ERDF. Alokace ERDF bude pouzita
pouze pro podporu regiont cile Konvergence v CR.

Minimalni hranice spolufinancovdni z narodnich vefejnych zdroji je 15 % celkovych
zpusobilych verejnych vydaji.

Financovani projektu z ERDF ve vysi 85 % a financovani projektu ve vysi 15 % ze SR (je-li
relevantni) je vzdy vztazeno k celkovym vefejnym zdrojim.

Struktura financovani zpusobilych vydaja projektu’:

Narodni vefejné zdroje
2 6
LA amee LAY 7 Ostatni narodni
SR . . 8
verejné zdroje
Aktivita 3.2b1 (1.6), 3.2b2
PO MZ CR 85% - 15%
Aktivita 3.2b1 (1.1-1.5)
MZ CR, PO MZ CR’ 85% 15% -

Zpisobilé vydaje projektu

Pravidla zpuasobilych vydaji vychéazeji z dokumentu Pravidla zptsobilych vydaji pro
programy spolufinancované ze strukturdlnich fondi a fondu soudrznosti na programové
obdobi 2007-2013. Pravidla jsou vymezena v Metodické ptirucce zpiisobilych vydaji pro
programy spolufinancované ze strukturdlnich fondd (SF) a Fondu soudrznosti (FS) na
programové obdobi 2007-2013. Podpora ze strukturalnich fondt Evropské unie 2007-2013 je
v ramci oblasti intervence 3.2 IOP poskytovana ve formé dotaci. V piipadé poskytnuti
podpory na konkrétni projekt, 1ze dotaci ze SF a statniho rozpoctu (SR) Cerpat na pokryti
zpusobilych vydajt projektu.

° Jednd se pouze o zplsobilé vydaje, tedy bez vydaji pripadajicich na podil cile Regionalni

konkurenceschopnost a zaméstnanost.

® Finanéni prostiedky z Evropského fondu pro regionalni rozvoj na kryti zptisobilych vydaju projektu.

” Finanéni prostfedky ze Statniho rozpoétu rozpoétova kapitola MZCR.

® Ostatni narodni vefejné zdroje PO MZ CR maji charakter Jinych nérodnich vefejnych zdroji na kryti vydaji
projektu a predstavuji vlastni kofinancovani Zadatele, jehoz zdrojem jsou prostfedky ziskané hlavni Cinnosti
(podle zékona 218/2006 Sb., § 53 odst.1).

® Jedna se pouze o Fakultni nemocnici Brno, Fakultni nemocnici u sv. Anny v Brné a Fakultni nemocnici Hradec
Kralové.
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Minimalni a maximalni pripustné vyse celkovych vydaja projektu/skupiny projektii:
Minimalni pripustna vyse celkovych vydaji na jeden projekt: 2 mil. K¢.

Maximalni pFipustna vyse celkovych vydaju projektu je vymezena néasledovngé:

Pi'ehled podporovanych aktivit
3.2b-1
Prijemci podpory 1.1-1.5 1.6 3.2b-2
MZ CR 100 mil. K¢ - -
PO MZ CR" 90 mil. K& - -
PO MZ CR - 35 mil. K& 35 mil. K¢

B.4.1 Obecné vymezeni zpusobilosti vydaji pri poskytovani
podpory z fondi EU

Vydaje musi byt vynalozeny v souladu s legislativou EU a CR, Integrovanym operaénim
programem, oblasti intervence 3.2 IOP a navazujicimi dokumenty, pfedev§im v souladu s
Pravidly zputsobilych vydaji pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové
obdobi 2007 —2013.

Vydaje musi byt pfiméfené, tj. musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym a musi byt
vynaloZeny v souladu s nasledujicimi principy:

e hospodarnosti - minimalizace vydaji pii respektovani cild projektu a

e Ucelnosti - pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu a

e cfektivnosti - maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

U jednotlivych vydaji projekti je ze strany poskytovatele dale posuzovana jejich
odiivodnénost, zatazeni do jednotlivych kategorii rozpoctu a co nejobjektivnéjsi vymezeni
struktury (pocet jednotek, vymezeni jednotky popft. dalsi kalkulace).

Zpusobily vydaj je takovy vydaj, ktery je schvalen v ramci hodnoticiho procesu a nasledné
uveden v Rozhodnuti/Stanoveni vydajii, Podminkach resp. rozpoctu projektu a dale je fadné
doloZen priikkaznymi doklady a spliiuje vySe uvedené.

10 . ; - , - < . .
Jedna se pouze o Fakultni nemocnici Brno, Fakultni nemocnici u sv. Anny v Brné a Fakultni nemocnici
Hradec Kralové
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B.4.2 Casova zpisobilost vydajii a zahajeni projektu

Datum zahgjeni realizace projektu se rozumi den, ktery nastane nejdiive po schvaleni
vydaného Rozhodnuti/Stanoveni vydajii a je zarovenl dnem zahajeni prvni etapy projektu.
Zadatel musi zahdjit realizaci projektu nejpozdéji do 12 mésici po schvaleni
Rozhodnuti/Stanoveni vydaju.

UPOZORNENI]

Zadatel nesmi zahdjit realizaci projektu pred schvdlenim Rozhodnuti/Stanoveni vydajii. Tato
podminka se vztahuje i na realizaci vyberovych rizeni.

Pred zahdjenim realizace projektu Zadatel v ramci tzv. pripravné faze projektu vykonava
veSkeré cinnosti za ucelem podani Zadosti s prilohami na EF.

Okamzik vzniku vydaje je s ohledem na platce ¢i neplatce DPH definovan nasledovné:

v piipadé ucetnich dokladl vystavenych osobou, ktera neni platcem DPH, je okamzikem
vzniku datum uskute¢néni tcetniho ptipadu (datum vydani ucetniho dokladu).

v pfipad¢ Ucetnich dokladii vystavenych plitcem DPH je okamZikem vzniku datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni.

UPOZORNENI]

Ndklady projektu jsou zpiisobilé, jestlize vznikly v dobé realizace projektu a byly uhrazeny
mezi dnem schvaleni Rozhodnuti/Stanoveni vydajii a dnem predloZzeni zaverecné
monitorovaci zpravy.

B.4.3 Zpusobilé vydaje specifické pro aktivity 3.2b1 (1.1-1.5)

e Vydaje na pofizeni dlouhodobého nehmotného'', hmotného majetku a drobného
hmotného ¢i nehmotného majetku napt.:

e Vydaje na potizeni dokumentace, analyz a studii

e Vydaje na nakup patentii, licenci a validace a verifikace metod, metodik a ,best
practices*, ,,know-how*

e Vydaje na nakup pocitact véetné jejich zédkladniho vybaveni a SW, které jsou pifimo a
vyhradné spojené s ucelem projektu

M

" Dle zdkona &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi se dlouhodobym majetkem rozumi takovy majetek, kde doba
pouzitelnosti, popiipad¢ sjednana doba splatnosti pti vzniku ucetniho pfipadu, je delsi nez 1 rok.
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Poftizeni informacnich a komunikacnich technologii a systéma, HW, SW, databazi, tvorbu
¢i inovaci webovych stranek, naklady na inovaci intranetu apod.

Vydaje na odborné poradenstvi a ostatni sluzby nezbytné k realizaci projektu
(konzultacni, pravni sluzby, vydaje na pteklady a tlumoceni apod.)

Vydaje na pronajem

Vydaje spojené s tizenim projektu - externi sluzby (max. 3 % zpuasobilych vydaji
projektu)

Vydaje na propagaci a publicitu projektu - vydaje v souladu s nafizenim Komise
¢. 1828/2006 a s natizenim Komise 846/2009 (max. 1 % zpusobilych vydaju projektu):

e vydaje na nakup pamétni desky (vysvétlujici tabulka) (max. 40 tis. K&/ks véetné DPH)
e vydaje na konference/seminare souvisejici s propagaci a publicitou projektu

e vydaje na tiskové zpravy souvisejici s propagaci a publicitou projektu nikoliv celé
organizace

DPH'" (pokud pfijemce neméa narok na odpo&et DPH na vstupu ve vztahu k aktivitim
projektu).

Osobni vydaje

Zakladnim zpusobilym vydajem v oblasti osobnich vydajii jsou mzdové vydaje (tj. hruba
mzda, plat, nebo odména z dohod), ptipadné alikvotni ¢ast odpovidajici poc¢tu hodin
odpracovanych na projektu, na zaméstnance piijemce,

o ktefi se aktivné podileji na realizaci projektu

e ktefi vykonavaji ¢innosti pro projekt na zakladé pracovni smlouvy ¢i dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni
¢innosti)

e jejichz vySe odmény za odvedenou praci respektuje mzdy, platy v misté a Case
obvyklé

e jejichz vySe odmény nepfesahuje maximalni limity13 stanovené pfilohou ¢&. 1.5 PPZP

> DPH je zplsobilym vydajem, pokud piijemce plnéni nema narok na odpocet dané na vstupu. Narok na
odpocet dané z ptidané hodnoty je vymezen zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozd¢jsich predpisii. Zptsobila dan z pridané hodnoty se vztahuje pouze k plnénim, kterd musi byt sama
povazovana za zpusobild. V piipad¢, Ze je plnéni zptisobilé pouze z alikvotni ¢asti, pak je dan z ptidané hodnoty
vztahujici se k tomuto plnéni zpisobila ze stejné alikvotni ¢asti.

'3 Maximalni limity mzdovych vydaji vychazeji z udaji Informacniho systému o primérném vydélku (ISPV,
dostupny na http://www.mpsv.cz/ISPV.php) za 4. ctvrtleti 2009. Maximalni limity jsou stanoveny ve vysi tietiho
kvartilu Q3 mezd pracovniki zafazenych do jednotlivych kategorii podle Ceského statistického ufadu.
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T y ; . 14 X
Mzdovymi vydaji na zaméstnance se rozumi hruba mzda™, odvody zaméstnavatele na
socialni a zdravotni pojiSténi a dal§i povinné odvody spojené se zaméstnancem hrazené
zaméstnavatelem.

Cinnost stavajiciho zamé&stnance pii implementaci projektu na zakladé ptivodni smlouvy, piip.
jejiho dodatku, je mozné vyuzivat pouze ve vyjimecnych a fadné¢ odtvodnénych piipadech.
V takovém ptipadé€ je pfijemce povinen upravit pracovni naplii funkéniho mista zaméstnance
tak, aby z ni jednoznaéné vyplyvala:

e povinnosti zaméstnance souvisejici s implementaci projektu;
e podil téchto ¢innosti na celkové pracovni naplni stavajiciho zaméstnance.

Pti préci stavajiciho zaméstnance na zakladé dohody o provedeni prace a dohody o pracovni
¢innosti v rdmci implementace projektu neni mozné, aby tento zaméstnanec ve stejném Case
vykonaval jak bézné pracovni povinnosti (v ramci pracovniho poméru), tak se podilel na
implementaci projektu. Pracovni tivazky zaméstnance se nesmi piekryvat a neni mozn¢, aby
byl placen za stejnou praci vicekrat'.

UPOZORNENI

V rozpoctu projektu musi byt stanoveny jednotkové mzdové vydaje zvlast pro kazZdou
planovanou pracovni pozici v zavislosti na typu pracovniho pomeéru.

B.4.4 Zpisobilé vydaje specifické pro aktivitu 3.2b1 (1.6), 3.2b2

e Vydaje na pofizeni novych zdravotnickych prostredki'’;

e Vydaje na potizeni ostatnich stroji a zatizeni;
e Nakup a instalace technologii;

e Vydaje na zakladni vnitini vybaveni — nezbytné predméty technického zadzemi, které jsou
pfimo a vyhradné€ spojené s ucelem projektu;

e Vydaje na potizeni dlouhodobého nehmotného, hmotného majetku a drobného hmotného
¢i nehmotného majetku napt. potizeni informacnich a komunikacnich technologii a
systémi, HW, SW, databazi apod.;

" Hrub4 mzda zahrnuje v§echny pracovni ptijmy, které byly v daném obdobi zamé&stnanci ziétovany k vyplaté.
Sklada se z nasledujicich polozek: zakladni mzda nebo plat, pfiplatky a doplatky ke mzdé nebo k platu, prémie a
odmény, nahrady mez a platli napt. za dovolenou, praci ve statem uznany svatek, za dobu pracovni neschopnosti
apod., odmény za pracovni pohotovost a jiné. Vykazovani prace piescas jako prace na implementaci projektu
neni povoleno a neni tedy povazovano za zpusobily vyda;.

15 . oy o, Yop s o . . y ,
Jeden pracovnik nemize byt zaméstnan u piijemce projektu na vice nez 1,6 tivazku celkem.

'® Nezptisobilym vydajem je obnova stavajictho formaldehydového sterilizaéniho piistroje za nizkoteplotni
neformaldehydovy sterilizator.
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e Vydaje spojené s fizenim projektu - externi sluzby (max. 200 tis. K¢ véetn¢ DPH);

e Vydaje na propagaci a publicitu projektu - vydaje v souladu s natfizenim Komise
¢. 1828/2006 a s natizenim Komise 846/2009 (max. 200 tis. K¢ v¢etné DPH):

- vydaje na nakup pamétni desky (vysvétlujici tabulka) (max. 40 tis. K&/ks véetné DPH)
- vydaje na konference/seminare souvisejici s propagaci a publicitou projektu

- vydaje na tiskové zpravy souvisejici s propagaci a publicitou projektu nikoliv celé
organizace;

e DPH (pokud piijemce nema narok na odpocet DPH na vstupu ve vztahu k aktivitdm
projektu).

B.5 NEZPUSOBILE VYDAJE

Nezpiisobilé vydaje k financovani z ERDF

Pro systémové projekty MZ CR a PO MZ CR (aktivita 3.2b 1 (1.1-1.5), u kterych nebude
mozné vécné oddélit naklady na uzemi hl. mésta Prahy od ostatnich izemi statu, bude alokace
ERDF:

1. pouzita na konkrétni velikost cilové skupiny z Cile Konvergence (mimo tzemi hl. mésta
Prahy), vydaje pfepoctené na velkost cilové skupiny z Cile Regionélni konkurenceschopnost a
zaméstnanost (izemi hl. mésta Prahy) budou piedstavovat nezpusobily vydaj projektu
k financovani z ERDF, ktery bude hrazen z narodnich finan¢nich zdrojd,

nebo v piipad¢ nemoznosti vycisleni konkrétni cilové skupiny

2. pouzita na 13/14 pfisluSnych nédkladi projektu, 1/14 piedstavuje nezplsobily vydaj
projektu k financovani z ERDF a bude hrazena z narodnich finan¢nich zdrojt.

Nezpiisobilé vydaje
Druhy vydajt, které vSeobecné nebudou povazovany za zptisobilé pro podporu z IOP:
e Vydaje na ptipravu a zpracovani Zadosti
e Vydaje partnert
e Vydaje na stavebni upravy
e Bézné provozni/rezijni vydaje
e Uzaviené smlouvy s konzultanty nebo zprosttedkovateli, u nichz je platba definovana

jako procentni sazba z celkovych nadkladt projektu, pokud tato platba neni potvrzena
piijemcem odkazem na skutecnou hodnotu poskytnuté prace ¢i sluzby

e Vydaje na pojisténi, uroky, kursové ztraty, celni, soudni a spravni poplatky

e Vydaje za zfizeni a vedeni ¢tu nebo uctl a za finan¢ni transakce na tomto uctu
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e Osobni vydaje'’, a to:
e mzdové vydaje zaméstnanct, ktefi se na realizaci projektu nepodili

e alikvotni ¢ast mzdovych vydaji zaméstnanct podilejicich se na realizaci projektu,
ktera neodpovida skute¢nému vytizeni zaméstnance na daném projektu

e ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé¢ povinni dle
zvlastnich pravnich ptedpist (napf. ptispévky na penzijni pfipojisténi, dary apod.)
Vycet nezpusobilych vydajii neni Gplny, nezplisobilym vydajem se muze stat i vydaj, ktery
neni vynalozen v souladu s pravidly hospodéarnosti, ucelnosti a efektivnosti a dalSimi
podminkami v této Pfirucce uvedenymi.

B.6 INDIKATORY

Systém indikatorl a jejich napliovani je zdkladnim nastrojem méteni plnéni celkovych cili
projektli, nebot umoziiuje monitorovat a nasledné¢ hodnotit realizaci 3.2 IOP a programu
vzhledem ke stanovenym ciltim.

Indikatory vysledku

Aktivita 3.2b Systémova opatfeni v oblasti prevence zdravotnich rizik obyvatelstva a
prevence socidlniho vylouc¢eni osob znevyhodnénych jejich zdravotnim stavem nebo vékem

Koéd nar. Indikétor Mérna Vychozi Planovana
Ciselniku jednotka hodnota hodnota
080712 Pocet dostupnych programi prevence pro Pocet X X
obyvatele (3.2b)

Indikator vyjadfuje pocet programl prevence zdravotnich rizik a programli zaméfenych na
prosazeni zdravého Zivotniho stylu v ramci dostupnosti pro celou populaci CR a také pro
specifické ohrozené cilové skupiny (déti, mladez, pacienti po specifickych nemocich apod.),
které nove vzniknou nebo budou rozsifeny ¢i zmodernizovany prostfednictvim aktivit v rdmci
projektu.

Vychozi hodnota je stanovena dle poctu dosud realizovanych programt prevence, pfi¢emz
tato hodnota miize byt nulova.

Planovana hodnota je stanovena jako soucet dosud realizovanych programt prevence a nove
planovanych programtl prevence. V pfipadé€, Ze je vychozi hodnota rovna nule, bude cilova
hodnota rovna pouze poctu novych programu prevence. Pokud byla vychozi hodnota vétsi nez
nula, pak planovand hodnota obsahuje pocet dosud realizovanych programi prevence
navyseny o pocet planovanych programi prevence, které vzniknou realizaci projektu.

Minimalni rozdilovd hodnota mezi Vychozi a Planovanou hodnotou musi byt rovna 1
(ptedmétem projektu musi byt zajisténi dostupnosti minimdlné jednoho preventivniho
programu zaméteného na prevenci zdravotnich rizik nebo na prosazovani zdravého zivotniho
stylu).

"7 Plati pro aktivity 3.2b1 (1.1-1.5). Pro aktivitu 3.2b1 (1.6) a 3.2b2 jsou celé osobni vydaje nezpiisobilé.
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CAST C ZADOST A PRILOHY

C.1 PRIPRAVA PROJEKTU - PROJEKTOVY ZAMER

Samotné piipravé a zpracovani projektové zadosti pfedchazi ptiprava a zpracovani kvalitniho
projektového zaméru. Ten by mél vychazet z urcité identifikace potieb ¢i problému, ktery
chcete prostfednictvim realizace projektu fesit. Projektovy zdmér méa mit jasny cil, stanoveny
nastroje, kterymi budou cile dosazeny a redlné¢ nastaveny vystupy. Pii jeho pfipravé
doporucujeme pracovat v tymu, jelikoz kazdy mulze pftijit s vlastnim podnétem ¢i napadem,
nebo naopak upozornit na pfipadnéd rizika. Je vhodné pracovat s vystupy poptavkovych
analyz, Setfeni nebo se statistickymi idaji ¢i fakty.

Pti ptipravé projektového zdméru postupujte nésledovneé:

* Identifikujte problém, jeho rozsah, kvantifikaci a bezprostiedni souvislosti. Stanovte
si, co mize byt pfi¢inou problému a urcete si vycet moznych feseni. Projekt pak mutze
predstavovat jedno z nich, nebo byt jejich soucasti.

* Stanovte si priority a promitnéte je do vymezeni cill. Tyto cile by mély byt
srozumitelné a vychazet z jiz nadefinovanych potieb. Pokud jsou kvantifikovatelné,
urcete si redlné cilové hodnoty.

» Stanovte si pfedmét projektu a veskeré s nim souvisejici aktivity. Tyto by se mély
vztahovat k ptiprave, realizaci i udrzitelnosti projektu.

= Stanovte si, pro jaky okruh osob je projekt uréen. Kdo bude mit z realizace projektu
prospech a vystupy z projektu budou pro néj ptinosem. Tento okruh pak spadé do tzv.
cilové skupiny projektu. Cilova skupina by méla byt zapojena do vydefinovani
potiebnosti projektu a ndpomocna pii stanovovani cili.

» Stanovte si kvalitni projektovy tym. Ke kazd¢ nadefinované aktivité si urcete jednoho
nebo vice pracovnikil, které maji s danou aktivitou dostate¢né zkusenosti, dostate¢nou
kvalifikaci a v pfipadé externiho zapojeni kladné a prokazatelné reference.

» Stanovte si pfedbéZny odhad nezbytnych nékladli na ptipravu a realizaci projektu.
Pokud mate pfipraveny rizné varianty realizace projekttl, stanovte si ke kazdé¢ varianté
celkové néklady. Celkova cena by méla byt strukturovana do dil¢ich poloZek.

» Stanovte si harmonogram pfiprav a postupti. Berte v ivahu Casové lhity potiebné
k ptipravé (vydani riznych potvrzeni, osvédceni, povoleni) a realizaci projektu.

» Stanovte si mozné zdroje financovani projektu (dota¢ni zdroje, vlastni zdroje, uvér,
finan¢ni dar ¢i pijcka od tieti osoby aj.).

Po zpracovani projektového zdméru je nutné zjistit si zdkladni informace o moZnostech
podpory Vaseho zaméru tak, aby mohla byt posouzena mira souladu s podminkami dota¢niho
programu. Pokud je velikost nadprimérnd dochazi k ,Jladéni* Vaseho projektového zadméru
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s pozadavky a cili programu a podpory 3.2 IOP. Pfi ,ladéni” by vSak nikdy nemélo dojit
k odchyleni se od piivodniho zdméru a jeho potiebnosti.

Pti finalni tvorbé projektovych zdmért, je nutno vychdzet z globalnich cilt, specifickych cil,
strategii a témat vymezenych IOP a Provadécim dokumentem IOP. M¢éjte vSak na paméti, Ze
kvalitnim sezndmenim se s podporovatelnymi tématy a podminkami pro ziskdni dotacni
podpory, lze ptedejit piipadnému netspéchu pii hodnoceni a tim i nerealizovani Vasich
projektovych zaméri.

V ptipadé, Ze si nebudete védét rady, obratte se na pracovniky oddéleni EF/2, ktefi Vam
poskytnou konzultaci a pomohou Vam projekt nasmérovat tim spravnym smérem. Pokud Vas
projektovy zamér nebude v souladu s podminkami, bude Vam v ramci konzultace nabidnut
ptipadny jiny vhodny dota¢ni program.

Vystupem tohoto procesu by mélo byt kladné posouzeni oprédvnénosti o poskytnuti
dotace/finan¢nich prostiedki (jste opravnénym zadatelem), Vas projekt spada do vymezeného
uzemi podpory, pfedmétem projektu jsou podporovatelé aktivity a cile projektu koresponduji
s cili oblasti intervence.

& Pro konzultaci projektového zdméru doporucujeme vyplnit Projektovy list a list

Rozpocet projektu, ktery naleznete na adrese www.mzcr.cz>> Evropské fondy
>>Konzultace.

DOPORUCENI

Projektovy zamer osobné konzultujte s kontaktnimi pracovniky - projektovymi manaZery
EF/2. Predejdete tak moznym nedorozuménim a nespravnému pochopeni podminek
programu podpory. Pri konzultaci Vam mohou byt poskytnuty uZitecné rady, které mohou
jednak obohatit Vas projektovy zameér a jednak predejit chybam a nedostatkum, kterych se
muzete nevedomky dopustit. Vyhnete se tak moZnému vyrazeni projektu pro nesplneni
zakladnich podminek.

C.1.1 Zdroje informaci

C.1.1.1 Internetové stranky

Zakladni informace naleznete na internetovych strankdch www.mzcr.cz>> Evropské fondy.
Zde naleznete veSkerou implementacni dokumentaci vztahujici se k Vyzvé (text Vyzvy,
Prirucku pro Zadatele a piijemce vcetné pfiloh, Provadéci a Programovy dokument IOP,
Zavazné pokyny vydané poskytovatelem podpory, piehled nejcastéjsich dotazi a odpovedi).

UPOZORNENI

Pokud dojde ke zméndm ¢i doplnéni informaci, které jsou soucdsti PPZP pro danou vyzvu,
informuje o tom EF Zadatele formou Zavazného pokynu, ktery je zverejnén na internetovych
strankach www.mzcr.cz. V pripadé, zZe dojde ke zméné formularu a postupii k jejich vyplnéni,
nebude Zavazny pokyn vyddavan a aktudlni verze dokumentii budou zverejnény na
internetovych strankach www.mzcr.cz.
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Pti zjistovani informaci z implementac¢ni dokumentace se pokuste zjistit:
e Jsem opravnénym Zadatelem o dotacni podporu?
e Je muj projektovy zameér v souladu se zamétenim a cili oblasti podpory?

e Je rozsah planovanych projektovych aktivit v souladu s podporovanymi aktivitami
v ramci podoblasti podpory?

e Jsou vydaje na planované aktivity zptsobilé?

e Jaka je struktura financovani a jak vysoké podpory miize projekt dosahnout?

DOPORUCENI

Duikladné se seznamte s obsahem implementacni dokumentace a Vyzvy, do které budete
predkladat projektovou zddost. Zde se dozvite vSechny dulezité informace tykajici se
podminek dotacniho programu, podminek danych Vyzvou, postupu zpracovani projektové
Zadosti, financovani projekti, terminii a mista odevzdani projektové zddosti a zpusoby
hodnoceni a vybéru projektii.

C.1.1.2 Konzultace

Odbor evropskych fondi na Ministerstvu zdravotnictvi je kontaktnim a poradenskym mistem
pro zadatele. Konzultace mohou probihat Gstni i pisemnou formou. Pro ob¢ varianty jsou
Vam k dispozici kontakty na pracovniky odboru evropskych fondd, které naleznete na
internetové adrese: www.mzcr.cz>>Evropské fondy>>Kontakty.

Vhodnymi oblastmi pro konzultace mohou byt:
e tvorba a uprava projektového zaméru;
e vyhledani vhodného dota¢niho zdroje pro konkrétni projekt;
e postup pii zpracovani Zadosti a piiloh (BENEFIT7);
e rozpocet projektu a zpisobilé vydaje;
e financovani projektu;
e publicita projektu;
e monitorovaci indikatory;
e postup pii zpracovani Monitorovaci zpravy a zjednodusené Zadosti o platbu;
e vybérova fizeni;
e postup provadéni zmén v projektech;

e struktura projektového tymu a doporuceni postupu vybéru externich konzultanta.
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C.1.1.3 Seminaie, konference

Seminare, konference a workshopy Vam pomohou dobfte se zorientovat v novych moznostech
¢erpani dotaci ze strukturalnich fondt Evropské unie v programovacim obdobi 2007-2013 pro
oblast vefejného zdravi.

Na seminafich budou zastupci odboru evropskych fondd popi. dalsi odborni poradci
prezentovat zdkladni informace o implementacni dokumentaci. Budete zde sezndmeni

Cvwr

internetové adrese: www.mzcr.cz>> Evropské fondy.

C.2 ZADOST A PRILOHY

C.2.1 Vyzva k piedkladani Zadosti

Z4dosti budou piijimany na zakladé vyhlasené ¢asové uzaviené Vyzvy k piedkladani projekti
(dale jen ,,Vyzva®), kterd je zvefejnéna s dostateCnym casovym piedstihem. Vyhlaseni Vyzvy
je zvetejnéno:
¢ na internetovych strankach Ministerstva zdravotnictvi CR, www.mzcr.cz >> Evropské
fondy,
e na strankach www.strukturalni-fondy.cz >> Tematické operacni programy >>
Integrovany operacni program >> Akce, dale v aplikaci Privodce podporami®,
e v tisku.

C.2.2 Misto predloZeni Zadosti

Obalka/balik s Zadosti a jejimi piilohami musi byt predloZena (neni nutnd Plna moc k predani
Zadosti) nebo zaslana posStou na adresu:

Ministerstvo zdravotnictvi

Odbor evropskych fondi, oddé€leni projektového fizeni
Palackého nameésti 4

128 01 Praha 2

C.2.3 Termin p¥edloZeni Zadosti

Obalku/balik s Zadosti a jejimi piilohami musi Zadatel predlozit nejpozdéji do kone&ného
terminu uvedené¢ho ve Vyzvé. Rozhodnym okamzikem pro piijeti, registraci a zatfazeni
Zadosti k daliimu hodnoceni je datum a hodina dorugeni, nikoli samotné odeslani Zadosti.
Ptijem zadosti probiha zpravidla v pracovni dny od 8 do 15 hodin po celou dobu vyhlaseni
Vyzvy. Zadosti doru¢ené po stanoveném datu, nebudou zafazeny do hodnoceni.

DOPORUCENI

Doporucujeme neodkladat odevzdani Zadosti na posledni dny prijmu. Ddle doporucujeme
osobni predloZeni.

Cislo verze: 1.1 Platnost od: 23.5.2011 Vyzvac¢. 7 Strana 40 (celkem 134)



http://www.mzcr.cz/
http://www.mzcr.cz/
http://www.strukturalni-fondy.cz/

OPERACNI * u k MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
PROGRAM CESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE

, . * % ?‘ e '1 Ptirucka pro zadatele
I INTEGROVANY oo h a z a pfijlemce
I * *

C.2.4 Pozadovana forma Zadosti a piiloh
Z4dost tvoii Zadost a ptilohy k této zadosti.

Zadost musi byt zpracovana v elektronické form&, a to v prostiedi webové aplikace IS
BENEFIT7. Formulat Zadosti véetnd seznamu povinnych piiloh je k dispozici v elektronické
formé na centrdlnim serveru syst¢ému BENEFIT7 na internetové adrese www.eu-zadost.cz.
Zadost Ize vyplnit pouze s on-line pfipojenim k internetu.

Postup pro registraci Zadosti
1. vyplnéni Zadosti v internetové aplikaci BENEFIT7

@ Postup pro vyplnéni Zadosti naleznete v piiloze ¢. 1.1 Postup pro vyplnéni
Zadosti.

2. elektronické piipojeni piiloh do aplikace BENEFIT7 (popft. vypaleni na CD)

3. finalni uloZeni Zadosti v internetové aplikaci BENEFIT7 (v Zadosti je vygenerovan 10
mistny unikatni kli¢ tzv. hash kod)

4. vytisténi Zadosti z internetové aplikace BENEFIT7 a jeji podepsani statutarnim
organem. Pokud Zadost nepodepisuje statutarni organ Zadatele osobné, pak je nutno
povinng dodat doklad prokazujici opravnéni osoby k podpisu (napt. PIna moc, postacujici
je bez Gitedniho ovétenti). Tento doklad vloZi zadatel do obalky/baliku k Zadosti.

5. vlozeni Zadosti spolu s pfilohami a CD do jedné obalky (pfipadné baliku). Tuto
nasledné zadatel uzavie prelepkou a spoj opatii podpisem, piipadné i razitkem zadatele.
Na obalku/balik nalepi Zadatel ,,Stitek na obalku“, ktery se tiskne jako samostatna
posledni strana po finalizaci Zadosti.

6. registrace Zadosti - obalku/balik s Zadosti a jejimi piilohami miize odevzdat k registraci
jakakoliv osoba bez plné moci statutdrniho organu. Mimo obalku/balik doporucujeme
ponechat samostatné prvni a druhou stranu ti§téné finalizované Zadosti, ktera slouzi jako
Piedavaci protokol. Pied prevzetim obalky/baliku zaméstnanec EF zkontroluje, zda jsou
na obdlce/baliku uvedeny vSechny pozadované udaje. Pokud tomu tak neni, pozada
predavajici osobu o doplnéni na misté. Pracovnik EF vyplni Pfedavaci protokol, ktery
potvrdi razitkem a svym podpisem. Pokud je obalka/balik s Zadosti zaslana postou nebo
kuryrni ¢i jinou sluzbou, bude Protokol resp. Potvrzeni o ptevzeti projektu zaslano
zadateli prostfednictvim poStovni piepravy.
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C.2.4.1 Paré Zidosti a pFiloh

Zadost + ptilohy k zadosti se dokladaji ve 3 paré. Jedno paré musi byt originalem a oznaceno
slovy ,,ORIGINAL®, druhé a tfeti paré jsou prostou kopii oznacenou slovem , KOPIE®.
Obalka/balik bude dale obsahovat 1 CD s ptilohami vyZadovanymi v elektronické podobé
(viz nize).

Blizsi specifikace pozadovaného poctu vyhotoveni:
Prvni paré oznaceno slovy ,,ORIGINAL* bude obsahovat nasledujici:

o Zadost - jeden vytisk z elektronické zadosti BENEFIT7 (original, tzn. podepsany
statutdrnim organem na tisténé strané pod oblasti Cestného prohlaseni, nedoporucuje
se podepisovat kazd4 strana samostatn¢).

e Prilohy k Zadosti — jeden original (za original piiloh je povazovan samotny original
nebo ufedné ovéteny dokument a piilohy, u kterych je vyZzadovan podpis statutdrniho
organu). Vyjimku tvofi ptilohy Podklady pro posouzeni finan¢niho zdravi zadatele
(danova ptiznani) a Doklad o prokazani vlastnickych vztahd, které nemuseji byt
originalem nebo ovéfenou kopii, dostacujici je pouze prosta kopie resp. vypis
z weboveé stranky http://nahlizenidokn.cuzk.cz.

e CD s ptilohami vyZadovanymi v elektronické podobé.

Druhé a treti paré oznaceno slovy ,,KOPIE* bude obsahovat néasledujici:

e Zadost — dva ORIGINAL vytisky z elektronické zadosti BENEFIT7 podepsané
statutarnim organem.

e Piilohy kZadosti — dvé kopie (prosté kopie piiloh doporucujeme vyhotovit
z originalu, neni to v§ak podminkou).

UPOZORNENI
V ramci kazdého paré:

Zadost BENEFIT7 — vsechny jeji strany musi byt pevné svizany v nerozebiratelném
vyhotoveni (napr. knizni, krouzkova, spiralova nebo tepelna vazba).

Vsechny prilohy, které obsahuji vice nez 1 list, musi byt pevné svazany v nerozebiratelném
vyhotoveni (pevny spoj, knizni, krouzkovd, spirdalova nebo tepelna vazba) nejlépe formatu A4.

Vsechny piilohy musi byt ocislovany podle Seznamu piiloh uvedeného v Zadosti (BENEFIT7)
a podle tohoto Seznamu serazené.

Nasledné doporucujeme Zadost BENEFIT7 a piilohy+ CD dat do 1 Sanonu.

Plna moc se do Seznamu priloh neuvadi.
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C.2.5 P¥ilohy piedkladané k registraci Zadosti

PFiru¢ka pro Zadatele
a pfijemce

V ramci elektronické Zadosti je automaticky generovan Seznam povinnych pfiloh.

- potvrzeni mésta o schvaleni projektu jako soucast
IPRM

. = Tisténa Elektronicka
Nazev pFilohy MZ ER PO MZ CR forma forma*
Doklad o prokazani vlastnickych vztaha
-vypis z katastru nemovitosti popf. informace
, , , NE ANO ANO NE
k zastavnimu pravu
- snimek z katastralni mapy
- pravni akt o uzivani
Projektova dokumentace
ANO ANO ANO ANO *
-technicko-technologicky popis/feseni pofizovanych
investi¢nich predméth
. . NE ANO ANO NE
Stanovisko k realizaci
Doklad o zajisténi financniho kryti projektu NE ANO ANO NE
- Cestné prohlaseni o spolufinancovani
. o . ANO ANO - ANO NE
Cestné prohlaseni pro systémové projekty Je-li relevantni
IPRM
Nepovinna piiloha ANO NE

*elektronické ptipojeni/nahrani pfilohy do BENEFIT7 ve formatu doc/rtf + vypaleni a piedlozeni na CD.

UPOZORNENI]

Zadatel mize priloZit k projektu nepovinné piilohy (napi. posudky ¢i studie, priizkumy,
analyzy dokladajici potrebnost projektu, navrzené technologie a zvolené reSeni ¢i postupy).

Pozadavky na formu predlozeni jsou stejné jako u povinnych priloh.
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C.2.6 Podrobny popis obsahu jednotlivych priloh

C.2.6.1 Doklad o prokazani viastnickych vztahii

e Ministerstvo zdravotnictvi CR
- ptiloha neni vyzadovana

e Prispévkové organizace zifizované Ministerstvem zdravotnictvi CR

Vypis z katastru nemovitosti, snimek z katastralni mapy ¢i jiny doklad je vyZadovan
pouze k nemovitostem, které se vztahuji k pfedmétu projektu.

Zadatel dolozi nasledujici relevantni doklady:

- pro nemovitosti ve vlastnictvi Zadatele (nebo se kterymi zadatel hospodati jako s majetkem
jeho ztizovatele), evidovanymi v katastru nemovitosti (dle § 2, odst. 1 zakona ¢&. 344/1992
Sb., katastralni zdkon) Zzadatel ptedlozi Vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni
mapy (nesmi byt star§i 90 dni pted datem podani Zadosti) zahrnujici vSechny pozemky a
budovy dotcené projektem.

- pro drobné stavby ve vlastnictvi Zadatele, které nejsou prfedmétem evidence katastru
nemovitosti (dle § 2, odst. 2 a § 27 pism. m) zdkona ¢. 344/1992 Sb., katastralni zdkon),
7adatel predlozi Cestné prohlaseni, Ze stavba je v jeho vlastnictvi. Toto prohlaseni musi
obsahovat parcelni ¢islo, nazev katastrdlniho uzemi a €islo pozemku, na némz se drobna
stavba nachazi. Pro pozemky, na nichz je drobna stavba umisténa, piedlozi zadatel Vypis
z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (za stejnych pozadavki jako u nemovitosti
ve vlastnictvi zadatele evidovanych v katastru nemovitosti).

- pro nemovitosti, které nejsou ve vlastnictvi Zadatele, ale ke kterym mé Zadatel jina
prava, zadatel dolozi Pravo zalozené smlouvou nebo jiny pravni akt opraviiujici zadatele
k uzivani nemovitosti a k poskytovani vetejnych sluzeb v oblasti zdravotni péce. Toto pravo
musi trvat minimalné¢ po dobu, po kterou je jako pfijemce vazan podminkou udrzet vysledky
projektu a zajistit jejich uzivani (5 let ode dne ukonéeni fyzické realizace projektu). Zadatel
muze dolozit jiné pravo smlouvou na dobu neurc¢itou nebo smlouvou na dobu urcitou s délkou
smluvniho vztahu ptekracujici horizont 5 let ode dne ukonceni projektu nebo s vypovédni
lhatou prekracujici horizont 5 let ode dne ukonceni fyzické realizace projektu. Déle zadatel
ptedlozi Vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy (za stejnych pozadavki
jako u nemovitosti ve vlastnictvi zadatele evidovanych v katastru nemovitosti), kterymi
doloZi, Ze osoba, s niz je smlouva uzaviena, je vlastnikem nemovitosti.

V ptipadé, ze zadatel vklada do realizace projektu majetek, ke kterému je ziizeno zastavni
pravo, nebo je tento majetek jinak zatizen (napf. na zaklad¢ s bankou uzaviené¢ smlouvy o
poskytnuti uvéru), musi zadatel existenci tohoto zavazku v rdmci této povinné prilohy uvést a
dolozit kopii smlouvy, na zaklad¢ které zastavni pravo (¢i jiny zévazek) vzniklo. Dale musi
zadatel dolozit, ze zastavni pravo (Ci jiny zavazek) neohrozi realizaci projektu. Za dolozeni je
napt. povazovana skute¢nost, Ze zadatel fadn¢ splaci kupni cenu objektu a zarovei jiz splatil
minimalné 60 % kupni ceny objektu ¢i poskytnutého uvéru. Tuto skute¢nost prokaze zadatel
potvrzenim druhé smluvni strany. Pokud vySe uvedené neni splnéno, nelze doklad Zadatele
uznat po formalni strance jako dostate¢ny.
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Vypis z katastru nemovitosti a snimek z katastralni mapy jsou dostupné na webovych
strankach http://nahlizenidokn.cuzk.cz. Nemovitosti a pozemky dotéené projektem musi
byt ve Vypisu a Snimku katastralni mapy barevné ¢i jinym zptisobem oznaceny. Pokud
nebudou data pro EF dostacujici, bude Zadatel vyzvan k doloZeni originalu/ovéirené
kopie.

UPOZORNENI V piiipadé, Ze zadnd aktivita projektu nesouvisi s konkrétnimi nemovitostmi,
nebude priloha vyZzadovana.

C.2.6.2 Projektova dokumentace

Zadatel predlozi projektovou dokumentaci resp. technicko-technologicky soupis
pofizovanych piredmétt nebo technicko-technologickych feseni, ze které jsou ziejmé jasné
parametry a specifika v¢. odivodnénosti zvolené technologie a investic planovanych
v projektu. Dokumentace musi byt podepsana statutdrnim organem, nejlépe na prvni nebo
posledni strang. Doporucujeme dale opatfit pielepem pies spoj a orazitkovat.

Projektova dokumentace by méla obsahovat zejména:

- podrobny popis piedpokladanych dodavek potizovanych predméti ¢i technologickych
feSeni v rozsahu nutném pro jeho dostate¢né posouzeni tj. s uvedenim:

a) popisu soucasného stavu, vybavenosti a materialniho zazemi, prip. poskytovanych
sluZeb. Tento popis musi zi‘etelné indikovat potiebnost projektu.

b) popisu porfizovanych predmétii a technologického feSeni/parametri. Popis musi
v piipadé pozadavku mzdovych vydaju (viz kap. B.4.3.) obsahovat jasné prokazani
odiivodnitelnosti téchto vydaji, v€etné detailni typologie pracovnich pozic a struktury
feSeni projektu.

¢) odivodnénosti porizeni vSech predméti a technicko - technologického
reSeni/parametrii. Z popisu by mélo byt zfejmé, jaké ma zvolena technologie/feSeni ¢i
navrzené parametry vyhody a nevyhody a pro¢ byla zvolena.

d) podrobné finanéni kalkulace (tzn. podrobny rozpocet pro jednotlivé polozky a
podpolozky), ze kterych musi vzdy jednoznacné vyplyvat, jak je vypoctena vysledna hodnota
polozky v rozpoc¢tu BENEFIT7. U podrobnych rozpocti pro jednotlivé poloZzky a podpolozky
musi byt uvedeny pocty ks/jednotek, cena za kus/jednotku a naklad celkem (je-li to
relevantni). Dale doporucujeme uvést na zdkladé ceho (napt. prizkumy, osloveni dodavatelt
apod.), byly stanoveny ceny.

e) fyzické Zivotnosti porizovanych investic. Kdy bude nutnd reinvestice z technického
hlediska a jak bude naloZeno s obnovovanymi investicemi.

f) podrobného grafického/tabulkového znazornéni v¢. popisu harmonogramu dil¢ich
aktivit realizatni fize projektu, kterym nad rdmec skute¢nosti uvedenych v Zadosti o
poskytnuti dotace v IS BENEFIT7 (zalozka Harmonogram projektu) upfesni Zadatel dalsi
informace, které usnadni hodnotitelim orientaci v ¢asovém harmonogramu realizac¢ni faze
projektu (napf. zahdjeni a ukonceni vyberovych fizeni, pofizeni piistrojového vybaveni,
uvedeni pfistrojového vybaveni do provozu, zaSkoleni persondlu, potadani tiskové

konference, instalace trvalé pamétni desky).
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g) pripadné vykresy, nakresy, situa¢ni planky

Pozn. Projektova dokumentace bude zdkladnim nastrojem pro tvorbu zadavaci dokumentace
pro vybérové fizeni.

Dale doporucujeme v pripadé relevantnosti doplnit Projektovou dokumentaci o
nasledujici:
- podrobny popis ptedpokladanych sluzeb

- organiza¢ni diagram s legendou Cinnosti, ze kterého je patrné, které ¢innosti zajisti zadatel a
které dodavatel

C.2.6.3 Stanovisko k realizaci projektu

e Ministerstvo zdravotnictvi CR
- ptiloha neni vyzadovéna
e piispévkové organizace zfizované Ministerstvem zdravotnictvi CR

- dolozi souhlasné stanovisko MZ CR (odbor Hospodafeni p¥imo fizenych organizaci)
s realizaci planovaného projektu.

< Formular Stanoviska k realizaci projektu je uveden v pfiloze ¢. 1.2 a zvefejnén na
WWW.MZCT.CZ

C.2.6.4 Doklad o zajisténi financniho kryti projektu

e Ministerstvo zdravotnictvi CR

- ptiloha neni vyzadovéana

e piispévkové organizace zfizované Ministerstvem zdravotnictvi CR

- zadatel odpovida za zajiSténi stanovené miry spolufinancovani z vlastnich zdroji po celou
dobu realizace projektu. Je li relevantni doloZi zadatel Cestné prohlaseni o spolufinancovani,
v ramci kterého se zavazuje, Ze prostfedky urcené na spolufinancovani budou zajiStény v
potiebné vysi a ze zdrojii uvedenych v Zadosti. Soudasné se zavazuje, Ze je schopen zajistit
prubézné kryti spolufinancovani projektu v prabéhu jeho realizace, tj. tak, aby zdroje
pribézné kryly néklady projektu.

< Formulaf Cestného prohlaSeni o spolufinancovani je uveden v piiloze ¢. 1.4 a
zvefejnén na WWw.mzcr.cz.
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C.2.6.5 Cestné prohliSeni pro systémové projekty

e Ministerstvo zdravotnictvi CR

- v piipadé systémovych projektl realizovanych MZ CR bude dolozeno ¢estné prohlaseni
prokazujici vécnou oddélitelnost naklad vramci cile ,Konvergence* a ,Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost*.

e prispévkové organizace zfizované Ministerstvem zdravotnictvi CR

- v ptipadé systémovych projektii realizovanych PO MZ CR bude doloZeno ¢estné prohlaeni
prokazujici vécnou oddélitelnost nékladi vramci cile ,,Konvergence® a ,Regiondlni
konkurenceschopnost a zaméstnanost*.

& Formulaf Cestného prohlaseni pro systémové projekty je uveden v piiloze ¢. 1.3 a
zvefejnén na Www.mzcr.cz.

C.2.6.6 IPRM

V ptipadé¢ relevantnosti, zadatel dolozi Potvrzeni mésta o schvaleni projektu jako soucast
[PRM.
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CASTD HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Vybér projektli ma zasadni vyznam a dopad na celkové vysledky oblasti intervence 3.2 1OP.
Systém vybéru, nastaveni vybérovych kritérii a dal§i faktory determinuji, které projekty
budou realizovany.

Systém posuzovani je nastaven tak, aby mohl byt splnén zakladni cil vybéru projektq, tj.
vybér kvalitnich projektt, které spliuji podminky 3.2 IOP, jsou v souladu s legislativou EU a
CR, jsou realizovatelné (tzn. dosahnou naplanovanych vystuptl), udrzitelné a svymi vysledky
vyrazné piispéji k naplnéni cilt.

V prvé tadé¢ je tfeba posoudit, zda predkladany projekt spliuje formalni néalezitosti
a podminky oblasti intervence, programu a teprve poté je hodnocen. Hodnoceni je zaloZzeno
na komplexnim a pfitom jednoznacném systému otazek, ktery provéii vSechny dulezité
aspekty predlozenych projekta.

Posuzovani Zadosti je nezbytnou soucasti administrace projekt, vysledkem je vyfazeni
projektu, doporuceni/nedoporuceni projektu k financovani popt. jeho zatazeni mezi ndhradni
projekty.

Ucelem této &asti je predstavit systém vybéru a hodnoceni piedkladanych projekti do té miry,
aby byly zpracovany projektové zaméry v co nejlepsi kvalité, jak po strance formalni, tak
vécné a zaroven s ohledem na zpisob a cil hodnoceni. Poskytovatel si od tohoto kroku slibuje
vyssi kvalitu predkladanych projekti, lepsi vysledky hodnoceni vSech projektt, a v kone¢ném
dasledku vyssi efektivitu realizované podpory z oblasti intervence; dale pak prihlednost
a nediskriminac¢ni piistup ke vSem ucastnikiim vybérového procesu.

Hodnoceni a vybér projektii provadi Ministerstvo zdravotnictvi, odbor evropskych fondu,
odd¢leni projektového fizeni, na hodnoceni kvality se podileji expertni hodnotitelé.

D.1 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Vybér projekti probiha ve tiech fazich posuzovani

1. Posouzeni prijatelnosti (kritéria prijatelnosti)

- podminka dal§iho postupu: projektova zadost splnila vSechna kritéria ptijatelnosti.
2. Posouzeni formalnich nalezitosti (administrativni soulad)

- podminka dalS§iho postupu: projektova zadost splnila formalni nalezitosti.

3. Hodnoceni projektu (hodnotici kritéria)

- podminka dal§iho postupu: projekt splnil podminky hodnoceni.
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- podminka dal§iho postupu: na zdklad€ analyzy rizik projektova zddost doporucena
k financovani bez ex-ante kontroly, nasleduje uroven 3.4. Pokud je projekt vyhodnocen jako

rizikovy, nésleduje uroven 3.2.

3.2 Kontrola ex-ante

- podminka dalSiho postupu: projektova zZadost doporucena k financovani na zéklad¢ ex-ante

kontroly.

3.3 Analyza rizik po ex-ante kontrole

- podminka dal§iho postupu: projektova zadost doporucena k financovani na zaklad¢ ex-ante

kontroly.
3.4 Schvalovani projektu

- vysledny postup:

e projekt doporucen k financovéani vybérovou komisi,
e projekt zafazen vyberovou komisi mezi nahradni projekty,
e projekt nedoporucen k financovani vybérovou komisi.

Piehled harmonogramu vybéru projektii - maximalni terminy pro administraci

Cinnost Pocet PD od piedchozi innosti
Ukonceni terminu Vyzvy 0
Registrace projekti-termin prevodu Zadosti z BENEFIT7 do IS
. +2PD

Monit7+
Kontrola pfijatelnosti +5PD (+5 PD)*
Kontrola formalnich naleZitosti +2 PD (+5 PD)*
Hodnoceni kvality

+ 25 PD*
Hodnotici komise
Analyza rizik — ex ante + 5 PD*
Ex-ante kontrola + 10 PD*
Analyza rizik + 5 PD*
Vybérova komise +20 PD*

Vydani Registrace akce, schvaleni Rozhodnuti/Stanoveni vydaja.

+ 3 mésice'® (cca. + 60 PD) *

* v ptipadé vyzvy k doplnéni nebo upravé chybé&jicich nalezitosti je lhtita + 5 PD (pracovnich dntt)

'® Pfi terminu schvaleni Rozhodnuti/Stanoveni vydajti (a Registrace akce) bude bran v Givahu harmonogram
projektu. Podklady pro jejich vydani schvaluje porada vedeni MZ CR.
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D.1.1 Posouzeni prijatelnosti projektii

Pii kontrole pfijatelnosti se ovéfuje soulad projektu s legislativou EU a CR a s cili a
podminkami 3.2 IOP. Kontrola piijatelnosti je provadéna na zakladé obecnych kritérii
prijatelnosti. Obecna kritéria se vztahuji k 3.2 IOP. Tato kontrola je provedena do péti
pracovnich dnil od kone¢ného terminu pro piedkladani Zadosti.

Kazdy projekt financovany v ramci 3.2 IOP musi spliiovat nasledujici kritéria:
e 7adost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence 1OP,
e projekt je svym zamétenim v souladu s cili a aktivitami pfisluSné oblasti intervence,
e projekt odpovidd pokyniim nastavenym v ptislusné Vyzve,
e projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpisobilych vydaji a
povolené obdobi v ptfipadé, ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence ptipadné
ptislusnou Vyzvu stanoveny,

e projekt nemd negativni vliv na Zadné z horizontalnich kritérii IOP,
e zadatel spliuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence a vymezeni v piislusné
Vyzvé.
Projekt v rdmci 3.2 IOP musi déle spliiovat veSkera specificka kritéria pfijatelnosti:
e pozadovana dotace se vztahuje pouze ke zptsobilym vydajim,
e projekt je v souladu s pravidly vetejné podpory,

e v projektu jsou popsana vSechna zadéavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocitd, popis
zadavacich Fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou'’

Kontrolu pfijatelnosti provadéeji vzdy dva pracovnici tak, aby bylo zajiSténo dodrzeni pravidla
,kontroly Ctyf o¢i“. Jednotlivé posuzované oblasti jsou hodnoceny odpovéd'mi ANO/NE.
Nesplnéni jednoho z kritérii predstavuje vylouceni projektu z dal$iho hodnoceni.

Pokud se zjisti, ze informace uvedené v Zadosti a jejich piilohach nejsou pro posouzeni
piijatelnosti dostatecné, bude zadatel vyzvan k dodéani dopliujicich podkladi. Vyzva je
zaslana pisemn¢ statutdrnimu organu a dale piipadné emailem kontaktnim osobam uvedenym
v Zadosti. Statutarni organ Zadatele nebo jim povéfend osoba jsou povinni dorugit chyb&jici
podklady v pozadovaném rozsahu na EF/2 ve stanovené lhité (max. 5 pracovnich dni). Lhiita
pro posouzeni piijatelnosti se pozastavuje do doby, nez zadatel zaSle dopliujici informace.
Pokud doplnujici informace stale nejsou dostacujici, je mozné Zadatele opctovné vyzvat
k doplnéni.Pokud Zadatel i pfes vyzvu informace nedoplni, je vysledek kontroly pfijatelnosti v
daném kritériu negativni (tj. ohodnocen odpovédi NE) a projekt je vyfazen z dalSiho procesu
hodnoceni.

UPOZORNENI]

Kritéria prijatelnosti musi byt plnéna po celou dobu hodnoticiho a vybérového procesu,
realizace a udrZitelnosti projektu.

19 Vybérové tizeni zahrnuje: vybérové fizeni, jehoz pfedmétem je zadani vetejnych zakazek podle zakona ¢.
137/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, zadavani vefejné zakazky malého rozsahu postupem neregulovanym
v zakong, fizeni podle koncesniho zakona ¢. 139/2006 Sb. a soutéZz o navrh.
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Oznameni o vysledku kontroly kritérii piijatelnosti

V piipadé€, ze projekt nespliiuje vSechna kritéria pfijatelnosti, je vyfazen z procesu dal§iho
hodnoceni z divodu jejich nesplnéni. Zadateli je odeslano Ozndmeni o vysledku kontroly
prijatelnosti s uvedenim vyctu kritérii, které projekt nespliuje, véetné odivodnéni o vyfazeni
projektu z dalSiho procesu hodnoceni. V dopise se zdroven oznamuje Zadatelim, Ze maji
moznost podat podnét k ovéfeni spravnosti, objektivnosti, transparentnosti a nediskriminace
procesu kontroly pfijatelnosti, v ptipad€, Ze nesouhlasi s postupem EF.

Vréceni netspésné Zadosti

Statutarni organ zadatele, ¢i jim na zakladé plné moci povéfena osoba, si miZze v terminu,
uvedeném v Oznameni, osobn¢ ptevzit paré kopie podaného projektu. Zadost spolu
s ptilohami je netispéSnému Zadateli preddna na zaklad¢é podpisu Pfedavaciho protokolu. V

pripad¢, zZe si zadatel v daném terminu projekt nevyzvedne, budou kopie projektu skartovany
a origindl projektu archivovan.

D.1.2 Kontrola formalnich nalezitosti

Pokud projekt splnil vSechna kritéria pfijatelnosti, postupuje k posouzeni formalnich
nalezitosti. Kontrola formalnich naleZitosti je provedena do dvou pracovnich dntli od vyprseni
terminu k posouzeni pfijatelnosti projektu. Predmétem této kontroly je posouzeni splnéni
formélnich pozadavkti Zadosti v souladu s podminkami 3.2 IOP, pii které se zjistuje zda:

e 7idost byla podana v ptfedepsané form¢ (v elektronické podobé, v tisténé podobé a
v potfebném poctu vytiskil),

e verze elektronické i tiSténé zadosti jsou dle kontrolniho znaku (unikatni kli¢) shodné

e tiSténa zadost je podepsana statutarnim organem zadatele, nebo povéienou osobou

e v zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a pozadované udaje,

e jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (vCetné
ocislovani),

e povinné pfilohy obsahove spliuji piislusné nalezitosti.

Kontrolu formalnich nalezitosti provadéji vzdy dva pracovnici tak, aby bylo zajiSténo
dodrzeni pravidla ,kontroly ¢tyf oci“. Jednotlivé posuzované oblasti — kritéria jsou
posuzovany z hlediska SPLNENO/NESPLNENO. Nesplnéni kritéria formalnich naleZitosti se
povazuje za formalni nedostatek, ktery je ve stanovené lhité ze strany zadatele napravitelny.
Pokud jsou shledany formalni nedostatky, je Zadatel vyzvan k jejich odstranéni. Vyzva je
zasldna pisemné statutarnimu organu a emailem statutdrnimu orgénu a kontaktnim osobam
uvedenym v Zadosti. Zadatel je povinen dorugit na oddéleni EF/2 pozadované dokumenty k
odstranéni formalnich nedostatkli ve stanovené lhité (max. 5 pracovnich dnil). Lhiita pro
posouzeni formalnich nalezitosti se pozastavuje do doby, nez Zadatel zaSle doplnujici
informace. Pokud dopliujici informace stale nejsou dostacujici, je mozné zadatele opétovné
vyzvat k jejich doplnéni. Pokud Zadatel i pies vyzvu informace nedoplni, je vysledek kontroly
formalnich nalezitosti v daném kritérii negativni (tj. ohodnocen odpovédi NESPLNIL) a
projekt je vytazen z dalSiho procesu hodnoceni.
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Oznameni o vysledku kontroly formalnich nalezitosti

Zadateli, ktery nesplnil kritéria formalnich naleZitosti, je odeslano Ozndmeni o vysledku
formalnich nalezitosti, které obsahuje informace o vyfazeni projektu z dal§itho procesu
hodnoceni s uvedenim vyétu formalnich kritérii, které¢ projekt nespliuje, véetné odtivodnéni.
V dopise se zdroven oznamuje zadatelim, Ze maji moznost podat podnét k ovéteni spravnosti,
objektivnosti, transparentnosti a nediskriminace procesu kontroly formalnich ndleZzitosti,
v piipad¢, Ze nesouhlasi s postupem EF.

Vréceni netspésné Zadosti

Statutarni orgén zadatele ¢i jim na zakladé plné moci povéfend osoba si mize v terminu,
uvedeném v Oznameni o vysledku, osobn& pievzit paré kopie podaného projektu. Zadost
spolu s ptilohami je neuspésnému zadateli pireddna na zékladé podpisu Piedavaciho
protokolu. V pfipadé€, ze si zadatel v daném terminu projekt nevyzvedne, budou kopie
projektu skartovany a original projektu archivovan.

UPOZORNENI

Pii provadeéni kontroly mohou ze stany EF/2 vyplynout navrhy na zmény v Zadosti, které
budou mit zejména formalni charakter napr. preklepy apod. Zmeény budou reseny na zaklade
formulare - Protokol o provedeni zmény v IS MONIT7+.

D.1.3 Hodnoceni projektii, hodnotici komise

U projektd, které splni kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti, bude
provadéno vlastni hodnoceni kvality projektu prostfednictvim hodnoticich kritérii. Systém
hodnoceni je zalozen na souboru otazek, které jsou bodové hodnoceny na zékladé informaci
uvedenych v Zadosti, popi. v jejich povinnych piilohach.

Hodnoceni projektu provadéji dva expertni hodnotitelé nezavisle na sobé tak, aby bylo
zajisténo dodrzeni pravidla ,.kontroly ¢ty oci®.

Tito experti jsou vybirani z Databaze hodnotiteli pro 3.2 IOP. VSichni hodnotitelé jsou pied
pfedanim dokumentace k hodnoceni fadn¢ proSkoleni a podepisuji Prohldseni o nestrannosti a
zachovani mlcenlivosti. Expertni hodnotitelé jsou pii své Cinnosti vazani Ptiruckou pro
hodnotitele projekta.
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Souhrnny piehled hodnoceni projektii:

Skupiny a Kritéria hodnoceni Viha
1. Schopnosti Zadatele 15 %
1.1 Organizacni a projektové zajisténi realizace projektu. max. 5 bodl
1.2 Finan¢ni hodnoceni zadatele. max. 5 bodl
2. Poti‘eba a relevance projektu 30 %
2.1 Vazba na jiné aktivity/projekty v oblasti péce o veiejné zdravi. max. 3 body
2.2 Potiebnost projektu. max. 5 bodl
3. Kvalita a proveditelnost projektu 35%
3.1 Technickd a technologicka proveditelnost projektu. max. 5 bodl
3.2 Casové proveditelnost projektu. max. 5 bodl
3.3 Finan¢ni hodnoceni projektu. max. 5 bodl
3.4 Vazba projektu na stanovené indikatory a cile. max. 5 bodl
3.5 Rizikovost projektu. max. 5 bodl
3.6 Udrzitelnost projektu. max. 5 bodl
3.7 Marketingova analyza max. 3 body
4. Horizontalni kritéria 20 %
4.1 Vliv projektu na udrzitelny rozvoj. max. 3 body
4.2 Vliv projektu na rovné prilezitosti. max. 3 body

Minimalni bodova hranice pro oblast intervence 3.2 IOP je stanovena na 50 %. V ramci 3.2
IOP budou, na zakladé usneseni vlady CR ¢&. 883/2007 ze dne 13.8.2007, v ramci vybérovych
kritérii zvyhodnéni 10% bonifikaci projekty, které jsou soucasti Integrovaného planu rozvoje
mést. Celkem je mozné ziskat 100 % + 10% bonifikaci.

< Podrobny popis hodnoticich kritérii je uveden v pfiloze v pfiloze ¢. 2.1 Vybérova
kritéria, postup pro vybér projekti.

Hodnotici komise
Hodnotici komise (HK) jedné o vSech projektech hodnocenych expertnimi hodnotiteli.

Hodnotici komise je jmenovéana poskytovatelem a ustavuje ji zpravidla na dobu hodnoticiho
procesu dané¢ho kola Vyzvy. Komise jednd o vSech projektech hodnocenych expertnimi
hodnotiteli. Hodnotici komise mé 7 ¢lenti s hlasovacim pravem. Z divodu usnaSenischopnosti
bude zaroven nominovan stejny pocet nahradnich ¢lent, tj. 7, nejlépe z fad subjektd, z nichz
jsou ¢lenové. Je piipustné, aby nahradnik zastoupil fadného hlasujiciho ¢lena HK, nemiZze-li
se ze zavaznych diivodi dostavit k jednani. Zastoupeni nadhradnikem se provadi za situace,
kdy je pfedem hlasena absence fadného c¢lena. V takovém ptipad¢ se ur¢eny ndhradnik stava
hlasujicim ¢lenem HK po celou dobu zasedani HK, tzn. minimdln€¢ od zah4jeni jednani do
ukonceni jednani. Neni pfipustné provadét zménu ¢lentt HK v pribehu hodnoticiho procesu.

Komise mtize jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jmenovanych ¢lend
s hlasovacim pravem. Clenové podepisuji Prohlaseni o nestrannosti a zachovani ml¢enlivosti.
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SloZeni Hodnotici komise (7 ¢lent s hlasovacim pravem, 3 ¢lenové bez hlasovaciho prava)
e jeden pfedseda HK — zastupce EF (¢len s hlasovacim pravem)
e jeden mistopiedseda HK — zastupce EF (¢len s hlasovacim pravem)
e jeden tajemnik — zastupce EF (bez hlasovaciho prava)
e nejméné dva zastupci odbornych spole¢nosti (¢lenové s hlasovacim pravem)

e nejméné tfi nominovani vécn€ piislusni zastupci resortu MZ CR (Clenové
s hlasovacim pravem)

e dva expertni hodnotitelé vzdy pro konkrétni hodnoceny projekt (bez hlasovaciho
prava)

Proces jednani Hodnotici komise

V ramci hodnotici komise expertni hodnotitelé prezentuji a obhajuji své hodnoceni daného
konkrétniho projektu. V ptfipadé neucasti expertniho hodnotitele zastupuje hodnotitele
zastupce EF seznameny s projektem a hodnocenim. Komise rozhoduje o kazdém projektu
samostatné za pritomnosti obou expertnich hodnotiteli. Hodnotici komise se pifi svém
rozhodovéni tidi bodovym hodnocenim jednotlivych hodnotiteli a formou hlasovéni o
kazdém projektu stanovuje vysledné bodové hodnoceni. Toto se muize liSit od hodnoceni
daného externim hodnocenim, avSak rozdily musi byt podrobné vysvétleny v kazdém
jednotlivém piipadé a diivody fadn¢ uvedeny v Zapise z jednani HK.

Projekty uspésné splni hodnoceni kvality, jestlize budou ohodnoceny minimélni bodovou
hranici. Projekty jsou dle bodového hodnoceni setazeny od nejvy$siho po nejnizsi ziskany
pocet bodu.

HK mizZe zajistit piehodnoceni Zadosti na misté. Zaroven ma pravomoc navrhnout dalsi
zmény v Zadosti — zejména Gpravy rozpoctu a zizeni aktivit projektu.

Vysledné poradi stanovi HK nadpolovicnim souhlasem hlasujicich ¢lent. V ptipadé
nerozhodnosti rozhoduje hlas predsedy.

HK sepisuje o jedndni Zapis z jednani HK, v rdmci kterého podrobné odiivodni rozhodnuti
bodového hodnoceni ¢i zmény projektu.

Oznameni o vyfazeni Zadosti

Zadateltim, jejichZ projekt nedosahl potiebny bodovy limit, je zaslano Oznameni o vyiazeni
projektu z dal§iho procesu hodnoceni, a to nejpozdéji do 5 dnli od ukonceni jednani HK. V
dopise se zaroven zadatelim oznamuje, Ze maji moznost podat podnét k ovéteni spravnosti,
objektivnosti, transparentnosti a nediskriminace procesu hodnoceni kvality projektu,
v pripad€, ze nesouhlasi s postupem EF.

Vréceni netspésné Zadosti

Statutarni organ zadatele, ¢i jim na zékladé plné moci povéfena osoba, si mize v terminu
uvedeném v Ozndmeni osobné pievzit paré kopie podaného projektu. Zadost spolu
s ptilohami je neuspésnému zadateli pfedana na zékladé podpisu Predavaciho protokolu. V
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pripad¢, zZe si zadatel v daném terminu projekt nevyzvedne, budou kopie projektu skartovany
a origindl projektu archivovan.

D.1.3.1 Analyza rizik pied fyzickou kontrolou ex - ante

Analyza rizik je provadéna u vSech projektd, které dosahly alespofi minimalni bodové
hranice, tj. u vSech projektl, které uspésné prosly hodnocenim kvality.

Na zaklad¢ vysledku provedené analyzy rizik je vefejnospravni kontrola ex-ante uskute¢néna
u projektl, které vysly jako rizikové, tj. splituji tuto podminku:
e prumérnad hodnota vSech pfidélenych bodl v ramci analyzy rizik piekrocila bodovou
hranici, ktera byla stanovena pro danou oblast podpory jako minimalni primérna
rizikova hranice tj. 3,8 bodt.

Pokud projekt nespliiuje vySe uvedenou podminku, neni nutné provést vetejnospravni
kontrolu ex-ante. Tyto projekty budou pfedlozeny ke schvaleni Vybérové komisi.

Na zaklad¢ vysledku provedené analyzy rizik je uskute¢néna monitorovaci navstéva u
projektq, které spliuji alespon jednu z téchto podminek:

e alespon 1 kritérium posuzované v ramci analyzy rizik dosdhlo hodnoty min. 4 bodi,

e hodnotitel nebo pracovnik provadéjici analyzu rizik navrhl zasadni Gpravu rozpoctu
projektu v oblasti zptsobilych vydaji (jedna se zejména o podezieni na nezptisobily
nebo neptiméieny vydaj/vydaje),

e v projektu se vyskytuji rizikové oblasti,

e o provedeni monitorovaci navstévy rozhodl feditel EF.

< Kritéria analyzy rizik jsou uvedeny v piiloze €. 2.2 Analyza rizik

D.1.3.2 Ex-ante kontrola

Monitorovaci nav§téva

Pracovnici EF mohou ve spolupraci s dalSimi odd€lenimi provadét béhem faze vybéru
projektii ex-ante monitorovaci navstévy. V pifipad€ negativniho zji§téni v rdmci monitorovaci
navstévy, na zaklade kterého by mohla byt zadost nedoporucena k financovani nebo vytrazena
z procesu administrace, je vykonana vetejnospravni kontrola.

Verejnospravni kontrola ex-ante

Vefejnospravni kontrola ex-ante je zahdjena do 20 pracovnich dnt od schvéleni vystupti ex-
ante analyzy rizik. Cilem kontroly je ovéfit vécnou spravnost udaji uvedenych v Zadosti a
ptedejit problémlm pfi realizaci a udrzitelnosti projektu.

O provedeni fyzické kontroly ex-ante je zadatel informovan minimalné dva pracovni dny pted
jejim zahdjenim, a to formou emailu ¢i dopisem. O provedeni kontroly je vytvofen Protokol
o kontrole zpravidla do 5 pracovnich dnt od posledniho dne kontroly. Pokud bude spravnost
udajii v priibéhu vetejnospravni kontroly potvrzena bez vyhrady, bude Protokol z kontroly
bez zjisténi. Pokud bude béhem vetejnospravni kontroly zjistén nesoulad s udaji uvedenymi

Cislo verze: 1.1 Platnost od: 23.5.2011 Vyzvac¢. 7 Strana 55 (celkem 134)



OPERACNI * u k MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
PROGRAM CESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE

, . * % ?‘ e '1 Ptirucka pro zadatele
I INTEGROVANY oo h a z a pfijlemce
I * *

v Zadosti, bude pozadovano dodani upfesiujicich informaci. V piipadé neposkytnuti
soudinnosti ze strany zadatele nebo pii zji§téni vyraznych a zasadnich nesouladi Zadosti se
skuteCnosti, mize byt projekt nedoporucen k financovani. Pracovnici EF mohou také
doporucit provedeni zmény.

Na zaklad¢ zjisténi z provedenych ex-ante kontrol mohou byt upraveny zpisobilé vydaje
projektu jestlize:
e zadatel zahrnul do zpisobilych vydaji vydaje a aktivity, které jsou dle piislusné
dokumentace (PPZP, Vyzva) nezpUsobilé nebo nejsou v souladu s obsahem projektu,
e 7zadatel zahrnul do Zzadosti vydaje, které nejsou v souladu s Pravidly zpusobilych
vydajii pro programy spolufinancované ze strukturdlnich fondi a Fondu soudrznosti
na programové obdobi 2007-2013.

Pribéh kontroly ex-ante a monitorovaci navstévy ex-ante se fidi pravidly uvedenymi v
kapitolach G.2.2.1 a G.2.2.2

D.1.3.3 Analyza rizik po fyzické kontrole ex-ante

Po uskutecnéni fyzické kontroly ex-ante je provedena u projektu, ktery byl predmétem
kontroly, analyza rizik po fyzické kontrole ex-ante. Zde jsou op€tovné posuzovana jednotliva
rizika projektu kterym se ptid€luji pocty bodii na uvedené bodové Skale. Divodem je
skutecnost, Ze rizikovost projektu se mize po provedeni kontroly ex-ante zménit. Rizikovost
projektu se miize snizit, a to v disledku provedenych zmén, nebo naopak zvysit v disledku
zjisténi dalSich nedostatkli. Hodnoceni rizik po fyzické kontrole ex-ante vyjadiuje disledky
plynouci ze zjisténého stavu na mist¢ a z toho plynouci miru ohrozeni projektu. Vysledek
analyzy rizik pfedstavuje primérnou hodnotu ptidélenych bodi, kterd je porovnana se
stanovenou hranici pfijatelné rizikovosti projektu pro danou oblast podpory.

& Kritéria analyzy rizik jsou uvedeny v pfiloze ¢.2.2 Analyza rizik.
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D.1.4 Vybérova komise
Na zakladé¢ vysledkt analyzy rizik bude Vybérova komise (VK) upozornéna na tato zjisténi:

1. rizikové projekty, tj. projekty, které prekro€ily hranici rizikové pfijatelnosti ve vysi 3,8
bodii; véetné popisu zjiSténi zavaznych nedostatk;

2. projekty s ostatnimi zjiSténymi nedostatky, které zjevné ohrozuji realizaci a udrzitelnosti
projekti nebo nedostatky vyzadujici Gpravy v rozpoctu, Casovych terminech, indikatorech aj.

Clenové vybérové komise jsou rovnéz seznameni s vysledky kontroly ex-ante.

Vybérova komise jedna na zakladé Statutu a Jednaciho fadu. Ministr urcuje jeji slozeni a na
zaklad¢é nominaci oslovenych instituci a jmenuje predsedu VK, jeji ¢leny a nahradniky.

SloZeni vybérové komise (9 ¢lent s hlasovacim pravem):
e (tyfi zastupci Ministerstva zdravotnictvi CR,

jeden zastupce Asociace krajii CR,

dva zastupci odbornych spolecnosti,

jeden zastupce NNO,

jeden zastupce Svazu mést a obci CR.

Proces jednani Vybérové komise

VK ma 9 clent s hlasovacim pravem. Za usnasenischopnou se VK povazuje v ptipadé
pfitomnosti alespoit 7 ¢lent s hlasovacim pravem. Z divodu usndSeni schopnosti bude
ustanoven stejny pocet nahradnich ¢lent, tj. 9 nejlépe z fad subjekti jako jsou Clenové. Je
ptipustné, aby nahradnik zastoupil fadného hlasujiciho ¢lena VK, nemuze-li se ze zdvaznych
divodii dostavit k jedndni. Zastoupeni ndhradnikem se provadi za situace, kdy je predem
hlaSena absence fadného clena. V takovém piipad¢ se urceny nahradnik stava hlasujicim
¢lenem VK po celé dané vybérové kolo, tzn. minimalné od zahéjeni jednani VK do ukonceni
jednéni. Neni ptipustné provadét zmeénu ¢lenit VK v pribéhu vybérového procesu.

Jednani VK mohou byt dale pfitomny pfizvané osoby, jejichz G€ast schvaluje Predseda VK, a
které nemaji hlasovaci pravo. Pfizvani pozorovatelé mohou byt pozadani o sdéleni
specifickych informaci tykajicich se projednavanych témat. Jedna se zejména o zastupce RO
a specifickych cilovych skupin (profesnich, socialnich, zastupcti minorit apod.). Pfedseda VK
muze kdykoliv v pribéhu jednani VK ptitomnost pozorovateli ukoncit.

VK bude mit k dispozici Seznam projektt doporuc¢enych/nedoporucenych k poskytnuti dotace
(resp. financnich prostiedkl). Doporuc¢enymi projektu jsou takové, které splnily kritéria
ptijatelnosti, formalni nalezitosti a dosahly stanovené¢ho bodového limitu. Vystupem ze
zasedani VK je =zapis a schvaleny seznam projekti doporucenych/nedoporuc¢enych
a ndhradnich k poskytnuti dotace (resp. finan¢nich prostiedk).
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Konetné poradi doporufenych Zadosti je viak omezeno indikativni alokaci pro danou
Vyzvu. Zadosti doporudené nad stanovenou indikativni alokaci mohou byt navrzeny jako
nahradni a to podle kone¢ného potfadi doporucenych Zadosti. Néhradni projekt miize byt
podpoien predevsim tehdy, pokud jiny, jiz vybrany zadatel odstoupi od realizace projektu.

VK mé dile pravomoc v odivodnénych piipadech piezdvazkovat vysi dané alokace s
ohledem na celkovou alokaci oblasti intervence 3.2 IOP, a to piedevsim v piipadé kvalitnich
projektd, jejichz bodové hodnoceni vyznamné ptesahuje minimalni bodovou hranici a jejichz
realizace vyznamné pfispéje k plnéni cild 3.2 IOP. Vybérovd komise ma rovnéz v
odivodnénych piipadech pravomoc pirezdvazkovat vysi alokace v ramci Clenéni
aktivit/operaci stanovenych ve vyhlasené vyzve.

Oznameni o doporuceni/nedoporuceni Zadosti k financovani

& Seznam projektl schvalenych, neschvéalenych a nahradnich k financovani bude
zvefejilovan na internetovych strankdch Ministerstva zdravotnictvi, www.mzcr.cz>>
Evropské fondy.

Zmény v Zadosti

Po jednani Vybérové komise IOP (resp. do doby vydani Registrace akce) je moZné provést
zmeény v projektech na zéklad¢ navrhu hodnotici a vybérové komise, analyzy rizik, navrhu EF
a na zaklad€ podnétl od Zadatele. O provedenych zménéach bude Zadatel informovan. Zaroven
muze byt vyzvan k doplnéni informaci, na zéklad¢ kterych budou zmény provedeny (napf.
informace o ¢erpani v pribéhu let).

UPOZORNENI

Na dotaci neni dle §14 zakona 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech pravni narok. Proti
rozhodnuti o poskytnuti dotace neni pripustny opravny prostredek, jelikoz se na néj
nevztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni a je vylouceno jeho soudni prezkoumdani.
Zaroven neni vyloucena moznost podani stiznosti proti jakekoliv fazi administrace zadosti.
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CASTE PODMINKY REALIZACE
PROJEKTU

Tato ¢ast Ptirucky je urena prevazné pro piijemce, kteti budou realizovat projekt z 3.2 IOP.

Oznamovaci povinnost zmén v projektu

Piijemce je povinen neprodlené¢ ozndmit poskytovateli vSechny zmény a skutecnosti, které
nastaly od doby registrace Zadosti do doby obdrzeni kladného vysledku hodnoticiho procesu,
tj. doporuceni Zadosti k financovani. Jedn4 se zejména o zmény, které maji vliv na vydéni
Registrace akce, Rozhodnuti/Stanoveni vydajt a Podminek.

Jedna se zejména o tyto zmény:
e zmeéna sidla pfijemce;
e zména nazvu piijemce;
e zmeéna pravni subjektivity piijemce;
e zmeéna naroku na odpocet DPH v souvislosti s ¢innostmi tykajicimi se projektu;
e zmeéna statutarniho organu piijemce;
e zmg¢na adresy pro dorucovani;

e zmg¢na adresy realizace;
e zmeéna hlavni kontaktni osoby;

e zmény ve financni bilanci.

Zmény je piijemce povinen ozndmit pisemné prostiednictvim formulafe Ozndmeni o zméné
v projektu na odbor EF, odd¢leni EF/4. Vice informaci o typech zmén a zptsobu predkladani
naleznete v ¢asti H, této Ptirucky.

UPOZORNENI

Prijemce je povinen plnit veskeré podminky uvedené v této kapitole a dale v Podminkach
k Rozhodnuti/Stanoveni vydajit viici celému projektu tj. vSem aktivitam a celkovym nakladiim
projektu bez ohledu na to, zda jsou naklady na aktivity financovany z prispévku ERDF ci
vilastnich zdrojii.
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E.1 VYDANI REGISTRACE AKCE, ROZHODNUTI/STANOVENI
VYDAJU

E.1.1 Registrace akce

V ptipadé, Ze je projekt doporucen k financovani, vydava poskytovatel dotace/finan¢nich
prostiedkil ve 2 paré Registraci akce. Pfijemce je vSak povinen dodat na zaklad¢ podnétu EF
veskeré potfebné informace nutné k jeho vydani. Pfijemce nasledné obdrzi 1 paré Registrace
akce.

E.1.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydaji

Rozhodnuti/Stanoveni vydaji, jehoz nedilnou soucésti jsou Podminky, je zakladnim
dokumentem definujicim povinnosti piijemce vici poskytovateli podpory. V souvislosti
s distribuci Rozhodnuti/Stanoveni vydajii je informativné piijemci zasilan také rozpocet
projektu (samotny vSak neni pfilohou Podminek).

e je vydavano ve 2 paré na zakladé Registrace akce do 3 mésicli ode dne ukonceni
jednani Vybérové komise;

e je jednostrannym pravnim aktem, kdy zména jednotlivych povinnosti ze strany
piijemce neni piipustna;

e za pocateCni datum platnosti tohoto dokumentu se povazuje datum jeho schvaleni.

UPOZORNENI

Pred vydanim Rozhodnuti/Stanoveni vydaju jsou Podminky zaslany prijemci ke kontrole.
Prijemce je povinen ndleZitosti uvedené v Podminkdach zkontrolovat a nasledne podepsat
v§echna paré. Prijemce obdrzi 1 paré Rozhodnuti/Stanoveni vydajii véetné Podminek.

& Vzor Rozhodnuti/Stanoveni vydaji je uveden v Pokynu ¢.R 1 — 2010 Sb. ze dne
15.6.2010 k upfesnéni postupu Ministerstva financi, spravcll programi a ucastniki
programu pii ptiprave, realizaci, financovani a vyhodnocovani programu nebo akce a
k provozovani informacniho systému programového financovani.

& Vzor Podminek je wuveden wvpiiloze ¢. 3.1 a 3.2 Vzory podminek
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. Jedna se vSak pouze o VZOR, je nutné¢ postupovat
podle schvélenych podminek.

Zamitnuti vydani Rozhodnuti/Stanoveni vydajt

MZ CR si vyhrazuje pravo zamitnout ze zavaznych a fadné odtivodnénych divodi vydat
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji, a také si vyhrazuje pravo iniciovat zmény v Podminkéach
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. V ptipadé zamitnuti EF zasila Zadatelim dopis oznamujici tuto
skutecnost.
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E.2 POVINNOSTI PRIJEMCE

Podminky, které jsou nedilnou soucasti Rozhodnuti/Stanoveni vydajli, definuji povinnosti
piijemce a pravidla, kterymi se musi fidit po celou dobu realizace projektu a po dobu
udrzitelnosti projektu, tj. pét let po ukonceni fyzické realizace projektu tj. ukonceni posledni
etapy projektu.

Poskytnuti dotace/finan¢nich prostiedkt bude u vSech zdroji ucelové vazano na realizaci
schvaleného projektu.

Pfijemce dotace musi realizovat projekt v souladu s dokumenty platnymi v rdmci vyhlasené
Vyzvy, zejména s:

e Rozhodnutim/Stanovenim vydaji véetné Podminek;

e Rozpoctem projektu (ktery je informativné zasilan s distribuci Rozhodnuti/Stanoveni
vydaji);

e Platnou verzi Pfirucky pro zadatele a ptijemce;

o Zadosti;

e Vyzvou, do niz byl projekt piedlozen;

e Provadécim a Programovym dokumentem Integrovaného opera¢niho programu;

e Zavaznymi pokyny MZ CR;

e Legislativou CR a EU, zejména v oblasti zaddvani vefejnych zakazek a Zivotniho
prostiedi.

UPOZORNENI

Pokud dojde ke zméndm ¢i doplnéni informaci, které jsou soucdsti PPZP pro danou vyzvu,
informuje o tom EF prijemce formou Zavazného pokynu, ktery bude zverejnén na
internetovych strankach www.mzcr.cz. V pripade, ze dojde ke zméné formularii a postupu k
jejich vyplneni, nebude Zavazny pokyn vydavan a aktualni verze dokumentu budou
zverejneny na internetovych strankdach www.mzcr.cz.

Poruseni Rozhodnuti a Podminek mtize byt povazovano za poruseni rozpoc¢tové kazné a/nebo
za nesrovnalost, za které muze byt pfijemci udélena sankce.
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E.2.1 Povinnost dodrZovani termint realizace projekti

E.2.1.1 Zahdjeni realizace projektu

Piijemce musi zahajit realizaci projektu podle data, které si nastavil individualné v Zadosti,
prfipadné¢ od data oznameného poskytovatelem v zavislosti na dobé schvaleni
Rozhodnuti/Stanoveni vydajl, nejpozdéji vSak do 12 mésicti ode dne schvaleni vydaného
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. Projekt vSak neni mozné =zahdjit pfed schvalenim
Rozhodnuti/Stanoveni vydajt. Neni-li z objektivnich divodii mozné zah4jit realizaci projektu
ani do 12 meésicti ode dne schvéleni Rozhodnuti/Stanoveni vydaji, je pfijemce povinen
ozndmit tuto skutecnost poskytovateli podpory, a to jesté pied uplynutim této 12ti mésicni
lhity prosttednictvim formulafe Oznameni o zménach v projektu, pricemz se jedna o zménu,
ktera vyzaduje schvéleni EF/4.

E.2.1.2 Ukonceni realizace projektu

Datum ukonéeni projektu je shodné s datem ukonceni posledni etapy projektu a je nastaveno
v Rozhodnuti/Stanoveni vydajt. Pfijemce mize z objektivnich divoda zazadat v dostatecném
casovém predstihu EF/4 o posun data ukonc¢eni realizace projektu formou Oznameni o zméné.
Nesmi vSak prekrocit termin ukonceni realizace projektu stanoveny Vyzvou.

E.2.1.3 Datum cilové hodnoty

Datum cilové hodnoty pro dosazeni hodnoty indikdtoru je tdaj uvedeny na
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. Do tohoto terminu je piijemce povinen naplnit stanovené
indikatory projektu.

E.2.1.4 Etapy projektu

Ptijemce je povinen dodrzovat etapy stanovené v projektové zadosti, tj. predkladat na zakladé
stanovenych etap monitorovaci zpravu vé. zjednodusené Zadosti o platbu. Pifjemce miize z
objektivnich divodi v dostatecném casovém predstihu zazadat EF/4 o posun data ukonceni
etap projektu formou Ozndmeni o zméné v projektu. Kde je to vhodné, doporucujeme nastavit
projekty jako 1-etapové.

E.2.1.5 Zadvérecné vyhodnoceni akce

Pfijemce ma povinnost provést zavérecné vyhodnoceni akce v souladu s § 6 vyhlasky
Ministerstva financi ¢. 560/2006 Sb., v platném znéni, tj. ma povinnost predlozit vyplnény
zjednoduSeny formulaf Zprava pro zédvérecné vyhodnoceni akce, ktery je uveden v ptiloze €.
4.9 Zprava pro zavérecné vyhodnoceni akce.

Formular je predkladan v tisténé podobé do terminu piedlozeni dokumentace zavereéného
vyhodnoceni akce (projektu) uvedené¢ho v Rozhodnuti.
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E.2.2 Povinnost dodrzovani pravidel pri zadavani zakazek

Radné dodrzovani postupii a podminek stanovenych v této Piiruéce bude predmétem kontroly
ze strany poskytovatele, pfipadné jinych kontrolnich organt. V piipadé poruseni nékterych
pravidel miize byt piijemci kracena ¢astka pozadovana ve zjednodusené Zadosti o platbu nebo
muze byt sankcionovan (viz Podminky Rozhodnuti/Stanoveni vydaji).

UPOZORNENI
Odpoveédnost za zadavani a realizaci zakazky nese vzdy prijemce.

Prijemce ma povinnost zasilat na EF ke kontrole navrh zadavacich podminek pred zahdjenim
vybérového Fizeni, navrh smlouvy, pripadné i jiné dokumenty uvedené v kapitole E.2.2.6.
Povinnosti prijemce pri zadavani zakazek souvisejici s kontrolou EF vidy minimalné na
adresu zakazky@mzcr.cz, pokud neni uvedeno jinak.

Pred realizact jakékoliv zakazky doporucujeme diikladné procist tyto podminky pro zadavani
zakazek a v pripade nejasnosti kontaktovat pracovniky oddéleni EF/4, kteri Vam pomohou.

Vymezeni zakladnich pojmii

Zadavatel — piijemce dotace/finan¢nich prostfedkii zadavajici zakdzku v rdmci projektu
Uchazec — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém/zadavacim fizeni.

Dodavatel — fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikéni ¢i misto trvalého pobytu na uzemi
Ceské republiky; nebo zahraniéni dodavatel (zahraniéni osoba podle zvlastniho pravniho
predpisu, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace).

Zakazka — zakazka spolufinancovana ze zdroji Evropské unie realizovana na zaklad¢ dohody
nebo pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

Zadavaci podminky — veskeré pozadavky zadavatele uvedené v ozndmeni ¢i vyzvé o
zahajeni zadavaciho fizeni, zaddvaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni predmétu zakazky.

Zadavaci dokumentace — komplexni dokument podrobnéji specifikujici udaje uvedené
v oznameni nebo ve vyzvé o zahdjeni zaddvaciho fizeni a vymezujici predmét zakazky v
podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky; zadavaci dokumentace je soucasti
zadavacich podminek a za jeji spravnost a tiplnost odpovida zadavatel.

Identifika¢ni udaje — obchodni firma nebo ndzev nebo jméno a ptijmeni, sidlo nebo misto
podnikéani, poptipadé¢ misto trvalého pobytu, pravni forma, identifikacni Ccislo, bylo-li
ptidéleno.

Kvalifikace dodavatele — zpisobilost dodavatele pro plnéni zakazky.
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E.2.2.1 Obecné zasady pii zadavani zakdzek

Zadavatel je pfi vybéru dodavatele povinen dodrzovat =zasadu transparentnosti,
nediskriminace, rovného zachazeni, proporcionality a vzdjemného uznavani osvédceni a dale
je povinen postupovat hospodarné, uceln¢ a efektivné.

Transparentnost

Ugelem zasady transparentnosti je, aby dodavatelé a uchazeéi byli srozumitelné informovani a
aby ukony zadavatele mohly byt v pfipad¢ kontroly nezavisle pfezkoumany. Naplnéni této
zasady lze spatfovat zejména v povinnosti:
e zvefejnit vybérové fizeni predepsanym zptsobem:;
e poiizovat o vSech vyznamnych ukonech pisemnou dokumentaci v dostate¢ném
rozsahu;
e jasn¢ vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateld, vzdy v
dostate¢ném piedstihu pied samotnym vypracovanim nabidek;

e opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odivodnénim.

Proporcionalita

Zésada proporcionality zohlediiuje cenu zakazky ve srovnani s naklady na proces jejiho
zadani a mozné piinosy zadavaci procedury.

Rovné zachazeni

Kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni,
povinen pfistupovat stejnym zptisobem ke vSem dodavateliim ¢i uchazec¢im. Zadavatel tuto
zasadu naplni predevsim tim, Ze v souvislosti s pfipravou zadavaciho fizeni stanovi zadavaci
podminky tak, aby vSichni dodavatelé pfedem védéli, jak bude fizeni probihat a v vSichni
uchazeci byli shodné informovéani.

Zakaz diskriminace

Zadavatel nesmi svym jednanim neopravnéné zvyhodnit jednoho ¢i vice dodavateli/uchazect
oproti ostatnim. (napi. uvadénim odkazi na uréity vyrobek, obchodni firmy, obchodni
znamky, specifickym oznafenim zbozi typickym pro urcitou osobu). Tato zdsada ovSem
nevylucuje opravnéni zadavatele stanovit pfesné podminky tcasti v fizeni. Podminky vSak
musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoziovaly vybér nejvhodnéjsiho
dodavatele a neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napf. z divodl, které
nesouviseji s predmétem zakéazky. Za diskriminacni nejsou povazovany ty ptipady, kdy neni
mozné dostateCné piesné a srozumitelné urcit predmét zakazky bez uvedeni konkrétniho
odkazu (v tomto piipadé je zadavatel povinen pfipustit i jina kvalitativné a technicky obdobna
reSeni), nebo pfipadi, kdy by bylo poptdvané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi
zatizenimi ¢i systémy a jeho pfizptisobeni by provozu zadavatele piisobilo mimoiadné obtize
(vtomto ptripad¢ miize zadavatel v ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzveé
k podani nabidek, nebo zadavaci dokumentaci, uvést podrobnéji specificky popis plnéni). Za
poruseni zasady diskriminace nelze povazovat pozadavek na pouzivani ¢eského jazyka.
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Vzajemné uznavani osvédceni
Zadavatel musi v ramci prokazani kvalifikacnich pozadavkll akceptovat doklady z jinych
¢lenskych statl prokazujici rovnocennou kvalifikaci.

E.2.2.2 Druhy zakazek

E.2.2.2.1 Zakazky dle predmétu

Zakazky dle predmétu se déli na zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace (vymezeni
viz § 8, § 9 a § 10 zékona).

Vzhledem ktomu, ze vramci piedloZzenych projektd nejsou zakazky na stavebni prace
relevantni, neni tato kategorie vefejnych zakazek v dalS$im textu uvadéna.

E.2.2.2.2 Zakazky dle predpokladané hodnoty

a) Zakazky malého rozsahu

Zakéazky malého rozsahu se d¢li dle ptedpokladané hodnoty zakazky na:
- Zakazky malého rozsahu 1. kategorie, kterymi jsou zakazky:

a) Typ A - na dodavky nebo sluzby v predpoklddané hodnoté do 200 000 K¢ bez
DPH

b) Typ B - na dodavky nebo sluzby v predpokladané hodnoté vyssi nebo rovné
200 000 K¢ bez DPH nizsi nez 500 000 K& bez DPH.

- Zakazky malého rozsahu 2. kategorie, ktervmi jsou zakazky:

e na dodavky nebo sluzby v piedpoklddané hodnoté rovné nebo vysSi nez
500 000 K¢ bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH.

b) Zakazky s vys$i hodnotou

Zakazky s vyS$$i hodnotou jsou zakazky na dodavky nebo sluzby jejichz ptedpoklédand
hodnota je rovna nebo vyssi nez 2 mil. K¢ bez DPH.

Zakazky vyssiho rozsahu se déli dle predpokladané hodnoty zakazky na:
- Podlimitni
- Nadlimitni

Finanéni limity pro odliSeni podlimitnich a nadlimitnich zakazek jsou shodné s limity
stanovenymi v platném provadécim pravnim piedpise®, aktualni verze je k dispozici na
WWW.IMZCT.CZ.

% Ke dni vydani tohoto dokumentu je platnym provadécim predpisem Narfizeni vlady ¢. 474/2009 Sb., kterym se
méni nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limiti pro Gcely zakona o vetejnych zakazkach, o
vymezeni zboZi pofizovan¢ho Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni limit,
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E.2.2.3 Stanoveni piedpokladané hodnoty zakdzky

Zadavatel pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty postupuje dle § 13, § 14, § 15, a § 16 zdkona.
Zadavatel nesmi predmét jedné zakazky rozdélit tak, aby doSlo ke snizeni ptedpoklddané
hodnoty pod finan¢ni limity stanovené v bod¢ ,,Zakazky dle predpokladané hodnoty*.

E.2.2.4 Smluvni vitah s dodavatelem

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu pouze suchazefem, ktery podal vitéznou nabidku.
V piipadé€, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem nebo neposkytne
dostate¢nou soucinnost, zadavatel mlize uzaviit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako
druhy v potadi. Postup dle ptedchozi véty mlze zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se
umistil na tfetim mist€¢ v pofadi. Smlouva musi byt uzaviena ve shod¢ s podminkami
vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt
dokladovano pisemnou formou. V ptfipadé nesoucinnosti dolozi zadavatel tuto skutecnost
formou pisemného Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s uchazecem:

e pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i
¢len realiza¢niho tymu projektu ¢i osoba, kterd se na zdkladé¢ smluvniho vztahu
podilela na ptipravé nebo zadani predmétného vybérového fizeni,

e resp. suchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i Clenem
realizaniho tymu ¢i osobou, kterd se na zékladé¢ smluvniho vztahu podilela na
ptipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni,

¢ jehoZ subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realiza¢niho tymu ¢i osoba,
ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani
pfedmétného vybérového fizeni.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skuteCnosti, je
povinen vytadit danou nabidku jiz v okamziku zjiSténi dané skutecnosti v jakékoli fazi
vybérového tizeni, nejpozdeji vSak do uzavieni smlouvy.

& Nalezitosti smlouvy jsou uvedeny v kapitole G.1.1.4.10.

U zakazek od 200 000 K¢ bez DPH (vc€etn€) piijemce vzdy dolozi smlouvu s dodavatelem.

a o piepoctech ¢astek stanovenych v zakon¢ o vetejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu a nafizeni vlady ¢.
78/2008 Sb., kterym se stanovi finanéni limity pro ucely koncesniho zakona.
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U zakazek do 200 000 K¢ bez DPH piijemce dolozi smlouvu/ potvrzenou objednavku/
fakturu/ paragon nebo stvrzenku, popft. jiny Gcetni doklad vystaveny dodavatelem.

UPOZORNENI

Prijemce ma povinnost zaslat na EF naskenované kopie veskerych smluv bezprostredne po
jejich uzavieni a naskenované kopie vytvorenych objednavek bez ohledu na vysi castky.

E.2.2.5 Postup pii vybéru dodavatele

Pokud neni uvedeno jinak, zadavatel nesmi zahajit vyb&rové fizeni®' &i provadét jiny vybér
dodavatele pted schvalenim Rozhodnuti/Stanoveni vydaji a bez souhlasného stanoviska EF.
Zadavatel je u vSech zakazek povinen dodrzovat pravidla publicity, dale je povinen zajistit, Ze
obchodni podminky v zaddvaci dokumentaci a uzaviena smlouva budou obsahovat podminku,
ze uchazec¢/dodavatel souhlasi se zvefejnénim vSech nélezitosti smluvniho vztahu (napf.
podminek smlouvy, podminek servisni smlouvy vazici se na predmét plnéni).

E.2.2.5.1 Zakazky malého rozsahu
E.2.2.5.1.1 Zakazky malého rozsahu 1. kategorie

a) U zakazek 1. kategorie typu A miiZe zadavatel vyuZzit primého nakupu.

Pfimym ndkupem se rozumi napf. ndkup vkamenném obchodé¢ nebo i pfes internet
prostiednictvim pfimé objednavky (ustni, pisemné Ci elektronické). Pfi pfimém nakupu je
nutné vzdy postupovat hospodarné. Zadavatel o vybéru dodavatele sepise struény zapis, ktery
archivuje spolu s ucetnim dokladem.

Vzor zapisu o vybéru dodavatele naleznete na strankdch www.mzcr.cz.

b) U zakazek 1. kategorie typu B je zadavatel povinen oslovit min. 3 dodavatele (postaci
e-mail) a v osloveni mj. stanovit lhiitu pro podani nabidek v délce min. 10 kalendainich dni,
uvést kritéria vybéru (nemusi byt vymezena jako kritéria dle zdkona) a informaci, ze zakazka
je realizovana v ramci projektu vybraného vradmci Integrovaného opera¢niho programu
spolufinancovaného Evropskou unii z Evropského fondu pro regionalni rozvoj.

Nabidky otevie, posoudi a zhodnoti min. tfi¢lenna komise jmenovana zadavatelem nejdiive
po uplynuti stanovené lhiity pro podani nabidek. Clenové komise jsou povinni podepsat
Cestné prohlaseni o nepodjatosti a mlcenlivosti (viz pfiloha ¢. 5.2 Vzor Cestného prohlaseni
o nepodjatosti a mlcenlivosti, ktery je ke stazeni na www.mzcr.cz). Komise rozhoduje na
principu vétSiny ptitomnych.

Zadavatel na zaklad¢ hodnoceni komise rozhodne o vybéru.

*! Pfedbézné oznameni zadavatele je mozné vyuzit, aviak pifjemce musi pii jeho uplatnéni brat v potaz piipadné
dalsi pokyny zfizovatele ¢i zakladatele ptijemce.
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O vybéru je sepsan stru¢ny zapis (popis prubéhu, zdiivodnéni pripadného vylouceni uchazect,
hodnoceni nabidek apod.). O vysledcich jsou uchazeci informovani (postaci e-mail).

Doklady jsou vzdy alespoii smlouva, emailova vyzva s doruc¢enkou, nabidky a zapis o vybéru,
cestné prohlaSeni o nepodjatosti, e-mail s informaci o vysledku vybérového fizeni.

Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sam piimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych
ma informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fadné a vc€as dodat. Zadavatel nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh zdjemci, neni-li to odivodnéno predmétem plnéni zakazky
¢1 jinymi zvla$tnimi okolnostmi.

E.2.2.5.1.2 Zakazky malého rozsahu 2. kategorie

Vyzva k podéani nabidky

U této kategorie je zadavatel povinen zaslat vyzvu k podani nabidky alespon 3
dodavateliim a zaroven vyzvu uverejnit na svych webovych strankach po celou dobu
lhiity pro podani nabidek (o tomto musi pfijemce v den uvetejnéni informovat emailem EF-
email doporucujeme archivovat).Vyzva musi byt podepsana zadavatelem. Vzhledem k tomu,
ze zadavatel sdm piimo oslovuje z4jemce, vyzve pouze takové, o kterych mé informace, ze
jsou schopni pozadované plnéni fadné a vcas dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh zdjemci, neni-li to odivodnéno pfedmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlaStnimi
okolnostmi.

Vyzva musi obsahovat alespon:

a) identifikacni udaje;

b) nazev a piesné vymezeni predmétu zakazky;

c) predpokladanou hodnotu zakdzky bez DPH a sDPH, kterd je stanovend jako
nepiekroditelnd (tato hodnota musi byt stanovena dle bodu E.2.2.3 této PPZP, zaroven
vSak nesmi byt vyssi nez schvalena ¢astka v rozpoctu projektu pro danou kapitolu, popt.
kapitoly);

d) maximaln¢ pfipustnou cenu s DPH za jednotlivé polozky pfedmétu zakéazky, které
odpovidaji polozkdm rozpo¢tu projektu. Maximaln¢ piipustnd cena odpovida
zpusobilym vydajim za danou polozku v rozpoc¢tu projektu piip. navySena o vydaje
pfipadajici na cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost (plati pouze pro
zdravotnické prostfedky, které jsou obsazeny v kapitole 02 Hlavni zpiisobilé vydaje —
Hmotny a nehmotny majetek, resp. 08.02).

e) pozadavky na kvalifikaci, pokud ji zadavatel pozaduje nebo pokud neni soucdasti
samostatné zadavaci dokumentace;

f) zadavaci podminky, pokud nejsou soucasti samostatné zadavaci dokumentace:

1. podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj.,co mé byt obsahem nabidek,
jaké tudaje tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace maji uchazeci
v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzdjemné objektivné srovnavat
a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami,

1. pozadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny,
iii. doba a misto plnéni zakazky,
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1v. pozadavky na varianty nabidek (pokud je zadavatel piipousti);
dale mtze zadavatel uvést napt. pozadavek piedlozeni navrhu smlouvy; obchodni
podminky; platebni podminky; objektivni podminky, za kterych lze piekrocit vysi
nabidkové ceny; jiné pozadavky na realizaci zakazky; atd.;
g) lhltu a misto pro podani nabidky;
h) udaje o hodnoticich kritériich a zplsob jejich hodnoceni, pokud nejsou uvedeny
v zadavaci dokumentaci;
1) podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, pokud tato neni soucasti vyzvy;
j) informaci o moZnosti pozadovat po zadavateli dodatecné informace;
k) odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailova adresa;
1) nélezitosti publicity;
m) vyslovnou zminku o skuteCnosti, ze zakézka bude spolufinancovand Evropskou unii z
Evropského fondu pro regiondlni rozvoj;
n) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana.

Pokud se nebude jednat o zadévaci fizeni dle zédkona ¢. 137/2006 Sb., musi tuto informaci
zadavatel vyslovné uvést ve vyzve.

E.2.2.5.1.3 Lhiita pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek musi trvat min. 14 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateliim a uvefejnéni.

Uchazec¢i podavaji nabidky zadavateli v pisemné formé v fadné uzaviené obalce oznacené
nazvem zakdzky a népisem ,Neotevirat“, na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece.
Zadavatel miize ptipustit i elektronické podani se zaru¢enym elektronickym podpisem.

E.2.2.5.1.4 Hodnoceni nabidek

Nabidky lze oteviit a zptistupnit jejich obsah komisi pro otevirdni obélek, resp. hodnotici
komisi, nejdiive po uplynuti stanovené lhiity pro podani nabidek.

Komisi pro otevirani obalek, kterou jmenuje zadavatel, tvoii minimélné tfi osoby. Komise
provede kontrolu uplnosti nabidek. Roli komise pro otevirani obalek miize plnit hodnotici
komise.

Hodnoceni nabidek a vybér nejvhodnéjsi nabidky musi byt proveden min. tficlennou
hodnotici komisi jmenovanou zadavatelem, v niZ musi mit alespoii jedna osoba odbornou
zpisobilost ve vztahu k predmétu zakazky (je-li to odivodnéno predmétem zakazky).
Zadavatel stanovi zdroven minimaln¢ jednoho nédhradnika pro ptipad nepfitomnosti nékterého
z ¢lentt komisi. Clenové komisi jsou povinni podepsat &estné prohlaseni o nepodjatosti a
mlcenlivosti (viz pfiloha €. 5.2 Vzor ¢estného prohldseni o nepodjatosti a ml€enlivosti, ktery
je zéaroven ke stazeni na www.mzcr.cz). Neni-li stanoveno zadavatelem jinak, je hodnotici
komise, resp. komise pro otevirdni obalek, usndSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovicni
vétSina fadn€ pozvanych clend, popt. ndhradnikli, a zaroven je dodrzen minimalni pocet 3
osob. Hodnotici komise rozhoduje na principu vétSiny ptitomnych.
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Zakazky, které nebyly doruceny v¢as nebo nesplnuji predem stanovené pozadavky zadavatele
na obsah nabidky, na kvalifikaci apod., budou vylouc¢eny a nebudou dale hodnoceny. O této
skute¢nosti zadavatel dotéené uchazece informuje (e-mail nebo dopis).

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise dle zptisobu a hodnoticich kritérii (jednim
z hodnoticich kritérii musi byt vzdy cena) stanovenych ve vyzvé ¢i v zadavaci dokumentaci.
Pokud je pouZzito jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tieba ve vyzveé piesné vymezit
pozadované plnéni predmétu zakazky.

Vystupem komise pro otvirdni obalek, resp. hodnotici komise, je pisemny, vSemi cleny
podepsany zapis, jehoz soucasti jsou ¢estnd prohlaseni o nepodjatosti a ml¢enlivosti a ktery
obsahuje min. nasledujici tidaje:

a) seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;

b) zdivodnéni vylouceni ptedloZzené nabidky;

¢) popis zpusobu hodnoceni nabidek;

d) vysledek hodnocenti;

e) udaj o sloZeni komise.

Zapis z jednani komise pro otevirani obalek a zapis z jednani hodnotici komise je vzdy po
jednani ptislusné komise predlozen zadavateli.

V piipad¢€, ze zadavatel souhlasi s hodnocenim a doporuc¢enim komise, rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky podpisem zapisu a doporuceni. Pokud nesouhlasi s postupem hodnotici
komise, uvede své rozhodnuti spolu s divody do zapisu o hodnoceni a sam, nebo
prostiednictvim povéfené osoby, nové posoudi a zhodnoti pfedlozené nabidky. O hodnoceni
pofizuje zapis ve stejném rozsahu, jaky je uveden v piipad¢ zéapisu z hodnoceni hodnotici
komise. Pokud zadavatel nesouhlasi s doporu¢enim hodnotici komise, zdGvodni své
rozhodnuti v zapisu z hodnoceni a pfilozi informaci o tom, jaké udaje byly hodnoceny jinak,
jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a uvede vysledek
hodnoceni. S vybranym uchazefem je uzaviena pisemna smlouva.

E.2.2.5.1.5 Poskytovani informaci

Poskytovani dodate¢nych informaci v pribéhu lhity pro podani nabidek

V piipadé, ze se béhem lhity k podani nabidek zméni podminky vyberového fizeni, napf.
zméni se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod., zadavatel musi tuto
zménu sdélit vSem oslovenym dodavatelim a ptipadné tém, ktefi si vyzadali zadavaci
dokumentaci, a dale tuto zménu uvefejnit stejnym zplsobem jako uvetejnil vyzvu k podéani
nabidek (tj. na svych webovych strankach pro zakazky 2. kategorie).

Pifi podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledn¢ podminek zadavané zakéazky musi
zadavatel sdélit odpovéd’ 1 se znénim piivodniho dotazu vSem oslovenym dodavateliim,
piipadné tém, kteti si vyzadali zaddvaci dokumentaci, a uvefejnit stejnym zpisobem jako
uvefejnil vyzvu k podani nabidek (tj. na svych webovych strankach pro zakazky 2. kategorie).

Informace o vysledku vybérového fizeni u zakazek 2. kategorie
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O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni
uchazeci, ktefi podali nabidky v fadném terminu pro poddni nabidek a nebyli vylouceni z
ucasti ve vybérovém fizeni. Oznameni o vysledku vybérového tizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace: identifikacni udaje uchazecl, jejichz nabidka byla hodnocena a
vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé poradi nabidek. Tato informace musi byt
zasldna pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odesldni bude muset byt schopen
zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, predavaci protokol, emailova dorucenka spolu s
vytiskem odeslan¢ho emailu apod.).

E.2.2.5.1.6 Vyjimky v postupech

V ptipad¢, Ze poptavané plnéni mize z technickych nebo uméleckych diivodd, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajictho ze zvlastniho pravniho pfedpisu, poskytnout pouze jeden urCity dodavatel,
zadavatel muze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné
odivodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skutecnost.

Obdobné jako podle predchoziho odstavce mize zadavatel postupovat v téch piipadech, kdy
pocet dodavateli pozadovaného plnéni pulsobicich na trhu nedosahuje minimalniho
pozadovaného poctu. V tomto piipad¢ oslovuje zadavatel vSechny zdjemce na trhu, kteti jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadn¢ a v€as dodat
a dale postupuje dle standardnich postupii. MozZnost vyuzit tento zplisob zadéani zakazky se
tykd pouze ptipadd, kdy zadavatel pisemné odivodni a dolozi nemoznost osloveni
dostate¢ného poctu zéjemct poskytujicich pozadované plnéni (napt. vyhradni licence, analyza
trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zarovenl odivodni i skutecnost, ze
pozadované plnéni je pro projekt jedinym moznym zpusobem realizace a zadavateli neni
znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zplsobem nez na zakladé
pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zpusob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi
obtizemi.

V ptipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to
nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro cinnosti zadavatele, neni nutné vybérové fizeni
realizovat. Musi ovSem platit, ze cena sluzeb odpovidd cendm v misté obvyklym a Ze smluvni
podminky se kvili realizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani
sluZzeb dodavatele na zadklad¢ pisemné smlouvy po dobu alespot 6 mésicti pfed podanim
zadosti o podporu. Tuto skutecnost je vsak tfeba dolozit.

E.2.2.5.1.7 Postup zadavatele v nestandardnich pripadech

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespoii pfedepsany pocet zajemcti nebo fadné
uvefejni ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho
uchazece, mize v tomto piipadé bud’ uzavtit smlouvu s uchazecem, ktery ptredlozil nabidku,
pokud tato nabidka spliiuje pozadavky zadavatele na pfedmét plnéni zakazky, nebo stavajici
vyberové fizeni zrusi a zahaji nové vybérové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne zrusit
vybérové tizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu ostatni
relevantni ustanoveni v této ptirucce uvedené.
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E.2.2.5.1.8 Zruseni vybéroveho rizeni

Zadavatel miZze vybérové fizeni zru$it kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O
zruseni vybérového fizeni je zadavatel povinen informovat (pisemné u zakazek malého
rozsahu 2. kategorie) vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v fddném terminu pro podani
nabidek. Zadavatel je povinen sdé¢lit divod zruSeni vybérového fizeni subjektim
provadéjicim kontrolu a déle tuto skute¢nost s odiivodnénim uvést v ndsledujici monitorovaci
zprave ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel zrusi vybérové tizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené lhaté podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené lhité¢ podany zadné nabidky spliiujici pozadavky zadavatele na
predmét plnéni zakazky, resp. byli z Gcasti ve vybérovém fizeni vylouceni vSichni
uchazedi, nebo

c) byly zajistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé nebo v zadavaci
dokumentaci, nebo

d) odmitl uzavtit smlouvu i uchazec treti v potradi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.
Zadavatel mize zrusit vyberové fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

a) v prabc¢hu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho ztetele, pro které nelze na
zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

b) vybrany uchaze¢, popt. uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostateCnou soucinnost podle bodu E.2.2.4
,.Smlouva s dodavatelem®,

c) byla ptedlozena pouze jedna nabidka.

Zadavatel by si mél v osloveni ¢i vyzveé vymezit moznost zruseni zadavaciho tizeni.

E.2.2.5.2 Zakazky s vys$i hodnotou
U zakazek s vyssi hodnotou:

a) prijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. a) a b) zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakédzkach, je povinen postupovat vzdy podle tohoto zdkona;

b) pfijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. ¢) a d) zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach, je povinen postupovat vzdy podle tohoto zdkona a zdroven se fidit
finan¢nimi limity platnymi pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b) zdkona;

c¢) prijemce, ktery neni zadavatelem dle zdkona, je povinen dodrzovat postupy platné pro
zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b) zdkona a zaroven v oznameni ¢i vyzveé o
zahajeni zadédvaciho fizeni uvést informaci, Ze se nejedna o zadéavaci fizeni dle zakona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach.

Povinnosti vyplyvajici z 3.2 IOP

V oznameni ¢i vyzvée, pokud to povaha dokumentu dovoluje, a v zaddvaci dokumentaci,
pokud existuje jako samostatny dokument musi zadavatel vzdy mj. uvést:
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1. nélezitosti publicity;

2. vyslovnou zminku o skute¢nosti, Ze zakazka bude spolufinancovana Evropskou
unii z Evropského fondu pro regionalni rozvoj;

3. Ze ceny za jednotlivé dil¢i investi¢ni pofizeni majetku (kdd rozpoctu 02 Hmotny a
nehmotny majetek pfipadné navySeny o podil pfipadajici na cil RKZ, vymezeny
v kodu rozpoctu 08.02 — Podil vydajii ptipadajici na cil RKZ) uvedené v zadavaci
dokumentaci jsou nejvyse pripustné.

Pfijemce, ktery neni zadavatelem dle zakona, musi v ozndmeni ¢i vyzvé uvést zaroven
predpokladanou hodnotu bez DPH.

Zadavatel ma povinnost uvetejnit zadavaci dokumentaci v plném znéni na svych webovych
strankach a ponechat ji uvefejnénou minimalné po dobu lhity pro podani nabidek.*

E.2.2.6 Povinnosti piijemce p¥i zadavani zakazek souvisejici s kontrolou EF

E.2.2.6.1 Povinnost informovat poskytovatele

Zadavatel je povinen informovat poskytovatele o zménach, které nastaly v prubchu
vybérového fizeni nebo realizace samotné zakazky. Za zménu se povazuje jakékoli odchyleni
od schvalenych zadavacich podminek (napt. na zdkladé dodate¢nych informaci) a nasledné i
od vitézné nabidky.

Piijemce podpory komunikuje s EF prostirednictvim emailové adresy zakazky@mzcr.cz
(na tuto adresu se odkazuje i nasledujici text). Od zaslani dokumentt na zakazky@mzcr.cz se
nasledn¢ odviji lhiity EF na kontrolu (lhiity jsou podrobnéji uvedeny v nésledujicim textu).
Piijjemce mize dokumenty zaslat i na jiné emailové adresy, napf. na emailovou adresu
konkrétniho projektového manazera (pracovnika EF/4 ¢i EF/1), ktery mé jejich projekt
v gesci apod. Upozoriiujeme vSak, ze pokud piijemce zasle své dokumenty na jinou adresu (a
ne soubézné na zakazky@mzcr.cz), lhita pro schvaleni/vyjadieni viibec nezacne bézet.

DOPORUCENI

Veskeré pozadované dokumenty zasilejte na adresu zakazky(@mzcr.cz a pripadné v kopii i
Vasemu projektovému manazerovi (pracovnikovi EF/4 ¢i EF/1). Timto urychlite administraci
k danému dokumentu a zdroven si tak zajistite vyjadreni/schvaileni dokumentu v nize
uvedenych lhitach. V pripade, zZe projektovy manazer Vaseho projektu (pracovnik EF/4 ¢i
EF/1) nebude moci Vas dokument vyridit, diky zaslani na adresu zakazky@mzcr.cz jej

22 Zadavaci dokumentace nesmi byt zverejnéna pied vyhlaSenim vybérového fizeni (tj. pfed uvetejnénim na
ISVZ). Uvetejnéni na webovych strankach ptijemce nemize byt zaménéno s dalkovym ptistupem k zadavaci
dokumentaci definovanym v § 4 vyhlasky ¢. 9/2011 Sb., ktera stanovuje blizsi pozadavky na elektronické
prostiedky, elektronické nastroje a elektronické ukony pii zadavani vefejnych zakazek, aniz by standardni
webové stranky podminky stanovené vyhlaskou spliovaly.
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zastoupi jiny pracovnik.

E.2.2.6.2 Zaslani (navrhu) dokumentii se zadavacimi podminkami na EF

U zakazek od 500 000 K¢ bez DPH piijemce zasila e-mailem navrh zadavacich podminek ke
schvaleni na EF. Jedna se zeyména o zaddvaci dokumentaci vCetné ptiloh a o vyzvu k podani
nabidek, jeli pro dané fizeni relevantni.

Pfijemce zaroven zaSle naskenované Cestné¢ prohlaseni (vzor viz piiloha ¢. 5.3 - original
ptijemce archivuje):

a) k stanoveni piredpokladané hodnoty, v jehoz ptiloze stanoveni zdiivodni
b) k technické specifikaci predmétu zakazky, pokud je relevantni

Obecné¢ plati, ze technickd specifikace prfedmétu vefejné zakazky uvedend v zadavaci
dokumentaci by méla odpovidat technické specifikaci predmétu uvedené v projektové zadosti.
Zaroven plati, Ze =zadavatel nastavenim technické specifikace nesmi neopravnéné
zvyhodnovat ur¢itého dodavatele.

Odchylky od projektové zadosti (zména parametrt, ks, apod.), které vedou ke snizeni kvality
pfedmétu zakazky, a zmény, které ovliviiuji povahu predmétu zakazky, mohou byt
provedeny pouze z divodu nediskriminace. Tyto zmény musi byt zaroven vysvétleny a
v zadavaci dokumentaci oznaceny.

Pro vzajemnou snazsi orientaci a komunikaci doporuc¢ujeme tyto zmeény oznacit napt. formou
zazluceni textu a vysvétleni psat formou komentaii/revizi €i jinou barvou pisma (z vysvétleni
musi byt zfejmé, k jakému tdaji se vysvétleni vztahuje, zdroveit musi vysvétleni obsahovat,
zda tento Udaj je novy, tj. v projektové zadosti uveden nebyl, nebo je tento udaj zménény, tj.
v projektové zadosti u néj byla jind hodnota ¢i jiny popis — ptivodni udaj je vhodné vypsat pro
srovnani).

Zmény ve smyslu zvySeni kvality pfedmétu zakazky, je nutné oznacit, ale neni je nutné
vysvétlit. Tyto zmény je mozné provést za podminky, Ze nevedou k neopravnénému
zvyhodnéni urc¢itého dodavatele.

Lhity EF na kontrolu:
- u zakazek 2. kategorie 15 pracovnich dni
- u zakazek s vys$si hodnotou 40 pracovnich dnii

V ptipadé, ze si poskytovatel vyzada od piijemce doplnéni k vybérovému fizeni, lhiita na
kontrolu se prerusuje.

EF zejména kontroluje, zda zadavaci podminky obsahuji:
- nalezitosti publicity;

- vyslovnou zminku o skute¢nosti, Zze zakdzka bude spolufinancovana Evropskou unii z
Evropského fondu pro regiondlni rozvoj;

- informaci o tom, Ze ceny za jednotliva dil¢i investicni pofizeni majetku uvedené
v zadavaci dokumentaci jsou nejvyse pripustné;
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- predmét plnéni, ktery koresponduje s polozkami uvedenymi v rozpoctu projektu;

-  maximaln¢ piipustné ceny polozek, které jsou maximdln€¢ do vySe schvalené
v rozpoctu (pouze pro zdravotnické prostiedky, které jsou obsazeny v kapitole 02
Hlavni zptisobilé vydaje — Hmotny a nehmotny majetek a s pfipoctenim vydajt na cil
Regionélni konkurenceschopnost a zaméstnanost 08.02);

- pozadavky na kvalifikaci dodavatele, pokud je povinna;
- hodnotici kritéria.

Vysledkem kontroly EF bude souhlasné Stanovisko EF nebo Stanovisko s poZadavky na
upravu zadavacich podminek. Piijemce pfipadné pozadavky EF zapracuje a zasle zadavaci
podminky znovu k posouzeni EF. Lhuty pro opétovné posouzeni jsou shodné viz vyse Lhuty
na kontrolu.

Bez souhlasného vyjadieni poskytovatele se zadavacimi podminkami nelze zahdjit vybérové
fizeni. Pokud pfijemce vyberové fizeni zahdji bez souhlasného vyjadieni poskytovatele,
budou naklady na realizaci zakazky, povazovany za nezpusobilé, ptipadné miize byt piijemci
stanoven finan¢nim Gfadem odvod ve vysi stanovené v Podminkach,

Pii komunikaci s EF doporucujeme uvést odkaz na konkrétni aktivitu uvedenou v Zadosti,
které se zadavaci podminky tykaji.

Zpusob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni Cislo projektu a
heslo ,,Zadavaci podminky* a v emailu dale uvést kontaktni tidaje ptijemce.

E.2.2.6.3 Informace o zahdjeni vybéroveho rizeni

Ptijemce je povinen u zakazek od 200 000 K¢ bez DPH (vcetn¢) zaslat e-mailem na EF v den
zahajeni vybérového fizeni informaci o zahajeni vybérového tizeni, tj.informaci:

- 0 uvefejnéni oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni v centrdlnim informacnim systému
(evidencni ¢islo) nebo

- 0 odeslani vyzvy o zahdjeni vybérového fizeni s odkazem na webové stranky zadavatele, na
nichz bylo vybérové fizeni uvetrejnéno (email doporucujeme archivovat)

Pracovnik EF uvefejni u zakazek 2. kategorie zaslany odkaz na webovych strankach
Ministerstva zdravotnictvi. Informace o zakézce bude dale uvefejnéna 1 na strankach
www.strukturalni-fondy.cz.

E.2.2.6.4 Pozvani na otevirani obalek a jednani hodnotici komise

U zakézek s vy$s§i hodnotou ma piijemce povinnost zaslat EF emailem pozvanku na otevirani
obalek a kazd¢é zasedani hodnotici komise, a to minimaln¢ 5 (v pfipadé otevirani obalek) a
minimaln¢ 7 pracovnich dnt (v pifipad¢ jednani hodnotici komise) pied jejich konanim.
Pracovnik EF nejpozdéji den pied danou udalosti oznami, zda se pracovnik EF, ¢i jina
povétend osoba, zaseddni v roli pozorovatele zacastni (v tomto piipadé jsou zaslany kontakty
na tuto osobu) ¢i nikoliv.

E.2.2.6.5 Doruceni dokumentu k vyberovemu rizeni nad 500 000 K¢ bez DPH na EF

Pfijemce ma povinnost po vybéru dodavatele u zakazek nad 500 000 K¢ bez DPH dorucit na
EF ke kontrole kopie minimaln¢ nasledujicich dokumentt:
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1. zadavaci dokumentaci, pfip. vyzvu k podani nabidky, poskytnutou uchazecim
(pouze e-mailem na adresu zakazky@mzcr.cz ve formatu word/excel).

2. doklad o zahijeni vybérového fizeni (oznameni ¢i vyzva o zahdjeni vybérového
fizeni, popf. osloveni, v¢. dokladi prokazujici jejich uvetejnéni ¢i odeslani napf.
potvrzeni z ISVZ, dodejka, podaci listek, e-mailova doruc¢enka spolu s vytiskem
odeslaného emailu, doklad o vefejném zpiistupnéni vyzvy, pieddvaci protokol
apod.)

3. evidenci podanych nabidek (s uvedenim potadového cisla, data a ¢asu doruceni) a
ptip. ozndmeni o nepostoupeni nabidky do dal$i faze hodnoceni (s dokladem o
doruceni oznameni) v ptipad¢, Ze nabidka nebyla dorucena véas

4. dodate¢né informace, ptipadné dotazy a odpovédi v¢. dokladu o doruceni vSem
uchazectim

5. zapis o otvirani obalek, pokud je relevantni

6. protokol o jedndni hodnotici komise u zakdzek s vys$s$i hodnotou pokud je
relevantni

7. protokol o posouzeni kvalifikace je-li relevantni
8. zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

9. prohldseni o nepodjatosti UcCastnikii hodnotici komise, ptipadné komise pro
otvirani obalek

10. nabidky uchazect

11. oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné oznameni o vylouceni ¢i
ozndmeni o zruseni vyberového fizeni s doklady o odeslani

Pricemz dokumenty (2.-11.) je mozné zaslat v tisténé nebo v elektronické podobé
(naskenované na CD/DVD). Piijemce spolu s dokumenty zasle ¢estné prohlaSeni k pravosti a
uplnosti dokumentt (viz ptiloha 5.1). Pfijemce nasledné jiz nezasila kopie téchto dokument
na EF v ramci dokumentace k monitorovaci zpravé po ukonceni etapy/projektu.

DOPORUCENI

Doporucujeme uvadet jiz do zaddvaci dokumentace podminku pro ucastniky vyberovych
Fizeni, aby predkladali své nabidky v elektronické podobé, vyhnete se tak administrativné
narocnému kopirovani jednotlivych nabidek.

E.2.2.6.6 Namitky neuspesnych ucastnikii vybérovych rizeni

v

U zakazek s vyssi hodnotou ma pfijemce povinnost zaslat namitky (resp. jejich kopie) k
vybérovym fizenim spolu s kopii zadavatelova pisemného rozhodnuti o téchto ndmitkach na
EF vzdy minimaln€ emailem (naskenované) a to do 10 kalendarnich dnt od doruc¢eni namitek
prijemci stézovatelem.

Do predmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni €islo projektu a heslo ,,Namitky* a
v emailu dale uvést kontaktni udaje ptijemce.
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E.2.2.6.7 Zaslani navrhu smlouvy s dodavatelem na EF

U zakazek od 500 000 K& bez DPH piijemce zaSle emailem na EF ke kontrole kone¢ny navrh
smlouvy s vybranym dodavatelem ve formatu word.

Lhiita EF na kontrolu je 10 pracovnich dnti.

Vysledkem kontroly bude Stanovisko EF k navrhu smlouvy, které je pro piijemce zavazné.
Bez stanoviska EF ptijemce nesmi smlouvu uzavfit.

Zpisob zaslani: Do predmétu emailu zasilaného emailem doporucujeme vzdy registracni ¢islo
projektu a heslo ,,Smlouva - navrh* a v emailu dale uvést kontaktni udaje piijemce.

E.2.2.6.8 Zaslani kopie uzaviené smlouvy s dodavatelem na EF

U zakazek od 500 000 K¢ bez DPH ptijemce zasle na EF ke kontrole emailem kopii uzaviené
smlouvy s vybranym dodavatelem, a to bezprostfedné po podpisu této smlouvy (smlouvy
ptipadné objedndvky uzaviené na zakladé zakazek do 500 000 K¢ bez DPH se posilaji EF pro
informaci).

Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnd. Vysledkem kontroly bude Stanovisko, ve kterém
se EF k uzaviené smlouvé vyjadii.

Zpusob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni ¢islo projektu a
heslo ,,Smlouva - uzaviend* a v emailu dale uvést kontaktni udaje piijemce.

E.2.2.6.9 Zaslani navrhu dodatku a kopie uzavieného dodatku ke smlouve

Pokud ptijemce hodla uzaviit dodatek ke smlouvé, kterd byla diive predmétem kontroly EF,
zaSle emailem navrh tohoto dodatku ke kontrole na EF.

Lhiita EF na kontrolu je 10 pracovnich dnt.

Vysledkem kontroly bude zdvazné Stanovisko EF k zaslanému névrhu dodatku.
Ke kontrole na EF pfijemce déale zaSle emailem kopii uzavien¢ho dodatku.
Lhiita EF na kontrolu je 10 pracovnich dnti.

Vysledkem kontroly bude zavazné Stanovisko EF k zaslanému dodatku.

Zpusob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni ¢islo projektu a
heslo ,,Dodatek - ndvrh* nebo ,,Dodatek - uzavieny* a v emailu dale uvést kontaktni udaje
piijemce.
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L. Smlouva
o . Pozvani EF . Smlouva
Zpusob Prohlaseni Zadavaci na otevirani navrh, uzaviena
Pocet uveiejnéni . Nastaveni | Lhiita pro podminky , Dodatek e ’ Namitky ,
Druh . . . . Zpiisob . e 0 . obalek a « dodatek (s Smluvni
. Postup oslovenych | informaci o . | podminek podani . navrh - . L. smlouvé - . zaslani na
zakazky s e v, osloveni . , nepodjatos L . jednani . utavreny - vztah
subjekti | vybérovém vybéru nabidek . zaslani na L. navrh - . - EF
— ti hodnotici . kopie zaslani
Fizeni EF . zaslani na
komise na EF
EF
smlouva /
typ A potvrzena
mimo piimy hospodarno . . objednavka
. " 1 X . X X X X X pro informaci X
Zakazka rezim nakup st / paragon,
malého zakona stvrzenka
rozsahu apod.
1. kateg. typ B hodnotici
mimo . e-mail/ komise 10 kalend. . . . pisemna
.. min. 3 X f y . . nutné X X X pro informaci X
rezim pisemn¢ (min. 3 dni smlouva
zakona ¢leny)
Zakazka . . . hodnotici
, mimo internetove . . . . .
malého o . \ pisemna komise 14 kalend. , s ke . pisemna
rezim min. 3 stranky , . . nutné ke schvaleni X .., | ke schvaleni X
rozsahu , " vyzva (min. 3 dni schvaleni smlouva
zakona piijemce N
2. kateg. ¢leny)
dle zakona
jako
Zakizka | vefejny pisemné - |y 4 oticd ke ro isemnd
vySssi zadavatel § | dle zdkona | dle zdkona zadavaci . dle zakona nutné ke schvaleni nutné ° | keschvaleni | . P . p
. komise schvaleni informaci smlouva
hodnoty 2 odst. 2 podminky
pism. a) a
b)
* a zaroven vzdy dle podminek stanovenych v tomto dokumentu
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Typy zadavacich fizeni* a specifika IOP

Podrobnosti uvedené v

Typ zadavaciho Fizeni, ktery 1ze pouZit
v pripadé zakazek vysSi hodnoty

Typ zadavaciho Fizeni Pouziti ikong
zakone Lo Nadlimitni
Podlimitni zakazka .
zakazka

Oteviené fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 27 ano ano
Uzsi fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 28 ano ano
Jednaci fizeni s uveiejnénim | P spln§n1 zakonnych podmln,ek, popppade bezv ’

omezeni tehdy, pokud se jedna o zakazku na sluzby § 29 + podminky § 22 |ano ano

podle ptilohy €. 2 zdkona (napt. zdravotni sluzby)
Jednaci fizeni bez uverejnéni | pii splnéni zakonnych podminek § 34 + podminky § 23 |ano ano
Soutézni dialog pii splnéni zédkonnych podminek § 35 + podminky § 24 |ano ano
Zjednodusené podlimitni i1 splnéni zakonnych podminek, pouze pro zadani ,

J p pri sp yenp P p § 38 + podminky § 25 |ano ne

fizeni

podlimitni vefejné zakazky

2v3 Pokud zakon neuklada jinak — obecné typy zadavaciho Fizeni.
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E.2.3 Povinnost dodrZovani pravidel publicity

Pfijemce je povinen provadét propagaci projektu v souladu s nafizenim Komise (ES)
¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006 (zejména Clanek 8 a 9), kterym se stanovi provadéci
pravidla k nafizeni Rady ¢. 1083/2006 a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006
o Evropském fondu pro regionédlni rozvoj (dale jen ,nafizeni Komise ¢. 1828/2006%) a
s natizenim Komise (ES) ¢. 846/2009 ze dne 1. zafi, kterym se méni natizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadeci pravidla k nafizeni Rady
¢. 1083/2006 a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj (déle jen ,,nafizeni Komise ¢. 846/2009).

Pokud se na piijemce vztahuje nafizeni Komise ¢. 1828/2006 (zejména ¢lanek 8 a 9) a
natfizeni Komise ¢. 846/2009, zejména zajisténi viditelného umisténi stalé vysvétlujici
tabulky, je pfijemce povinen zachovat tuto publicitu projektu po dobu 5ti let od ukonceni

realizace projektu.

Na zéklad¢ Natizeni Komise ¢. 1828/200 a natizeni Komise ¢. 846/2009 je ptijemce povinen
informovat vetejnost o podpofe, kterou obdrzel nebo obdrzi z Integrované¢ho operacniho
programu. Zpusob, jakym vefejnost ptijemce informuje, zalezi na velikosti a typu projektu a
na jeho aktivitach. ZjednodusSené feceno musi pfijemce na svych informacnich a propagacnich
materialech uvadét predevsim symbol EU, IOP a MZ CR, odkaz na EU a ERDF a prohlaseni.

& Podrobné¢ informace o provedeni, kombinaci jednotlivych symbold, hesel a vzortu
informacnich materialii jsou uvedeny v ptiloze ¢. 6 Manudl publicity.

& Kombinace symboll a hesel jsou ke stazeni na strankach www.mzcr.cz>> Evropské
fondy.

Piijemce by mé&l dodrzet veskeré formy publicity, které uvedl v Zadosti. Upozoriiujeme, Ze
prijemce je povinen uchovat veskeré doklady souvisejici s propagaci pro potieby kontroly.
Doporucujeme proto potfizovat zdznamy vsSech informacnich a propagacnich opatieni, napf.
fotografie, vzorky, zaznamy, screenshoty, prezenéni listiny apod.

DOPORUCENI

Doporucujeme veskeré Vase informacni a zejména propagacni materialy a predméty, prip.
oznacovani dalSich vystupii konzultovat s EF/4.
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E.2.3.1 Zikladni poZadavky u informacnich a propagacnich ndstrojit

U komunikaénich nastrojt, resp. tam, kde je to mozné, je nutné informovat o skute¢nosti, ze
dany projekt, resp. dand aktivita, je/byl spolufinancovan z EU.

Na informacnich nastrojich jsou vyuZzivany nasledujici symboly, odkazy a prohlaSeni:

a) symbol EU (vlajka EU) v souladu s grafickymi normami pouzivani tohoto symbolu

b) odkaz na EU v souladu s grafickymi normami pouZivani tohoto symbolu; pfipadné je
mozné napf. v textu uvést: ,, Tento projekt je spolufinancovan Evropskou unii“ nebo
obdobna véta se stejnym vyznamem; neni vSak mozné pouzit pouze zkratky (EU);

c) odkaz na ERDF, napt.: ,,Spolufinancovano z prostfedkti Evropského fondu pro
regionalni rozvoj* nebo obdobna véta se stejnym vyznamem; minimalné vSak
vyslovné uvedeny ,,Evropsky fond pro regiondlni rozvoj“, neni mozné pouzit pouze
zkratky (ERDF);

d) prohlaseni ,,Sance pro Vas rozvoj*;

e) symbol IOP;

f) symbol MZ CR;

g) nazev projektu — vetné uvedeni slova ,,projekt®, napft. ,,Projekt ,,ndzev projektu.

E.2.3.2 Informacni a propagacni ndstroje u vSech projektii
E.2.3.2.1 Hmotné vystupy

Hmotné vystupy a materialy musi, pokud dale neni uvedeno jinak, obsahovat tyto nalezitosti:
a) symbol EU,
b) odkaz na EU,
¢) odkaz na ERDF,
d) prohléseni,
e) symbol IOP,
f) symbol MZ CR,

Takto oznaCené budou napi. pozvanky, plakaty, vstupenky, prezenéni listiny,
vzdelavaci/konferenéni podklady, certifikaty, osvédCeni, velkoplo$né billboardy, pamétni
desky, letaky, brozury, skladacky, stojany k vystavam/konferencim/prezentacim, elektronické
prezentace, videa/DVD/CD, webové stranky, inzeraty nebo tiskové zpravy, propagacni
pfedméty apod.

Poznamky k vybranym komunika¢nim a propagac¢nim materialim

Tiskové zpravy a tiskova prohlaseni vydavané piijemci dotace musi obsahovat (navic k jiz
vyse uvedenym nalezitostem) rovnéz nazev projektu, ke kterému se vztahuji. Upozoriiujeme,
ze zpravodajské a medialni agentury, které informace piebiraji a publikuji, nejsou povinny
pravidla publicity uvedené v této priloze dodrzovat. Tato pravidla plati vSak pro pfijemce, a
proto je pfijemce povinen dolozit jednak (a) tiskovou zpravu/prohldSeni vyhotovené
pfijemcem s veSkerymi povinnymi ndleZitostmi a jednak (b) tiskovou zpravu/prohlaseni
vytvoienou agenturou na zéklad¢ ptijemcova podkladu.
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TiSténé inzeraty musi obsahovat veSkeré nalezitosti, vzhledem ktomu, Ze na jejich
uvefejnéni byly vynaloZeny vefejné prostiedky. Symboly a texty doporuc¢ujeme umistit do
spodni ¢asti inzeratu.

Pro propagacéni predméty (pouze jako doplitkovy nastroj publicity) plati stejna pravidla jako
pro hmotné vystupy. Velmi malé propagacni predméty vSak mohou byt oznaceny pouze
symbolem Evropské unie a odkazem na Evropskou unii.

Elektronické materialy jako jsou webové stranky, prezentace, databaze, newslettery apod.,
musi obsahovat pfislusné povinné nalezitosti. Pfislusnéd zélozka webovych stranek musi navic
obsahovat aktivni odkaz na www.strukturalni-fondy.cz/iop.

U drobnych predmétii, kde je technicky problematické umistit vSechny povinné naleZitosti,
je mozné pouzit pouze symbol EU a odkaz na Evropskou unii, pfipadné symbol IOP a MZ
CR a nésledné odkaz na ERDF a prohlaseni.

E.2.3.2.2 Nehmotné vystupy

V ptipad€é nehmotnych vystupl projektli, napt. propagacnich akci, konferenci, spolecenskych
setkani, konferenci apod., musi pfijemce informovat ucastniky této akce o tom, ze dana
aktivita je soucasti projektu podpoteného z IOP, ktery je spolufinancovan EU, resp. ERDF.
Pifjemce tak u¢ini vystavenim symbolu EU, symbolu IOP a symbolu MZ CR v misté konani
akce.

E.2.3.3 Informacni ndstroje u projektii s financnim prispévkem/dotaci nad
500 000 EUR

Mimo povinnosti obecné platnych pro vSechny projekty se tyto projekty fidi nasledujicimi
povinnostmi.

E.2.3.3.1 Vysveétlujici tabulka (pamétni deska)

Pfijemce vystavi dobfe viditelnou a dostate¢n¢ velkou stalou vysvétlujici tabulku v misté
realizace projektu, jehoz naklady hrazené z vetejnych prostiedkt Cinily vice nez 500 000
EUR a ktery spocival v nakupu hmotného predmétu nebo ve financovani infrastruktury nebo
stavebnich praci.

Tabulku je pfijemce povinen umistit nejpozdéeji do 6 mésict od ukonceni realizace projektu.
Rozméry tabulky by mély odpovidat vyznamu projektu, vzdy vSak musi byt zarucena
viditelnost a Citelnost textu a symbold. Doporu¢end minimalni velikost je 300 x 400 mm.
Tabulka musi byt vyhotovena z materiadlu trvalé hodnoty (napt. kov, kamen). V piipade
vyryvani tabulky do materialu, je nutné, aby hvézdicky na symbolu EU byly vystouplé, tj. aby
byla vyryta plocha vlajky.

Tabulka musi vZdy obsahovat:
a) symbol EU,
b) odkaz na EU,
¢) odkaz na ERDF, Informace uvedené pod body a)+b)+c)+d)

d) prohlaseni, musi zabirat nejméné 25 % tabulky.
e) symbol IOP,

f) symbol MZ CR,
g) nazev projektu.
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E.2.3.4 Pravidla pouZivani symbolit a odkazi

Symboly IOP, EU a MZ CR, prohlaseni, odkaz na ERDF a odkaz na EU musi byt nedilnou
souCasti informacnich a propagacnich prostiedkli tykajicich se projektd (aktivit)
financovanych z prostredki EU.

L ZIHFY,
T * * * g

5 * *
: INTEGROVANY * e ﬁ
R II OPERACNI e * * ,
PROGRAM * oy K P

symboly i jednotlivé texty (odkazy na EU i ERDF, prohldseni, ndzev projektu) musi

byt vzdy uvedeny na viditelném misté a musi byt ¢itelné;

pismo pouzité pro uvedeni financni Evropské spoluucasti (EU a ERDF) musi byt

opticky stejné velké jako pismo pro narodni spolutcast ¢i udaje o spoluti¢asti dalsich

subjektii;

symbol IOP (od prvniho sloupce véetné¢ nazvu IOP) musi byt horizontalné dlouhy

min. 15 mm; od této velikosti se odviji symbol EU, symbol MZ CR ;

u tiskovych materiald (prezentaci apod.) musi byt symboly i texty vzdy na titulni

strang;

pfi pouzivani soucasn¢ sjinymi logy nebo znaky se umistuji (horizontalné i

vertikalng) symboly IOP a EU jako prvni, poté se umistuje symbol MZ CR, ostatni

symboly se umist'uji az nasledné;

ostatni loga nebo znaky nesmi byt vétsi nez symbol EU (pocitd se velikost plochy

loga, pokud neni uvedeno jinak);

odkaz na financ¢ni spoluticast ERDF, EU a prohlaseni musi byt uzivany vzdy spole¢né

se symboly IOP a EU a MZ CR (min. na jedné strance), pokud neni uvedeno jinak;

v blizkosti vlajky (pod ni ¢i vedle ni) je nutné uvadét vzdy odkaz na Evropskou unii a

to formou hesla ,,EVROPSKA UNIE*;

symboly IOP a EU jsou stejné€ vysoké (méteno podle horni linie posledniho (modrého)

sloupce IOP a horni linie vlajky EU)

symbol MZ CR je mozné pouZit ve dvou variantach:

e symbol MZ CR (s textem pod symbolem) je stejné vysoky jako symbol EU, resp.
symbol IOP (méfeno podle velikosti posledniho modrého sloupce IOP) nebo

e symbol MZ CR (s textem pod symbolem) je na §iiku stejné Siroky jako symbol EU.

U symbola IOP a EU je nutné dodrzovat tzv. ochrannou zé6nu

¢ symbol IOP: veskeré jiné¢ symboly a znaky nesmi do této ochranné zony vstupovat,
viz obrazek nize.

e symbol EU: je-li zobrazen na barevném pozadi, je tieba obdélnik ohranicit bilym
pruhem o Sifce 1/25 vysky obdélniku, viz obrazek nize.

L

A
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E.2.4 Povinnost vedeni oddéleného ucetnictvi

Pfijemce je povinen vést o projektu oddélenou ucetni evidenci nebo odpovidajici Gcetni kod
pro vSechny transakce souvisejici s projektem v souladu se zdkonem o ucetnictvi (zdkon ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich pfedpist). Pokud je to moZné, mélo by byt
ucetnictvi vedeno v elektronické formé.

E.2.5 Povinnost archivace dokladu a dokumentu

Pfijemce podpory je povinen archivovat veskerou dokumentaci k projektu minimalné do
konce roku 2021. Zaroven je vSak pfijemce, zadavatel, povinen uchovavat dokumentaci
o vybérovém fizeni a zdznamy o elektronickych tkonech souvisejicich s realizaci zakazky po
dobu 10 let od finan¢niho ukonceni projektu (a zaroven do konce roku 2021). Pokud je
v ¢eské legislativé stanovena lhiita delsi, pak musi byt pro archivaci dodrZena delsi lhiita.

Dokumentace musi byt vedena piehledné¢ a musi k ni byt umoznén rychly a snadny pftistup.
Ptijemce by mél archivovat veSkeré dokumenty souvisejici s projektem, obzvlasté vsak tyto
doklady a dokumenty:

e Zadost v&etnd viech piiloh;

e Registrace akce, Rozhodnuti/Stanoveni vydaji véetné Podminek;

e Monitorovaci zpravy vé. viech ptiloh, zejména zjednodusené Zadosti o platbu;

e Monitorovaci hlaSeni v¢. vSech pfiloh;

e Oznameni o zménach v projektu;

e Elektronickou i pisemnou korespondenci obsahujici podstatné informace o projektu;
¢ Smlouvy s dodavateli;

e Faktury a doklady o platbach, dalsi dokumenty prokazujici zptisobilost vydaji;

e Zjednoduseny formulat Zpravy pro zavéretné vyhodnoceni akce — Financni
vyporadani prostfedkii SR a SF EU;

¢ Informace o zajiSténi publicity;
e Dokumenty prokazujici plnéni ucelu projektu a monitorovacich indikatort;

e Monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu v¢. vSech ptiloh;
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e Dokumentaci k vybérovému tizeni (v pfipadé jejich relevantnosti)

Navrh zadavaci dokumentace poskytnuté uchazectim

Schvalujici stanovisko EF k zadavaci dokumentaci s pfilohou navrh zadavaci
dokumentace/zadavacich podminek

Doklad o vyhlaseni VR - v&. dokladi prokazujici odeslani vyzvy napf.
dodejka, podaci listek, e-mailova dorucenka spolu s vytiskem odeslaného
emailu, doklad o vetejném zpftistupnéni vyzvy, predavaci protokol apod.
Dodateéné informace s piipadnymi dotazy v pribéhu VR (v&. dokladt
prokazujici jejich doruceni)

Pozvani poskytovatele na otevirani obalek a Pozvani na jednani hodnotici
komise (zaslané na zakazky@mzcr.cz)

Cestna prohlaseni €lend hodnotici komise, popt. ¢lenti komise pro otevirani
obalek, o nepodjatosti

Zapis o otevirani obalek; protokol z posouzeni kvalifikace, zapis o posouzeni a
hodnoceni nabidek

Oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslané uchazecim, oznameni o
vylouceni, ptip. ozndmeni o zruseni VR v¢. dokladt o jejich odeslani
Schvalujici stanovisko EF k navrhu smlouvy s ptilohou navrh smlouvy
Uzaviena smlouva

Stanovisko EF k uzaviené smlouvé

Némitky k vybérovym fizenim a proces jejich feseni

Nabidky vSech uchazeci

Doklad o pfedbézném ozndmeni (§ 86 ZVZ)

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni (§ 84 ZVZ)

Pisemna zprava zadavatele (§ 85 ZVZ)

V souladu s predpisy EU se Gcetni zdznamy o operacich musi v co nejvétsi mife uchovavat
v elektronické forme. Tyto zaznamy musi byt dany Komisi k dispozici na zvlastni Zadost pro
ucely vykonani pisemné dolozenych kontrol. Pfijemci musi zajistit neustdlou dostupnost
dokladii o projektech pro ucely kontroly provadéné opravnénymi osobami.
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E.2.6 Povinnost udrzitelnosti projektu

V ramci udrZitelnosti projektu musi piijemce plnit a dodrzovat to, co uvedl v Zadosti a v
ptilohach, a také v souladu s diive uvedenymi dokumenty. Povinnost udrzitelnosti vystupt
projektu je stanovena na dobu 5ti let po ukonceni realizace projektu.

Povinnost udrzitelnosti projektu je uvedena v Podminkach Rozhodnuti/Stanoveni vydaji.
Ptipadné porusSeni Rozhodnuti/Stanoveni vydaji a Podminek muize byt povazovano za
poruseni rozpoctové kazn€ a/nebo za nesrovnalost.

Zakladni povinnosti pfijemce v dob¢ udrzitelnosti projektu jsou zejména:

e pisemné informovat poskytovatele o dodrzovani podminek udrzitelnosti projektu
formou predkladani monitorovacich zprav o udrzitelnosti projektu;

e umoznit povéfenym osobam vstup na misto realizace projektu a kontrolu dokumentace
a ucetnictvi projektu;

e dodrzovat pravidla pro nakladani s majetkem potizenym z dotace a neprevadét prava a
povinnosti vyplyvajici z projektu na tieti osobu bez piedchoziho souhlasu
poskytovatel, pofizeny majetek doporucujeme pojistit ;

e ucinit takova opatfeni, kterd zabrani zcizeni majetku pofizeného v rdmci projektu;

e informovat poskytovatele dotace o zahajenych spravnich tizenich, danovych fizenich,
trestnich fizenich, kontrolach a auditnich misich, které se vztahuji k osobé ptijemce ¢i
k realizaci projektu;

e pfijimat pfislusna napravna opatieni uloZzena kontrolnimi organy;

e zachovat vysledky realizace projektu a vSechny vystupy pouzivat jen a pouze tak, jak
bylo Zadatelem ur¢eno v Zadosti a udrzet minimaln¢ vyslednou hodnotu indikatort.

E.2.7 Povinnost oznamovaci
Oznamovaci povinnost zmén v projektu

Pfijemce je povinen neprodlen¢ ozndmit poskytovateli vS§echny zmény a skute¢nosti, které
maji vliv na plnéni Rozhodnuti/Stanoveni vydaji a Podminek, realizaci a udrzitelnosti
projektu, nebo skutecnosti s tim souvisejici. Zmény jsou blize popsény v ¢asti H Zmény v
projektu.

Ostatni oznamovaci povinnosti

Piijjemce je dale povinen neprodlené oznamit poskytovateli zahdjeni vSech spravnich,
danovych ¢i jinych fizeni, které se vztahuji k osobé pfijemce ¢i k realizaci projektu. Dale je
pfijemce povinen oznamovat vSechny zahajené kontroly a auditni mise, které¢ se vztahuji k
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realizaci projektu (vyjma kontrol provadénych poskytovatelem), a informovat poskytovatele o
vysledcich téchto kontrol a auditnich misi. VySe uvedené informace je piijemce povinen
zasilat neprodlen¢ emailem poskytovateli a dale o téchto skuteénostech informovat
prostfednictvim monitorovaci zprdv, monitorovacich hldSeni (v ¢asti "Popis realizace") a
monitorovacich zprav o udrzitelnosti (ve specialni kolonce).

E.3 ODSTOUPENI OD PROJEKTU

E.3.1 Odstoupeni prijemce od projektu
Zadatel/pifjemce miize od podani zadosti kdykoli od projektu odstoupit.

Zadatel/piijemce tuto skute¢nost ozndmi prostiednictvim formulafe Oznameni o zménach
v projektu. Rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni Oznameni o zménach je v kompetenci EF.

Pokud byla ptijemci pied odstoupenim vyplacena dotace Ci jeji ¢ast, bude se rozhodovat, zda
se jedna o poruseni rozpoctové kazné ¢i nikoli. V ptipadé podezieni na poruseni rozpoctové
kazn¢ bude piipad postoupen na pfislusny financ¢ni ufad. V opacném piipadé EF piijemce
vyzve, aby ve stanovené lhité vratil vyplacené prostiedky na u¢et MZ CR. Pokud tak
piijemce neucini, preda EF zalezitost pfislusnému finan¢nimu tradu.

Béhem procesu hodnoceni kvality projektu mize na zdkladé pisemného ozndmeni svou
zadost vzit zpét také zadatel. EF v takovém ptipad¢ hodnoceni zastavi ke dni podani zadosti.

E.3.2 Odejmuti dotace

Ptridélenou dotaci je mozné odejmout v ptipadech stanovenych v § 15 zékona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech v platném znéni. Pokud poskytovatel nebo jind osoba opravnéna
ke kontrole zjisti, ze pfijemce nesplnil nebo neplni nékterou z podminek (zejména uvedenych
v Podminkach), je opravnén pozastavit proplaceni prostiedkii a zahdajit potfebné kroky
vedouci ke zjiSténi, zda doSlo k nesrovnalosti ve smyslu nafizeni Rady ¢. 1083/2006 a
nafizeni Komise ¢. 1828/2006 a natizeni Komise ¢. 846/2009, popt. k poruseni rozpoctové
kazné dle zédkona o rozpoctovych pravidlech.

E.3.3 Kraceni dotace, sankce prijemci

Poruseni Podminek mulze byt povazovano za poruseni rozpoctové kdazné a/nebo za
nesrovnalost. Muze dojit ke kraceni predlozené Zadosti o platbu, dale mize byt proveden
odvod po vyplaceni dotace a dale mize byt piijemci udélena sankce.

E.4 NESROVNALOSTI, PORUSENI ROZPOCTOVE KAZNE,
PORUSENI PODMINEK

V ptipad€, ze poskytovatel zjisti, Ze piijemce dotace nesplnil nebo neplni nckterou
z povinnosti (zejména uvedenych v Podminkéch), je opravnén zahdjit pottebné kroky vedouci

ke zjisténi, zda doslo k podezieni na nesrovnalost, piipadné poruseni rozpoctové kazné.
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Za nesrovnalost se povaZuje (dle narizeni Rady ¢. 1083/2006) poruseni pravnich piedpist
EU nebo piedpisti CR, které upravuji pouziti prosttedkil z rozpoétu EU nebo veiejnych zdroji
CR, v jehoz diisledku jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo rozpocet EU
a to formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jednd se o kazdé poruSeni ptredpist a
podminek, za kterych byly prosttedky zrozpoétu EU poskytnuty CR, akazdé poruseni
predpistt a Podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostiedky narodnich vefejnych
rozpocta dale poskytnuty.

Nesrovnalosti se rozliSuji jako:

» podezi‘eni na podvod — jako podnét k zahdjeni spravniho a nebo trestniho fizeni na
vnitrostatni Grovni s cilem urcit, zda doSlo k timyslnému jednani a zejména zda doslo
k podvodu dle Umluvy o ochrané finanénich zajmt EU, dle které se podvodem rozumi
umyslné jedndni nebo opomenuti vztahujici se k nékteré ze tfi nize uvedenych
mozZnosti:

a) pouziti nebo pfedlozeni faleSnych, nesprdvnych ¢i netplnych prohlaSeni nebo
dokumentti, majici za nasledek nespravné pouziti ¢i zadrZeni prosttedktl ze
vSeobecného rozpoctu EU nebo rozpoctl jimi €i v jejich prospéch spravovanych;

b) neposkytnuti informaci je porusenim zvlastni povinnosti se stejnym nasledkem;

c) pouziti prostiedki definovanych v bod€ a) vrozporu stcelem, k némuz byly
urceny;

= poruseni rozpoctové kazné - dle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a o zmeén¢ nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla);

= systémova nesrovnalost je opakovand chyba vznikla na zaklad¢ vaznych nedostatki v
fidicich a kontrolnich systémech. Moznosti opravy systémové nesrovnalosti: chybu
rozpoznat a opravit Spatné nastaveny systém nebo uplatnit financni opravu, tj. ¢astecné
nebo uplné zastavit financovani. V pfipadé, Ze financni oprava byla provedena
z diivodi systémové nesrovnalosti, nelze zruSeny piispévek znovu pouzit ani na
stavajici operace vramci celé prioritni osy nebo jeji ¢asti, u niz k systémové
nesrovnalosti doslo;

= ostatni nesrovnalosti jsou napf. nesrovnalosti vzniklé pted proplacenim prostredki.
V nékterych piipadech miize dojit k nesrovnalosti, aniz by doSlo k neopravnénému
vydaji. Tyto ptipady mohou nastat, kdyz spravni organ ve spravnim fizeni zjisti, ze
uréity postup (napi. vybérové fizeni) neprobéhl v souladu s pfisluSnym pravnim
predpisem. Pfitom jest¢ nemuselo dojit k proplaceni prostiedkd.

PoruSeni rozpoctové kazné definuje zékon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v § 44
odst. 1. Za poruseni rozpoctové kazné se povaZuje zejména neopravnéné pouziti nebo
zadrzeni finan¢nich prostiedkidi dotace piijemcem. Neopravnénym pouzitim financ¢nich
prostiedki dotace se rozumi vydej financnich prostiedki dotace piijemcem, jehoz
provedenim byla poruSena povinnost stanovena pravnim ptedpisem, rozhodnutim, pfipadné
dohodou o poskytnuti téchto prostfedkii, nebo poruSeni podminek, za kterych byly ptislusné
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penézni prostfedky poskytnuty; déale se jim rozumi i to, nelze-li prokéazat, jak byly tyto
penézni prostiedky pouzity. Zadrzenim finan¢nich prostfedkti dotace se poruseni povinnosti
vraceni poskytnutych prostfedkil ve stanoveném terminu.

V ptipad€ naplnéni podezieni na poruseni rozpoctové kazné bude tato skutecnost ozndmena
mistng piislusnému Uzemnimu finanénimu orgdnu. Pokud tento finanéni ufad na zékladé
vlastniho Setfeni zjisti, ze se skuteéné jednd o poruseni rozpoctové kazné, vymeii piijemci
odvod, pfipadné pendle. Piijemce na zéklad¢ tohoto odvodu odesle podil strukturalnich fondd,
ptipadné 1 podil statniho rozpoctu (je-li relevantni) na bankovni ucet piisluSného finan¢niho
ufadu. Podle § 44a odst. 9 zak.¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni,
miize MF CR zcela nebo z&asti vyméfeny odvod a penale prominout s tim, Ze prominuti se
muze vztahovat jak na podil EU, tak na pfipadny podil SR. Pfijemce rovné¢z muize castku
dobrovoln¢ uhradit na tcet ptislusného financniho ufadu.

V ptipadé, Ze nedoslo k poruseni rozpoctové kazné, EF/4 vyzve piijemce k vraceni ptislusné
finan¢ni ¢astky. Vratky je mozné realizovat pouze na zaklad¢ vyzvy i v ptipadé, Ze piijemce
vraci finanéni prostiedky z vlastni vile. V tomto ptipadé je piijemce povinen EF/4 oznamit
svij zdmér k vraceni prostiedkd.

E.5STIZNOSTI

Zékonna uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni (dale jen SR). Kdokoli miiZze podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani ufednich
0sob nebo na nespravny postup poskytovatele, jestlize se ho toto jednani ptfimo dotyka. Kazdy
podnét na ovétfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu
musi poskytovatel fadné prosSettit.Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla predmétem stiznosti
sama dotCena, bude poskytovatel takové podani brat pouze jako podnét k vykonu dohledu ¢i
kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni Cinnosti a k odstranéni nedostatkti. Obdobnym
zpusobem bude postupovat i v piipade piijeti anonymniho podani, tj. pokud stézovatel zasle
podani bez podpisu ¢i s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro dorucovani.

Stiznost lze podat pisemné, ustné, prostiednictvim technickych prosttedkd (napf. fax,
dalnopis) nebo elektronicky na MZ CR, odbor kontroly. Pokud nelze ustni stiznost vy¥idit
thned, sepiSe o ni poskytovatel pisemny zdznam. Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava,
které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi obsahovat prfedevS§im nalezitosti, které jsou
tteba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto naleZitosti postrada, vyzve poskytovatel stéZovatele k
jejich doplnéni v pfimétené lhité. Soucasné stézovatele pouci, ze pokud nejasnosti, které by
bréanily dalSimu postupu neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat. Stiznost se podava u
organu, proti jehoz Cinnosti je zaméfena. Poskytovatel fadné prosetii vSechny skutecnosti
uvedené ve stiZznosti a stiznost vyfidi do 60 dnii ode dne, kdy mu byla doru¢ena. Stanovenou
lhitu 1ze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prubéhu zajistit podklady potiebné pro vytizeni
stiznosti. V této lhité také pisemné vyrozumi stéZzovatele o vyfizeni stiznosti. Stiznost se
povazuje za vytizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vytizeni stiznosti vypraveno ¢i piedano k
postovni pifepravé. Jestlize stézovatel nesouhlasi se zplisobem vyfizeni, miize pozadat o
piesetieni véci.

Zadost o presetieni mize stézovatel podat:
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e organu, ktery vyfizoval stiznost — ten pak posoudi obsah jak po vécné a formalni
strance, tak 1 zhlediska novych skuteCnosti. Shleda-li divod ke zméné svych
pfedchozich zé&vérdi, vyrozumi o tom stéZovatele. V opacném piipadé¢ oznami
stézovateli, ze neshledal divody ke zmén¢ jiz u€inénych zavért a preda stiznost k
presetieni nadfizenému spravnimu organu.

e nadfizenému organu — ten je povinen fadné proSetfit vSechny skutecnosti uvedené ve
stiznosti, a to bez zbytecného odkladu. Zptisob vytizeni zavisi na obsahu stiznosti.

V piipadé, Ze stézovatel poté, co nadiizeny organ stiznost proSetiil a potvrdil vysledky
piedchoziho Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany divody ke

zméné vysledkil predchoziho vytizeni, bude stiznost zalozena bez dalSiho Setieni. Stézovatel
bude o tomto postupu informovan.
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CASTF PODMINKY FINANCOVANI

F.1 FINANCOVANI PODLE PRAVNI FORMY ZADATELE

V oblasti intervence 3.2 IOP je uplatiiovano financovani projektid v ramci financovani ex-
post. O zptisobu financovani rozhoduje vzdy pravni forma zadatele.

F.1.1Financovani projekti piedloZenych MZ CR

Financovani projektu probiha prostfednictvim principu ex-post plateb, kdy piislusny odbor
MZ CR hradi vydaje b&hem realizace etapy/projektu. Financovani projektu probiha
prostiednictvim Pokynu k nastaveni rozpoc¢tového limitu vydaji statniho rozpoctu (tzv. velké
limitky) a Nastaveni rozpoétového limitu pies CNB (tzv. malé limitky). Na zaklad&
piedlozené Monitorovaci zpravy vé. zjednodusené Zadosti o platbu zajisti EF prostfednictvim
Souhrnné Zadosti o platbu refundaci finanénich prostiedkti EU do rozpoétu MZ CR.

Zpusob narozpoctovani financnich prostiedkt

Finan¢ni prostfedky odpovidajici podilu evropského spolufinancovani vcetné podilu na
narodni spolufinancovani ve vysi 100 % celkovych planovanych zptsobilych vydaji jsou na
zakladé redlnych tdajl o stavu projektii a programu narozpoctovany u EF.

F.1.2Financovani projekti p¥edloZenych PO MZ CR

Financovéani projektu probiha prostiednictvim Pokynu k nastaveni rozpoctového limitu
vydaji statniho rozpoétu (tzv. velké limitky) a Nastaveni rozpoétového limitu pres CNB (tzv.
malé limitky). Jedna se o zpisob financovani prostiednictvim kapitoly zfizovatele**. Limitka
je vystavovana ve vysi podilu odpovidajicimu ptispévku z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj a Statniho rozpoctu (je-li relevantni) pokryvajici 15% kofinancovani. Stanoveny podil
kofinancovani je nutné zachovat u kazdé faktury — tj. ¢astka faktury musi byt rozpocitana dle
stanovenych podill a jednotlivé dil¢i ¢astky musi byt uhrazeny z Cerpaciho uctu (Cast kryta
SF a SR, je-li relevantni) a bézného uctu piijemce (Cast kryta vlastnimi prostiedky).

2 Tento princip financovani je popsan v Metodice financnich tokt platné od 1.1.2011, ¢asti 4.6.5 Provadéni ex-
post plateb prijemctim (OSS, PO OSS a statnim fondtim).
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F.1.3Princip financovani prostiednictvim velkych a malych limitek

Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu vydajii statniho rozpoctu (tzv. velka limitka)

Velka limitka je vystavena po schvéleni Rozhodnuti/Stanoveni vydaju:

a) NA VYDAJE NEPODLEHAJICI VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI (tj. nejsou
feSeny dodavatelsky) a dale na vydaje na dodavky nebo sluzby do 500 000 K¢ bez DPH.
U projektt, které nemaji v projektové zadosti uvedeno cCerpani téchto polozek v daném
kalendainim roce, bude otevien tento typ limitky az zacatkem roku, v némz je uvedeno
cerpani.

Limitka se vystavuje na kalendaini rok a jeji celkovy limit je omezen narozpoctovanymi
prostiedky v daném roce dle EDS/SMVS.

Pokud je projekt vicelety, bude v dal§im kalendainim roce po ukonceni vypotradani se statnim
rozpoctem vydéana nasledna limitka ve vys$i nedocerpané limitky z pfedchoziho roku v podobé
naroktli z nespotiebovanych vydaju s pfipoctenim ¢astky nésledujiciho roku dle EDS/SMVS.
V ptipad¢ potieby si EF/3 vyhrazuje pravo na vyzadani bliz§ich informaci.

V ptipad€ potieby navySeni stavajiciho limitu vydaji pfijemce prostfednictvim formulare
Oznameni o zméné€ pozada EF, které zmény zadministruje.

b) NA ZAKLADE SCHVALENiI DODAVATELSKE SMLOUVY - u vydaji
podléhajicich ptedbézné kontrole priibéhu vyberového tizeni (tj. zakéazek, jejichz hodnota je
rovna nebo vyssi 500 000 K¢ bez DPH) musi byt EF nejprve pfed vydanim velkych limitek
pfedloZzena kopie uzaviené¢ smlouvy s dodavatelem na ndkup pfedmétu plnéni, a to
bezprostiedné po podpisu smlouvy s dodavatelem. Po jejim odsouhlaseni ze strany EF/4 vyda
EF/3 pokyn k vystaveni limitky pro vysi Castky stanovené ve smlouvé s dodavatelem,
zaroven vSak maximalné ve vysi ¢astky stanovené na dany rok v EDS/SMVS. Specifikaci
Cerpani do pftislusnych let je pfijemce povinen ptedlozit soucasné s predkladanou kopii
smlouvy k odsouhlaseni.

V ptipadé viceletého projektu, bude v dal§im kalendainim roce po ukonceni finanéniho
vyporadani se statnim rozpoctem vydana naslednd limitka do vyse schvéalené smlouvy s
dodavatelem.

V ptipad¢€ potieby navyseni stdvajiciho limitu vydaji mlze pfijemce pozadat prostiednictvim
formuléaie Ozndmeni o zméné EF, které zmény zadministruje.

UPOZORNENI

V pripade, zZe finalni smlouva nebude plné odsouhlasena, nebude prijemci otevien/navysen
Cerpacl ucet a veskeré souvisejici vydaje budou povazovany za nezpiisobilé a nemohou byt
prredmétem zjednodusené Zdadosti o platbu. Postup schvalovini dodavatelské smlouvy je
uveden v kapitole E.2.2.
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Velké limitky u projektii predlozenych PO MZ CR se vystavuji pro danou odsouhlasenou
dodavatelskou smlouvu na pftislusny kalenddini rok v ¢lenéni na investicni a neinvesti¢ni
prostifedky do vyse podilu pfedfinancovani ze SF.

Limitky nelze vystavovat z diivodu CNB stanoveného nejzazsiho data pro zpracovani ptikazi
k thrad¢ v prubéhu druhé poloviny prosince.

Nastaveni rozpoc¢tového limitu (tzv. mala limitka)

Na zakladé velké limitky je vyddvana tzv. mala limitka, na zakladé které CNB otevira
pfijemci Cerpaci investicni a neinvesticni vydajovy Ucet. Pfijemce z tohoto uctu pribézné
hradi dosud neuhrazené¢ dodavatelské faktury. Tyto fakturované vydaje musi byt plné
v souladu s Rozhodnutim/Stanovenim vydajii a rozpoctem projektu.

Potvrzeni o nastaveni rozpoctového limitu je zasilano piijemci na védomi. Na zaklad¢ vydani
malé limitky miize ptijemce hradit vydaje, které budou déale predmétem zjednodusené Zadosti
o platbu.

Mala limitka je vydavdina AUTOMATICKY - vzdy ke kazdé velké limitce.

UPOZORNEN{

Jednotlivé platby na Prikazu kuhradé a souvztazné ucetni doklady musi byt oznaceny
specifickym symbolem, ktery zajisti primou vazbu na cerpani z dané limitky. Tento specificky
symbol je prijemci vidy sdélen financnim odborem MZd pri vydeji limitky.

UPOZORNENI

PO MZ CR jsou povinny neprodlené zasilat na e-mailové adresy: Jiri.Novotny@mzcr.cz a
Ladislava.Klimentova@mzcr.cz naskenované vypisy z cerpaciho uctu pri jakémkoliv pohybu
financnich prostredkii vztahujicim se k projektu. Tyto udaje budou slouzit EF ke zjisteni
skutecneho stavu cerpani jednotlivymi prijemci.

UPOZORNEN{

Prijemci se stanovuje povinnost, aby na kazdém ucetnim dokladu (faktura, pokladni doklad,
uctenka) a ve smlouvé/objedndvce byl uveden nazev projektu (postacuje zkraceny ndazev)
nebo registracni cislo projektu (staci posledni ctyrcisli). Prijemce ma povinnost predkladat
Jjako soucast navrhu etapové/zaverecné Monitorovaci zpravy potvrzené kopie vsech ucetnich
dokladii. Potvrzenou kopii dokladu prijemce deklaruje jeho soulad s originalem. Z tohoto
duvodu musi prijemce zajistit, Ze tyto kopie budou opatreny vetou: , Kopie souhlasi
s originalem * a soucasné podpisem prislusného odpovédného pracovnika.
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Postup prijemct pri uhradé/zahactovani faktur

Postup je zavazny pro piijemce typu OSS a PO MZd a jeho ucelem je sjednoceni postupu pii
uhradé/zauctovani faktur z jednotlivych zdroja.

Piijemce typu PO MZd* musi u kazdé faktury uhradit z Eerpaciho iétu (z otevieného limitu)
¢ast pokryvajici SF a z bézného Uétu podil ostatnich narodnich vetejnych prostredki (tj.
vlastnich prosttedk), vypocet je uveden v nasledujicim schématu.

V ptipadé piijjemce MZd je kazda faktura zati€¢tovana v ¢lenéni na SF a SR (dle nésledujiciho
schématu) a nasledné cela uhrazena z ¢erpaciho uctu.

Pti uhrad¢ faktur je nutné vénovat zvySenou pozornost tomu, aby ¢ast nakladi investi¢niho
charakteru byla uhrazena z investi¢niho Cerpaciho U¢tu a naopak neinvesticniho charakteru
z neinvesti¢niho uctu.

% Tento postup neplati pro PO MZd u projektt realizovanych v ramci aktivit 1.1 az 1.6, tj. téch, u kterych neni
zajisténo vefejné spolufinancovani z ostatnich narodnich vetejnych zdroji (tj. vlastnich prostfedkt piijemce), ale
ze statniho rozpo€tu. V ramei téchto projekti jsou hrazeny faktury pouze z ¢erpaciho (tj. limitkového) Gétu CNB.
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Celkova ¢astka uvedena na
fakture (v€etné DPH) - X
p L4 N v
a) b)
Projekty MZd Projekty PO MZd
G J
v
4 1. Ovéreni vySe RKZ v  Podminkach Stanoveni ) 4
I el [ Erens 1. Zjiténi podilu hrazeného ze SFv Podminkach
ze SF-E Rozhodnuti — E**
- J
4
(2. Vypotet RKZ (tj. nezpusobilé vydaje pfipadajici na )
RKZ): v
X:14=RKZ(1) 4 2. Vypotet podilu SF h
\_ Y Xx E=SF (|)
(" 3.Vypocet celkovych zpsobilych vydaju ) - /
X -RKZ =2V v
4 3. Vypocet podilu z vlastnich prostfedku )
X-SF=VP
G J
- J
A 4 v
4. Vypocet zpusobilych vydajt (" 5. Vypotet zpusobilych vydaju )
hrazenych ze SF hrazenych ze SR
ZVxE =SF (]) ZV - SF = SRZ
(& J
A 4
[6. Vypocet celkové ¢astky hrazené\
ze SR
RKZ + SRZ = SR
- J
/
Zauétovani: Uhrada:
SR - z ¢erpaciho Uctu kéd 1(2) SF — z €erpaciho uctu (=)
SF — z ¢erpaciho Uctu kéd 2 () VP — z bézného Uctu (A)

(1) zaokrouhlovat na dvé desetinna mista nahoru

(]) zaokrouhlovat na celé koruny dolu

(=) v soupisce faktur vypliiovat do sloupce: Uhrazeno z cerpactho iictu CNB
(A) v soupisce faktur vypliovat do sloupce: Uhrazeno z vilastniho/bézného uctu

* naleznete v ¢asti 111, bodu 1 Podminek Stanoveni vydaji - podil je stanoven na 1/14
** naleznete v tabulce ¢. 2 Podminek Rozhodnuti/Stanoveni vydaji Planovany finan¢ni ramec projektu

Cislo verze: 1.1 Platnost od: 23.5.2011 Vyzvac¢. 7 Strana 96 (celkem 134)



. . x oy h ?‘ e '1 Ptiru¢ka pro zadatele
INTEGROVANY oo a z a pfijlemce
OPERACNI * N o MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
PROGRAM CESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE

Slovné je zobrazeny postup vyjadien nasledujicim zpisobem:

1. Zauétovani faktur v piipadé projektit MZd (viz P¥iklad*®):

V ptipad¢ vyskytu projektii s vlivem na cilovou skupinu zUzemi cile Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost, je nutné nejdiive odecist podil vydaji ptfipadajici na
RKZ a dale rozpocitat zptisobilé vydaje na jednotlivé podily (SR a SF).

Castka nezpusobilych vydajio (RKZ) se vypoéte z celkové fakturované Gastky véetnd
DPH. Vypoctenou vysi RKZ je nutné zaokrouhlit na dvé desetinnd mista smérem
nahoru.

Celkové zpiisobilé vydaje projektu se urci jako rozdil fakturované ¢astky a vySe RKZ.

Vypocet SF: soucin celkovych zptsobilych vydaji a stanoveného procenta
z Podminek — 85 %. Céstku je nutné zaokrouhlit na cel¢ koruny smérem dola.
Vypodétena ¢astka je zauctovana pod koédem vztahujicim se k ¢erpani ze SF a je
uhrazena z ¢erpaciho uctu u CNB.

Zpusobila ¢ast podilu statniho rozpoctu se urci rozdilem celkovych zptsobilych
vydajt a vypocteného podilu SF. Tato ¢astka se nezaokrouhluje.

Soucet vypocltené vySe RKZ a zpisobilé casti podilu statniho rozpoctu je
zauctovan pod kodem vztahujicim se k Cerpani ze SR a uhrazen rovnéz
z ¢erpaciho uc¢tu u CNB.

U projektu MZd je pro zauctovani vzdy nutné pti propoctu jednotlivych vysi zdroji (SR
celkem — inv x niv; SF — inv x niv) zamé&fit se aZ na jednotlivé rozpoctové polozky
druhové (RPD), které jsou urcovany dle charakteru fakturovanych piredméti v souladu
s vyhl. MF ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé. Dle Piikazu ministryné ¢. 15/2009
Smérnice pro obéh a kontrolu ucéetnich dokladi RPD vyznacuje do Likvidacnich listi
k faktute disponent.

2. Proplaceni faktur v pripadé projekti PO MZd (viz Priklad

27)

26 Pro zatétovani projektd s vyskytem RKZ (1/14):

Celkova vyse faktury véetné DPH: 1 450 820,45 K¢
Stanovené procento ERDF: 85 %, RKZ: 1/14

Podil RKZ =1 450 820,45 : 14 =103 630,032142; po zaokrouhleni 103 630,04 K¢"

Celkové zpusobilé vydaje = 1 450 820,45 — 103 630,04 = 1 347 190,41 K¢

Vypocet ERDF =1 347 190,41 x 0,85 = 1 145 111,8485; po zaokrouhleni 1 145 111 K¢
Vypocet zpusobilé ¢asti SR =1347 190,41 —1 145 111 =202 079,41 K&

Vypocet SR celkem (zplsobila + nezpusobila ¢ast): 202 079,41 + 103 630,04 = 305 709,45 K&
Z bézného uctu ptijemce uhradi: 305 709,45 K&

27 Pro thradu projekti bez vyskytu RKZ:

Celkova vyse faktury véetné DPH: 1 450 820,45 K¢

Stanoven¢ procento ERDF: 85 %
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V ptipad¢ projektl, které nemaji dopad na uzemi cile regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost.

- Vypocet SF: souCin zpusobilych vydaji (celkové fakturované castky vcet. DPH) a
stanoven¢ho procenta z Podminek — 85 %. Céstku je nutné zaokrouhlit na celé koruny
smérem dola. Vypoctena ¢astka bude uhrazena z ¢erpaciho (tj. limitkového) tctu
u CNB.

- Castka vlastniho kofinancovani se uréi rozdilem fakturované ¢astky véetné DPH a
vypo¢teného podilu SF. Tato cCastka se nezaokrouhluje a je hrazena zbézného
(vlastniho) Gctu ptijemce.

F.2 UCET PROJEKTU

Piijemce typu PO MZ CR musi mit sviij Serpaci uéet vzdy ziizen u CNB, z kterého budou
hrazeny podily vzniklych ndklad odpovidajici vysi podilu SF. Z bézného uctu piijemce bude
hradit naklady do vyse 15 % kofinancovani (a to u kazdé proplacené faktury).

Piijemce typu MZ CR musi mit ¢erpaci et ziizen u CNB, ze kterého budou hrazeny vzniklé
naklady ve vysi podila SF i SR.

Pfijemce musi pfed podpisem Podminek pisemné na zékladé vyzvy EF informovat o adrese
banky a ¢isle cerpaciho Gctu a zaslat naskenovanou smlouvu o ziizeni a vedeni dané¢ho uctu.
Informace o vSech uctech/poductech (Cislo U¢tu a ndzev banky), které piijemce pouzil
v souvislosti s realizaci projektu, musi byt uvedeny v monitorovacich zpravach.

F.3 FINANCNI VYPORADANI VZTAHU SE STATNIM ROZPOCTEM

Finan¢ni vypotadani vztahil se statnim rozpoctem se fidi vyhl. ¢. 52/2008 Sb.

F.4 ZAVERECNE VYHODNOCENI AKCE

Vzhledem k tomu, Ze Rozhodnuti/Stanoveni vydaji bylo vydano podle vyhlasky €. 560/2006
Sb., o ucasti statniho rozpoctu na financovani programi reprodukce majetku, v platném znént,
ma pfijemce povinnost predlozit vyplnény zjednoduseny formuldi ,.Zprava pro zavérecné
vyhodnoceni akce — Finan¢ni vypotadani prostfedkti SR a SR EU* .

- Podil ERDF = 1450 820,45 K¢ x 0,85 = 1233 197,3825 K¢&; po zaokrouhleni 1233 197 K& — ¢astka k uhradé
z Cerpaciho Gctu

- Podil vlastnich zdrojii = 1 450 820,45 — 1 233 197 K¢ =217 623,45 K& — ¢astka k Ghradé z bézného uctu
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Formuléi musi byt pfedlozen na EF v pisemné i v elektronické verzi, a to do data uvedeného
v Rozhodnuti/Stanoveni vydaju.

Ve formulaii jsou ve sl. B, C a D ¢astky vyplnovany nezaokrouhlené s presnosti na haléfe. Ve
sl. A se vypliuji castky dle vystaveného Rozhodnuti/Stanoveni vydajl, nikoliv dle
ptilozenych Podminek.

& Vzor formulate "Zprava pro zavéreéné vyhodnoceni akce" je uveden v priloze ¢. 4.9
Zpréava pro zavérecné vyhodnoceni akce a je zvefejnén na www.mzcr.cz.
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CAST G MONITORING A KONTROLY

Zikladni druhy kontrol

Kontroly z hlediska realizace projektu:

Ex-ante kontroly: Cilem je ziskat informace o pfipravé zadatele na realizaci projektu,
porovnat skuteény stav se stavem deklarovanym v Zadosti a ovéfit, Ze zadatel splituje definici
opravnéného zadatele pro dané opatieni a ze vesker¢ jeho vstupy projektu a ptipravné ¢innosti
jsou prokazatelné a naplnuji podminky poskytovani pomoci z IOP. Tyto kontroly probihaji
pied schvalenim Rozhodnuti/Stanoveni vydajt.

Interim kontroly: Provadi se v pribéhu realizace a bezprostfedné po ukoncéeni projektu. Jejich
cilem je ovéfeni plnéni Rozhodnuti/Stanoveni vydaja véetné Podminek, zjisténi, Ze financni
prostiedky jsou pouzity k zdméru specifikovanému projektem a Ze v pribéhu realizace nejsou
porusovana pravidla pro poskytovani finan¢nich prostfedkli ze statniho rozpoctu a
strukturdlnich fondl. Porovnava se skutecny stav se stavem popisovanym v monitorovacich
zpravach a hlasenich.

Ex-post kontroly: Provadi se v obdobi péti let od ukonceni projektu (doba udrzitelnosti
projektu). Cilem je ovéfovani dodrzovani vSech podminek po dobu udrzitelnosti a porovnani
skute¢ného stavu se stavem popisovanym v monitorovacich zpravéach o udrzitelnosti projektu.

Kontroly z hlediska charakteru a zaméteni:

Administrativni kontrola spocivajici v kontrole dokladt pfedlozenych Zzadatelem/ piijemcem
(jedna se napf. o kontrolu Monitorovaci zpravy véetné zjednodusené Zadosti o platbu spolu
s dal§imi ptilohami, Monitorovaciho hlaSeni, Oznameni o zménach v projektu). Jednad se
pfedevsim o kontrolu uplnosti a spravnosti tdaji o projektu a postupu realizace projektu a
zpusobilosti vydajii.

Vetejnospravni kontrola spocivajici v kontrole na misté u Zadatele nebo piijemce. Porovnava
se skuteCny stav se stavem deklarovanym. Kontrola na mist¢ obsahuje mimo jiné kontrolu
origindlu dokladii, dodrZzovani pravidel publicity, archivace, fyzickou kontrolu vystupii
projektu atd. Je provadéna dle zdkona €. 320/2001 Sb, o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave a
o zméné nckterych zakontl, ve znéni pozdéjsich predpist a zdkona €. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Monitorovaci navstéva spo¢iva v konzultaéni navstéveé v misté fyzické realizace projektu
ptipadné v sidle zadatele/ pfijemce.

Cislo verze: 1.1 Platnost od: 23.5.2011 Vyzvac¢. 7 Strana 100 (celkem 134)



, . * % ?‘ e "1 Ptirucka pro zadatele
I INTEGROVANY oo h a z a pfijlemce
I * *

OPERACNI * u k MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
PROGRAM : CESKE REPUBLIKY
G.1 MONITORING

Kazdy pfijemce dotace musi informovat poskytovatele o pribéhu realizace projektu. Tyto
informace predklada prostiednictvim monitorovacich hlaSeni a monitorovacich zprav.
Hlavnim cilem monitorovani je tak priibézn¢€ sledovat pokrok v realizaci projektu, porovnavat
ziskané informace se schvalenym projektem a poskytovat zpétnou vazbu z hlediska realizace
projektu. Monitorovani projektu probihd i po jeho ukonceni tj. po dobu udrZzitelnosti projektu.

Misto ptedlozeni Monitorovaci zpravy/hlaseni

Monitorovaci zpravy/hlaSeni a jejich pfilohy mize pifijemce donést osobné¢ na odbor
evropskych fondl, oddéleni EF/4 nebo zaslat poStou v zalepené obélce oznacené:

e adresa poskytovatele:

Ministerstvo zdravotnictvi CR
Odbor evropskych fondii
Palackého namésti 4

128 01 Praha 2

e ndazev a registracni ¢islo projektu
e upozornéni "Neotvirat - monitorovaci zprava/hlaseni"

e (islo vyzvy

& Vzor Stitku na obalku je uveden v ptiloze ¢. 4.4 a zvefejnén na www.mzcr.cz

Oddéleni monitoringu, kontroly a TP (EF/4) provadi kontrolu v&cné ¢asti monitorovaci
zpravy a jejich ptiloh a kontrolu monitorovaciho hlaseni.

Oddéleni financovani projektti (EF/3) provadi kontrolu finanéni ¢asti monitorovaci zpravy a
zjednoduSené Zadosti o platbu a ptiloh vztahujicich se k financovani projektu.
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Zakladni aspekty a terminy pfedlozeni monitorovacich zprav

MONITOROVACI HLASENI

MONITOROVACI ZPRAVA ETAPOVA

MONITOROVACIi ZPRAVA ZAVERECNA

MONITOROVACIi ZPRAVA O UDRZITELNOSTI
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G.1.1 Pozadovana forma monitorovacich zprav

Monitorovaci zprava/hlaSeni musi byt zpracovéna v elektronické formé, a to v prostiedi
webové aplikace IS BENEFIT7. Formulaf Monitorovaci zpravy/hlaSeni vcetné seznamu
povinnych pfiloh je kdispozici v elektronické formé na centralnim serveru systému
BENEFIT7 na internetové adrese www.eu-zadost.cz. Zpravu lze vyplnit pouze on-line
pfipojenim k internetu.

UPOZORNENI

Jestlize nebude mozné vyplnit monitorovaci zpravu/hlaseni v BENEFIT7 (napr. v pripadé
nefunkcnosti 1S BENEFIT7), vyuzije prijemce vzor monitorovaci zpravy/hlaseni, ktery je
prilohou ¢. 4.7, 4.8 a 4.10 této Prirucky.

& Postup pro vyplnéni Monitorovacich zprav/hlaseni a zjednodusené Zadosti o platbu je
uveden v piiloze ¢. 4.1 Postup pro vyplnéni monitorovaci zpravy a zjednodusené
Zadosti o platbu

Paré monitorovacich zprav/hlaseni a ptiloh

Ptijemce predklada Monitorovaci zpravy/hlaseni a jejich ptilohy dle nasledujicich pozadavkii:

Monitorovaci zpravy/hlaseni a jejich ptilohy se dokladaji v 1 paré.
Monitorovaci zprava/hlaseni jsou vyZadovany:

- v ORIGINALE — musi byt podepsany statutirnim organem pfijemce popf. odpovédnym
pracovnikem na zdkladé plné moci. Statutdrni organ muize podepisovani monitorovaci
zpravy vC. ptiloh povéfit zastupce/vice zastupct. V piipade€, Ze plnd moc bude platna po
celou dobu realizace projektu, pak ji stac¢i dolozit pouze 1x, a to k prvni monitorovaci
zprave/hlaseni (viz nasledujici text - Pozadavky na ptedlozeni).

Prilohy — jsou vyZzadovany:

- v ORIGINALE - podepsiny statutdrnim orginem piijemce popf. odpovédnym
pracovnikem na zékladé plné moci (viz nasledujici text - Pozadavky na piedlozeni).

nebo

- vKOPII - bez podpisu statutarniho organu (viz néasledujici text - Pozadavky na
ptedlozeni).

UPOZORNENI

Monitorovaci  zprava/hlaseni — vsechny jeji strany musi byt pevné svdzany
v nerozebiratelném vyhotoveni (kancelarskou sesivackou, krouzkovou, spirdlovou nebo
tepelnou vazbo)). Vsechny prilohy, které obsahuji vice nez 1 list, musi byt pevné svazany v
nerozebiratelném vyhotoveni nejlépe formatu A4. Nasledné doporucujeme Monitorovaci
zpravu/hlasent a prilohy dat do 1 Sanonu ¢i vazby.
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V ramci Benefit7+ je u Monitorovaci zpravy/hlaSeni nutno vygenerovat Seznam povinnych
ptiloh. Zadatel v ramci tohoto seznamu zada relevantni piilohy a soucasné muze vedle
povinnych pfiloh pfilozit na zaklad¢ vlastniho uvézeni rovnéz libovolny pocet nepovinnych
ptiloh (které pomohou napt. 1épe popsat realizaci a plnéni cil projektu). Pozadavky na formu
predlozeni jsou stejné jako u povinnych ptiloh.

G.1.1.1 Monitorovaci hlaSeni

Monitorovaci hlaseni obsahuje piedevsim udaje o vybérovych fizenich, informace o plnéni
monitorovacich indikatort a informace o plnéni finanéniho pldnu ve vztahu k planovanym
termintim piedlozeni zjednodusené zadosti o platbu (slovni vyjadieni). Neptiklada se k nému
zjednodusena Zadost o platbu.

Piijemce je povinen pifedkladat prvni monitorovaci hlaseni za obdobi 6 mésict, které
nasleduji po mésici, ve kterém bylo schvaleno Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. Monitorovaci
hlaseni musi byt ptedloZzeno do 20. pracovniho dne od ukonceného sledované¢ho obdobi, ke
kterému m¢l ptijemce hlaseni predlozit.

Nasledujici monitorovaci hlaseni jsou podavana k datu posledniho dne za kazdych 6
nasledujicich mésici od predchazejictho monitorovaciho hlaSeni nebo ptedchdzejici
monitorovaci zpravy (podle toho, co nastalo pozdéji).

Pokud jsou v pribéhu realizace projektu podavany Monitorovaci zpravy minimalné jedenkrat
za Sest mésicl, neni zadatel povinen podat z&dné monitorovaci hlaseni.

PoZzadavky na predloZeni monitorovaciho hlaSeni

Nizev dokumentu TiSténa forma TSt Blekinomickat
podoba podoba
Monitorovaci hlaseni 1x original Ano Ano
(IS BENEFIT7)*
Prilohy Cestné prohlaseni 1x original Ano Ne
Povéteni k podpisu 1x original Ano Ne

* Po finalizaci hlaSeni (zpravy) BENEFIT7 importuje data piimo do Monit7+ a pifjemce tedy nemusi findlni
monitorovaci hlaseni vypalovat na CD/DVD.

UPOZORNENI

Monitorovaci hlaseni se nepredkldada v pripade prekryti terminii+/- jeden kalendarni mésic
s monitorovaci zpravou, prijemce tak predklada jen etapovou/zavérecnou monitorovaci
zZpravu.

Poskytovatel miize v oditvodnénych pripadech rozhodnout o prodlouzeni lhuty pro podani
monitorovacich hlaseni, pricemz toto rozhodnuti musi mit pisemnou formu a je vydano pouze
na zaklade zadosti prijemce na formulari Oznameni o zmene.
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G.1.1.2 Monitorovaci zpriva véetné zjednodusené Zidosti o platbu

Monitorovaci zprava obsahuje popis uskuteénénych a planovanych aktivit, ¢erpani rozpoctu a
plnéni finan¢niho plédnu, uvedeni zmén v projektu, informace o vybérovych fizenich a dale
naplnovani pifedepsanych indikatort. Slouzi ke sledovani pribéhu realizace projektu,
k ptipadné vcasné identifikaci moznych rizik a k zabranéni chyb a nesrovnalosti ve
financovani projekta a k vyuctovani zptsobilych vydaji projektu.

Pozadavky na pi'edloZeni Monitorovaci zpravy

Nizev dokumentu Tisténa forma Tisténa Elektronicka
podoba podoba
Monitorovaci zprava 1x original Ano Ano
(IS BENEFIT7)*
Zjednodusena Zadost o platbu 1x original Ano Ano
(IS BENEFIT7)*
Povéteni k podpisu 1x original Ano Ne
Podklady pro publicitu 1x kopie Tuto pfilohu je mozné dodat jak v
ti§téné tak v elektronické podobé.
Soupiska faktur Ix original Ano Ano (format * xls)
Kopie ucetnich dokladl 1x kopie Ano Ne
Doklady prokazujici osobni vydaje projektu: | 1x original Ano Ano (format *.xls)
e Rekapitulace mzdovych vydaju
Doklady prokazujici osobni vydaji projektu: | 1x original Ano Ne
e Vykaz prace (timesheet)
e Doklady o vyplaté (vydajovy
pokladni doklad, vypis z uctu)
E e Cestné prohlageni o uhradé
2 mzdovych vydaji a odvoda
; svociélniho a zdravotniho pojisténi
S e Cestné prohlaseni o obdrzeni mzdy
g e Vypis z ¢erpaciho uctu
= e  Zduvodnéni vyplaceni odmén a
§ prémii
g Doklady prokazujici osobni vydaje prf)j ektu: | 1x kopie Ano Ne
= e  Pracovni smlouvy (ptip. DPC, DPP)
= e  Pracovni naplii
& e Platovy vymér, piip. jiné doloZeni
vyse mzdy/platu
Seznam Cisel uctl a nazvi bank 1x kopie Ano Ne
Vypisy z bankovnich uctd (bézného nebo 2x kopie ** Ano Ne
¢erpaciho)
Cestné prohlaseni pfijemce 1 x original Ano Ne
Smlouvy s dodavateli 1x kopie Ano Ne
Doklady souvisejici se zadavacim fizenim na | 1x kopie Ano Ne
dodavatele
Vypis z odd€lené ucetni evidence Ix kopie Ano Ne
Popis vedeni oddélené tcetni evidence a 1x kopie Ano Ne
uctovy rozvrh (pouze s prvni monitorovaci
zpravou)
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* Po finalizaci hlaseni (zpravy) BENEFIT7 importuje data ptimo do Monit7+ a pfijemce tedy nemusi finalni
monitorovaci zpravu vypalovat na CD/DVD.

Pokud neni ve sloupci "elektronicka podoba" uvedeno "Ano, IS BENEFIT7", je nutné data vypalit na CD/DVD.

** Vydaje k jednomu ucetnimu dokladu u PO MZd musi byt doloZeny (sparovany) s kopii bankovniho vypisu
jak z Cerpaciho uctu, tak z bézného bankovniho uctu.

G.1.1.3 Monitorovaci zprdava o udrZitelnosti projektu

Monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu maji informovat poskytovatele, zda po dobu
udrZitelnosti je vSe v souladu s Rozhodnutim/Stanovenim vydaji a Podminkami. Tato zprava
slouzi k poskytnuti informaci o ukon¢eném projektu — popisuje, zda jsou vystupy projektu
dale vyuzivany dle piivodniho ucelu, zda doSlo k udrzeni cili a indikatort projektu, o
zménach v projektu a ptipadnych vazbach projektu na dalsi chystané nebo realizované
projekty a také o ptipadnych kontrolach, jejichz predmétem byl zrealizovany projekt.

Ptijemce ji podava kazdoro¢né po dobu 5 let od data ukonceni realizace projektu, pricemz
prvni monitorovaci zprava o udrzitelnosti projektu je podavana do 30 kalendéinich dnii od
uplynuti jednoho roku od ukonceni realizace projektu. Monitorovacim obdobim je tak vzdy
jeden kalendaini rok.

Ptijemci jsou povinni v§echny monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu archivovat.

Proplaceni finan¢nich prostfedkii na pfijemcliv G¢et neznamend konec projektu. V ptipadé
nedodrzeni Rozhodnuti/Stanoveni vydajii véetné Podminek a neudrzeni vystupt projektu po
dobu 5ti let od ukonceni realizace projektu bude postupovano v souladu s Podminkami
Rozhodnuti/Stanoveni vydaju.

Pozadavky na piedloZeni Monitorovaci zpravy o udrZitelnosti
Monitorovaci zpravy o udrzitelnosti se predklada pouze ve formatu word.

& Vzor Formulafe monitorovaci zpravy o udrzitelnosti naleznete v pfiloze 4.9 a je
zvefejnén na WWw.mzcr.cz

Nizev dokumentu TiSténa forma e Al G ]
podoba podoba
Monitorovaci zprava o udrzitelnosti 1x original Ano Ano
(format x.doc)
Prilohy | Povéfeni k podpisu 1x original Ano Ne
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G.1.1.4 Prilohy Monitorovaci zpravy/hlasSeni
Pravidla vyuZivana v ramci priloh k monitorovaci zpravé:

* Pfijemce je povinen dolozit pouze ty pfilohy, které jsou relevantni vzhledem k zaméteni
jeho projektu a také k danému monitorovacimu obdobi.

* Pfijemce ma moznost pfilozit dalsi pfilohy k monitorovaci zpravé/hlaSeni, tzn. ty které
nejsou uvedeny v nabidce vyse a ani je nelze pod vymezené prilohy zaradit a tyto prilohy
vhodné pojmenovat a zatfadit do seznamu piiloh. MiiZze se jednat napf. o vytvofené
analyzy, studie, preklady, Setfeni ¢i jinak prokazatelné vystupy prace pracovniki
podilejicich se na realizaci projektu.

* Pfijemce doklada piilohy v tisténé a/nebo elektronické podobé.

* Piijemce dokladda piilohy k monitorovaci zpravé, které mohou byt zaroven predmétem
kontroly na misté. Pozadavky na dokladovani jsou uvedeny v kapitole G.1.3
Prokazatelnost vydajl pfijemcem a jejich kontrola

» VSechny ptilohy, které obsahuji vice nez 1 list, by mély byt pevné svazany.

= Jednotlivé pfilohy doporucujeme nadepsat nazvem piilohy na samostatny list, ktery bude
vhodn¢ identifikovat a vymezovat jednotlivou pfilohu a zéaroven vSechny pftilohy
k monitorovaci zpravé (tisk nadzvu ptiloh na barevny papir, vloZzeni rozdruzovaci apod.).

* Pfijemce ma moznost vyuzit konzultaci s oddélenim EF/4 nebo EF/3.

Popis priloh

G.1.1.4.1 Zjednodusena Zadost o platbu

Pifjemce doklada original formulafe zjednodusené Zadosti o platbu, ktery se vypliiuje v IS
BENEFIT7. V IS BENEFIT7 je nutné zjednodusenou zadost o platbu findlné¢ uzamknout,
vygenerovat do tiskové sestavy, kterd je predkladdna a musi byt opatfena podpisem
statutarniho organu, popf. jiné osoby na zéklad€é Povéteni k podpisu.

& Pokyny pro vyplnéni ZjednoduSené zadosti o platbu naleznete v ptiloze €. 4.1Pokyny
k vyplnéni Monitorovaci zpravy, monitorovaciho hladseni a zjednodusené¢ Zadosti
o platbu v IS BENEFIT7.

G.1.1.4.2 Povereni k podpisu

Tato pfiloha neni povinnd, dokladd se pouze v piipad¢, ze statutdrni organ povéri
k podpisu opravnénou osobu.

Ptijemce dolozi originadl Povéfeni oprdvnéné osoby od statutdrniho orgénu k podpisu
monitorovaci zpravy. Povéfenim je mozné zmocnit opravnénou osobu k podpisu pouze
konkrétni monitorovaci zprdvy, nebo je mozné povéfeni vztdhnout na celou dobu
realizace projektu. V ramci obsahu je nutné déle zohlednit, zda se Povéfeni udé€luje
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v plném rozsahu tj. monitorovaci zprava a ptilohy k monitorovaci zpravé (zjednodusena
zadost o platbu, soupiska faktur popt. ¢estné prohldseni) nebo v omezeném rozsahu tj. na
konkrétni dokument (monitorovaci zprava a/nebo zjednodusend zadost o platbu a/nebo
soupiska faktur a/nebo Cestné prohlasent).

G.1.1.4.3 Podklady pro publicitu

Ptijemce doklad4 kopie podkladd, kterymi prokazuje dodrzeni pravidel pro publicitu.
Podklady mohou mit charakter fotodokumentace, vysttizka ¢i kopii ¢lankid z tiskovin,
vzorkil publikaci, letdkli, brozur, prezentaci, prezen¢nich listin, pozvanek, medidlnich
spotii apod. Je-li to dle povahy dokladi mozné, dokladejte je v elektronické podob¢ na
CD.

G.1.1.4.4 Soupiska faktur

Piijjemce ptedkladd origindl formulafe Soupisky faktur, ktery ma pevné stanovenou
povinnou strukturu. Formuldf naleznete na www.mzcr.cz v sekci Evropskeé
fondy/IOP/Dokumenty. Do soupisky se zaznamenavaji veskeré ucetni doklady bez ohledu
na ¢astky v nich uvedené, které se vztahuji datem zdanitelného pInéni ¢i datem vystaveni
k danému monitorovacimu obdobi a byly proplaceny z pfislusného rozpoctového limitu
vydajového uétu &i bankovniho uétu”®. Soupiska musi byt opatiena podpisem a razitkem
statutarniho organu popf. jiné osoby na zdklad¢ Povéfeni k podpisu.

& Postup pro vyplnéni Soupisky faktur je uveden v ptiloze €. 4.3 Postup pro vyplnéni
soupisky faktur.

& Formulat Soupisky faktur je uveden v ptiloze €. 4.2 Soupiska faktur a je uvetejnén na
WWW.MZCT.CZ

G.1.1.4.5 Kopie ucetnich dokladu

Piijjemce ptedkladd kopie vSech ucCetnich dokladl, které uvedl v soupisce faktur.
Jednotlivé kopie oznaci prijemce vétou ,,Kopie souhlasi s originalem*, poradovym ¢islem
dle soupisky faktur a sefadi je za sebou vzestupné. Ptijemce dale ,,dle obvyklé ucetni
praxe‘ priklada k dokladu ostatni souvisejici dokumenty (napft. likvidacni list, podpisovy
zaznam osoby odpovédné za ucetni piipad a za zaltctovani apod.). Pokud jsou v ramci
projektu vyuzity interni doklady (ID), dolozi pfijemce i tyto.

* Osobni vydaje je nutné uvadét souhrnné jednou &astkou za viechny zaméstnance pro projekt v daném
¢asovém obdobi.
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Specificky symbol

Pro piijemce, jejichz vydaje jsou financovany prostfednictvim Pokynu k nastaveni
rozpoétového limitu vydaji statniho rozpoétu a nastaveni rozpo&tového limitu pres CNB
plati povinnost na piikazu k thradé a déale na vSech relevantnich ucetnich dokladech
(faktura, interni ucetni doklad apod.) uvadét specificky symbol umoznujici identifikaci
platby. Tento specificky symbol je sdélen ptijemci finanénim odborem MZd pti vydavani
nastaveni limitu vydaji na ¢erpacim uctu ptijemce.

G.1.1.4.6 Doklady prokazujici osobni vydaje projektu
Pii prvnim néarokovani vydaje a pifi zméné je nutné dolozit kopii Pracovni smlouvy,
ptipadné Dohody o provedeni priace nebo Dohody o pracovni ¢innosti, platovy vymeér
(pokud neni v pracovni smlouve), popiipad¢ jiné dolozZeni vyse mzdy/platu (napft. zafazeni
do platové ttidy a stupn¢).
Pfi kazdém narokovani vydaje je nutné ptedlozit: pracovni vykaz (timesheet), sestavu
,rekapitulace mzdovych vydaja®, zdlivodnéni vyplaceni odmén a prémii.
Ptijemce dale pti kazdém narokovani vydaje predklada doklad o vyplaceni narokovanych
mzdovych vydaji. Vydajovy pokladni doklad ¢i vykaz zUc¢tu lze nahradit cestnym
prohlasenim o uhradé mzdovych vydaji a odvodl socidlniho a zdravotniho pojisténi a
cestnym prohldsenim zaméstnance o obdrzeni mzdy.

& Vzor Formulafe pracovni vykaz naleznete v pfiloze ¢. 4.11 Pracovni vykaz a je
uvetfejnén na Www.mzcr.cz

& Vzor Formulafe rekapitulace mzdovych vydaji naleznete v ptiloze ¢. 4.12 Formular
rekapitulace mzdovych vydaji a je uverejnén na www.mzcr.cz

< Vzor Cestného prohlaSeni o uhradé mzdovych vydaji a odvodii socidlniho a
zdravotniho pojisténi naleznete v ptiloze €. 4.13 Cestné prohlaseni o thradé mzdovych
vydajl a odvodi socidlniho a zdravotniho pojisténi a je uvetejnén na www.mzcr.cz

& Vzor Cestného prohlaSeni o obdrzeni mzdy naleznete v pfiloze ¢. 4.14 Cestné
prohlaseni o obdrzeni mzdy a je uvetejnén na www.mzcr.cz

V ramci kontroly monitorovaci zpravy a piipadné kontroly na mist€¢ mohou byt
pozadovany dalsi doklady prokazujici osobni vydaje proplacené v ramci projektu — tj.
napt. mzdové listy, vyplatni a zi¢tovaci listiny.

UPOZORNENI]

V prubéhu realizace projektu bude provedena administrativni kontrola/kontrola na miste,
béhem které budou zkontrolovany veskeré doklady prokazujici proplaceni mzdovych nakladu
véetné napr. mzdovych listii a zauctovani nakladu.
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G.1.1.4.7 Seznam cisel uctii a nazvii bank
Piijemce doklada seznam ¢isel bankovnich G¢th a nazvi bank, které jsou vyuzivany pro
projekt v rdmci monitorovaciho obdobi. Pokud jiz byl seznam dolozen s ptedchozi
monitorovaci zpravou a je neménny, neni nutné ho k monitorovaci zpravé prikladat.
Ptiloha tedy nebude relevantni k dolozeni.
Predklada se jen s prvni zjednoduSenou zadosti o platbu nebo pti zméné.

& Vzor Formuléafe seznam ¢isel uctl a ndzvi bank naleznete v ptiloze ¢. 4.15 Formular
seznam Cisel U¢td a je uvetfejnén na www.mzcr.cz

G.1.1.4.8 Vypisy z bankovnich uctii
Ptijemce doklada kopie vypisu/vypisii z bankovnich ucti/uctu, které souviseji s projektem
(tzn. konkrétni poradova Ccisla vypisu). Za relevantni je povazovan tistény vypis
z bankovniho uctu/aétl, pokud neni k dispozici je mozné predlozit vypis pofizeny
elektronicky. Na vypisu pifijemce oznaci pofadovym cislem thradu, kterd je uvedena
v souvislosti s vydajem na Soupisce faktur. Ostatni nesouvisejici platby na vypise
doporucujeme zacernit.

G.1.1.4.9 Cestné prohlisent prijemce

Cestnym prohlasenim piijemce prohlasuje, ze:
- veskeré udaje uvedené v hlaseni jsou pravdivé

- na vydaje spojené s realizaci projektu necerpa zjinych zahrani¢nich ¢i narodnich
finan¢nich nastroji/dotacnich tituli

- pfi realizace projektu byly dodrzeny pravni predpisy CR a EU
- neni v likvidaci ani v insolven¢nim fizeni

- v pribéhu monitorovaného obdobi nedoSlo ke zméné statutu platce/neplaitce DPH
oproti udajim uvedenym v Rozhodnuti/Stanoveni vydaji resp. Podminkach

& Vzor Cestného prohlaseni naleznete v ptiloze ¢. 4.6 Cestné prohlaseni piijemce a je
zvefejnén na WWw.mzcr.cz

G.1.1.4.10 Doklady souvisejici s vyberovym rizenim na dodavatele
Piijemce dokladé kopie veskerych dokladt a dokumenti v listinné ¢i elektronické podobé,
které jsou vyZadovany poskytovatelem dotace (viz kapitola G.1.3 Prokazatelnost vydajh
pfijemcem a jejich kontrola). Pokud jiz byly doklady souvisejici se zadavacim Fizenim
zaslany na EF pred terminem odevzdani zpravy, neni je nutné Kk monitorovaci
zpravé prikladat. Priloha tedy nebude relevantni k doloZeni.
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Smlouvy s dodavateli

Ptijemce dokldda kopie smluv s dodavateli. Pfijemce ma povinnost ihned po uzavieni
smlouvy ¢i podpisu objednavky odeslat jejich naskenované kopie na EF pied
terminem odevzdani zakazky@mzcr.cz, v piipad¢, Ze tak neucinil, je povinen dolozit dané
materidly v ramci Monitorovaci zpravy. Neni-li uzaviena smlouva a je vystavena
objednévka, dolozi ptfijemce objednavku.

Minimalni povinné naleZzitosti smlouvy:

e Smluvni strany (v¢. IC a DIC, pokud jsou piidéleny);

e Registracni ¢islo projektu nebo nazev projektu;

e Piedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

e Cena v¢etné DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. je tieba uvést, ze dodavatel neni
platcem DPH, platebni a fakturacni podminky;

Lhiita ¢i harmonogram plnéni;

e Misto plnéni;

Doporucené nalezitosti smlouvy/objednavky:

¢ Hodinova sazba ( zejména u smluv na externi sluzby napft. externi management);

e Zarucni a servisni podminky, smluvni pokuty, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mlcenlivosti atd. — vSechny
tyto pozadavky jsou nutné do smlouvy uvadét vidy, pokud tak zadavatel stanovil ve
vyzveé nebo v zaddvacich podminkach.

UPOZORNENI]

Pokud prijemce uzavira smlouvu na priibézné rizeni projektu a vyhotoveni monitorovacich
zprav externim managementem projektu, upozoriiujeme, zZe Smlouva o dilo neni vhodnym
typem smlouvy pro tyto ¢innosti, a to zejména z duvodu priibézného vykonavani rady dilcich
praci vyzadovanych poskytovatelem dotace a z diivodu nezbytné prokazatelnosti vydaju na
prubézné Fizeni projektu. Z tohoto diivodu doporucujeme uzavirat napr. manddtni nebo
inomindtni smlouvy, které mohou byt prijemcem blize pojmenovany napi. Smlouva o Fizeni
projektu.

G.1.1.4.11 Vypis z oddélené ucetni evidence
Ptijemce doklada Vypis zoddélené ucetni evidence, resp. knihy analytickych ucti
vztahujici se k danému projektu. Z vypisu musi byt zfejmé, na kterych uctech je o
vydajich uvedenych na piedlozené soupisce faktur uctovano.

G.1.1.4.12 Popis vedeni oddélené ucetni evidence

Ptijemce doklada Popis vedeni oddélené ui¢etni evidence, a to pouze u prvni zjednoduSené
zadosti o platbu. V pfipadé, Ze v pribéhu realizace doslo ke zméné vedeni oddélené ucetni
evidence, doklada tento Popis s nejblizsi nasledujici monitorovaci zpravou. Popis by mél
obsahovat systém vedeni odd¢lené ucetni evidence (analytika, Gi€etni kod, stfedisko apod.)
souvisejici s projektem. V ptipadé, ze existuji interni smérnice pro kolobéh a schvalovani
ucetnich dokladi, uvede piijemce tyto skutecnosti do Popisu popt. pfilozi interni smérnici.
Dale ptijemce dolozi ucetni rozvrh.
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G.1.2 Schvalovani a kontrola monitorovacich zprav

G.1.2.1 Monitorovaci zpriva a zjednodusend Zidost o platbu (findlni)

Pifjemce predkladd monitorovaci zpravu (spolu se zjednodusenou Zadosti o platbu) a spolu
se vSemi souvisejicimi pfilohami EF nejpozd¢ji do 20 pracovnich dni po ukonceni
etapy/projektu (dle finan¢niho planu nastavené¢ho v Zadosti).

G.1.2.2 Kontrola monitorovaci zprivy a zjednodusené Zidosti o platbu

Kontrola monitorovaci zpravy a zjednodusené Zadosti o platbu spociva v posouzeni vécné,
finan¢ni a formalni spravnosti.

EF ma na kontrolu 20 pracovnich dnti od jejiho ptedlozeni. V ptipadé, ze bude monitorovaci
zprava v potadku, bude pfijemce o této skutecnosti informovan.

Nedostatky

Pokud EF shled4, ze dodané podklady nejsou uplné a bezchybné, bude piijemce vyzvan
(zpravidla emailem) k doplnéni/opravé udaji ve stanoveném terminu (zpravidla do 15
pracovnich dntl). Piijemce je povinen nedostatky odstranit. Po piedlozeni chybé&jicich nebo
opravenych podkladii za¢ind 20-ti denni lhtta pro kontrolu EF bézet znovu.

UPOZORNEN]

Cim kvalitnéji bude monitorovaci zprava a zjednodusend Zddost o platbu zpracovina, tim
rychleji miize byt schvdlena. Ddle je také treba dbat na kompletni dodani vsech potirebnych
priloh.

Poskytovatel muze v odiivodnénych pripadech schvalit prodlouzeni lhuty pro podani
monitorovaci zprdv. Rozhodnuti poskytovatele (schvaleni ¢i zamitnuti) je vyhotoveno vidy a
musi mit pisemnou formu. Prijemce vsak musi nejprve o toto prodlouzeni pozadat predem na
Sformulari Oznameni o zméndch.
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Grafické znadzornéni administrace Monitorovaci zpravy véetné zjednodusené Zadosti o platbu

Ukonceni etapy
projektu

Finalizace MZ v€etné
zjednodusené zadosti o
platbu

l

Kontrola finalni MZ
véetné zZoP

Zjistény vécné,
—| formalni a financni
nedostatky

h 4

Vyzva k doplnéni
vécnych a formalnich
nedostatku

|

Odstranéni vécnych a

formalnich nedostatku

l |

Vycisleni
Schvaleni MZ a zZoP | ¢—— |nezpusobilych vydaju a
kraceni v zZoP

MZ - monitorovaci zprava
zZ0P - zjednodu$ena zadost o platbu
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G.1.3 Prokazatelnost vydaju prijemcem a jejich kontrola

e Vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné a musi byt dolozitelné piijatymi
ucetnimi doklady, tzn. musi byt definitivni a zachycené odpovidajicim zpiisobem a v
souladu s pozadavky legislativy v ucetnictvi pfijemce dotace.

e Vydaje musi byt uhrazeny a jejich uhrazeni musi byt dolozeno kopiemi bankovnich
vypist pii podani zjednodusené Zadosti o platbu.

o Transakce souvisejici s projektem musi byt jednoznacné identifikovatelné od ostatnich
ucetnich transakci s projektem nesouvisejicich.

e Na kazdou kopii ucetniho dokladu vcetné¢ dodavatelské smlouvy a objednavky je
nutné uvadét nazev nebo registraéni Cislo projektu resp. posledni Ctyicisli
registracniho Cisla (je-li to dle podstaty dokladu mozné), dale specificky symbol
(pouze na ucetnich dokladech) a vétu: “Kopie souhlasi s origindlem™ a podpis
odpovédné osoby.

UPOZORNENI

Datum uskutecneni zdanitelného plnéni (pripadné datum vystaveni) na jednotlivych ucetnich
dokladech musi spadat do obdobi realizace projektu, tj. maximalné do data ukonceni
projektu. Samotné proplaceni je mozné po ukonceni realizace projektu, ale nejpozdeji do
predlozeni zaverecné monitorovaci zprav, tj. do 20 pracovnich dnu od ukonceni realizace.
Pokud nebude v této dobé vznikly vydaj uhrazen, bude prijemce vyzvan, aby ve lhiité do 5
pracovnach dnii od odeslani vyzvy, platbu zrealizoval a doklad o uhradé predloZil.

V pripade projektut financovanych prostrednictvim limitek, jejichz realizace konci 31.12.
daneho roku, musi byt veskeré vydaje uhrazeny z CNB do predem oznameného konecného
terminu.

Druh vydaju Doklady, jimiZ lze prokazat naklad p¥i vyhacétovani d%ﬁ) l;i(:ll:*

Pofizeni samostatnych movitych | faktury P

véci dodaci listy, predavaci protokoly P

Porizeni materialu a zasob doklad o zaplaceni P

Porizeni nehmotného majetku objednéavka/ smlouvy s dodavateli P

Nakup softwaru, licenci,

ocenitelnych prav (prava

dusevniho vlastnictvi) aj.

Pronijem faktura P
doklad o zaplaceni P
Smlouvy s dodavateli P
pripadné vymezeni/vypocet alikvotni ¢asti pronajmu P
souvisejici s projektem
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Vydaje na propagaci a publicitu | faktura P
dodaci listy, piedavaci protokoly P
doklad o zaplaceni P
objednavka/ smlouvy s dodavateli P
fotodokumentace, vzorky P
Niklady na faktura P
seminaie/konference a Skoleni prezencni listina s podpisy uchazecu P
prezentace, fotodokumentace P
program, obsah $koleni
objednavka/ smlouvy s dodavateli, lektory P
mzdové naklady a cestovné (viz dany druh vydeje) P
Vydaje na externi sluzby faktura P
(odborné poradenstvi, objednavka/ smlouva s dodavateli P
konzultaéni a pravni sluzby, doklad o zaplaceni P
vydaje na pieklady a tlumodeni | dodaci listy, pfeddvaci protokoly P
aj.)Vydaje na zpracovani kalkulace provedenych praci s podrobnym vymezenim P
dokumentace, analyz a studii rozsahu provadénych praci minimalné v ¢lenéni:

- podrobny popis ¢innosti (doporucujeme popis podlozit
konkrétnimi daty, jmény a vystupy)

- jméno ¢i pozice pracovnika/pracovnikll vykonavajici
¢innost

- pocet hodin popt. den provadéné ¢innosti, hodinova
sazba a cena celkem.

zpravy, posudky, studie, analyzy, zapisy z jednani i jiné P
vystupy dokladajici prokazatelnost provedené sluzby

Vydaje na pi‘eklady a tlumoceni | faktura P
doklad o zaplaceni P
objednavka/ smlouvy s dodavateli (s uvedenim poctu P
normostran u piekladt a rozsah v hodinach u tlumoceni)
kopie prelozenych materiald K
DPH - danové doklady s vyznacenym zakladem dan€ a sazbou P

- koeficientni platci DPH dolozi doklad o vysi
koeficientu za posledni uzavieny rok

Osobni vydaje Pracovni smlouva (ptip. DPC, DPP) P
Platovy vymér (pfip. jiné dolozeni vySe mzdy/platu) P
Pracovni napli P
Mzdovy list (ptip.vyplatni a zG¢tovaci listiny) K
Pracovni vykaz P
Formulaf rekapitulace mzdovych vydaji P
Doklad o vyplaceni mezd, socialniho a zdravotniho poj. P

Vybérové fizeni Zadavaci dokumentace P

nejedna se o Gplny vycet a dale Doklad o zahajeni VR

jsou uvedeny dokumenty Evidenci podanych nabidek, v¢etné piipadnych

vztahujici se k riznym typim oznameni o nepostoupeni k dal§imu hodnoceni

vyb&rového fizeni Dodate¢né informace s piipadnymi dotazy v priibéhu VR

Cestna prohlaseni ¢lent hodnotici komise, popt. ¢lentt
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Piijemce doklada pouze ty komise pro otevirani obalek, o nepodjatosti

dokumenty, které jiz neptedlozil Zapis o otevirani obalek

dfive (viz bod E.2.2.6.4) nebo Zapis z jednani hodnotici komise

ktere neby.ly pfednrlét’envl Fontroly Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

nebo monitorovaci ndvatevy Oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslané
uchazectm, pfipadné ozndmeni o vylouceni uchazece ¢i
zruseni VR v&. dokladii o jejich odeslani

Namitky neuspésnych ucastniklt vybérovych fizeni a
proces jejich feSeni

Nabidky vSech uchazecii

Doklady je mozno dorudit tézZ
v elektronické podobé
(naskenované na CD/DVD).

*P - dolozeni pii zjednodusené Zadosti o platbu, K — doloZeni pii kontrole na misté u pifjemce,
E - doloZeni emailové korespondence (viz ¢ast E.2.2 Povinnost dodrzovani pravidel pti zadivani zakéazek)

G.1.3.1 Posuzovani a kontrola faktur

Ptijemce doklada k monitorovaci zprave veskeré ucetni doklady vztahujici se k dané zadosti o
platbu (v€. pokladnich vydajovych dokladi).

Pii podani zjednodusené Zadosti o platbu musi byt jiz kazdy vydaj, ktery je do zjednodusené
Z4dosti o platbu zahrnut, uhrazen. Za zptsobily se povazuje takovy vydaj, ktery byl uhrazen
na zéklad¢ ucetniho dokladu s datem vystaveni ¢i s datem uskute¢néni zdanitelného plnéni,
které¢ neni pozd¢jsi nez datum ukonceni realizace projektu. Samotna thrada pak miize byt
uskute¢néna do data piedloZeni zjednodusené Zadosti o platbu, tj. do 20 pracovnich dnti od
ukonceni etapy/projektu. Pokud nebude v této dobé vznikly vydaj uhrazen, bude piijemce
vyzvan, aby ve lhtté do 5 pracovnich dnil. od odeslani vyzvy, platbu zrealizoval a doklad o
uhradé predlozil. Pfijemce provedenou uhradu doklad4d konkrétnim bankovnim vypisem
zachycujicim relevantni platbu/y jako obligatorni ptilohu ke zjednodusené Zadosti o platbu.

Uvedeny postup neplati pro etapy/projekty, jejichz realizace konci k 31.12. daného roku a
které ¢erpaji na své vydaje z limitu otevieného u CNB. Vydaje tdchto etap/projektii musi byt
uhrazeny do konce realizace projektu, resp. do ukonéeni moznosti Cerpani ze strany CNB
(obvykle do 15.12.). Ke kazdému ucetnimu dokladu piijemce dolozi relevantni kopie vypisu
z bankovniho uctu s vyznacenim platby (popt. dolozi pokladni doklad, pokud byla platba
provedena v hotovosti). PO MZ CR s vyskytem jinych narodnich vefejnych zdroji jsou
povinny pfedkladat k jednomu uhrazenému ucetnimu dokladu kopii bankovniho vypisu
z Cerpaciho a zédrovenl bézného uctu. Piijemce tedy oznaci pfevod na bankovnich vypisech
(dokladani vypisti z &erpaciho a b&zného uétu se tyka PO MZ CR) potadovym &islem
dokladu, pod kterym je doklad oznacen v soupisce faktur a kterym je téZ oznacena ptilozena
kopie dokladu.

Formalni a vécna kontrola faktur
« Udaje z faktur souhlasi s udaji uvedenymi v Soupisce faktur.

e Osoba uvedend na dokladu (faktura/pokladni doklad) jako odbératel je piijemcem.
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Jsou ptedlozeny kopie faktur oznacené vétou:“Kopie souhlasi s origindlem* s podpisem
odpovédného pracovnika.(v ptfipad€ potteby je piijemce povinen na vyzadani EF ptedlozit
originaly faktur).

Oznaceni dodavatele (nazev, adresa, IC/DIC, bankovni spojeni, podpis/razitko).
Oznaéeni odbératele (nazev, adresa, IC/DIC).

Uvedena penéZni ¢astka — na dokladu vystaveném platcem DPH je uveden zéklad dan¢ za
uskute¢néné zdanitelné plnéni, vySe DPH, sazba DPH a celkova ¢astka s DPH; na dokladu
vystaveném neplatcem DPH je uvedena celkova fakturovana ¢astka.

Vyplnéno datum vyhotoveni faktury, datum uskute¢néni zdanitelného plnéni (u platct) a
splatnost faktury, ptipadné zptisob provedeni thrady.

Na ucetnim dokladu je uveden pocet jednotek, jed. cena a cena celkem, je-li to mozné.

Ptipadné opravy na Ucetnich dokladech ¢i likvidacnich listech jsou v souladu se zdkonem
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, (zejména § 35).

Jsou dolozeny doklady o zaplaceni predloZenych ucetnich dokladii (v piipadé PO MZd u
aktivit se spolufinancovanim z vlastnich zdroja jde o vypis z Cerpaciho (tj. limitkového)
uctu a vypis z bézného uctu u kazdé proplacené faktury).

Vysledky vybérového tizeni byly dodrzeny, dodavatel je opravnény (soulad s tendrovou
dokumentaci).

Na kazdém ucetnim dokladu (faktura, pokladni doklad, ti¢tenka) a ve smlouvée/objednéavce
je uveden nazev projektu nebo Cislo projektu (staci posledni ctyicisli).

Fakturovany ucel souvisi scilem projektu a je v souladu s rozpoétem projektu,
Rozhodnutim/Stanovenim vydaja.

Data z faktur — ¢asova kontinuita na terminy zahdjeni a ukonéeni projektu je dodrzena.

Fakturované mnozstvi a cena sluzeb, materialu apod. odpovida smlouvé/objednéavce a je
v souladu s pfislusnou polozkou Rozpoctu projektu.

Podpisy osob odpovédnych za ucetni ptipad a za jeho zatctovani jsou uvedeny na ti€etnim
dokladu, popt. likvida¢nim listé.

Podminka vedeni oddélené ticetni evidence je splnéna, vSechny faktury jsou zatctovany
(kontrola predlozeného vypisu z odd€lené ucetni evidence).

V piipadech, kdy je pozadovana uhrada pouze ¢ésti z piivodni ¢astky uvedené na Gcetnim
dokladu (faktura, uctenka apod.), je nutno na dokladu nebo v ptiloze vypocet podilu na
projekt zieteln¢ vyznacit.

UPOZORNENI

Dotace bude prijemci poskytnuta na zaklade prokazatelnosti vydajii, které musi byt doloZeny
mimo jiné ucetnimi doklady, pricemz za ucetni doklad pro ucely 3.2 IOP nelze uznat
zalohove faktury.
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G.2 KONTROLY NA MISTE U PRIJEMCE

G.2.1 Monitorovaci navstéva

Monitorovaci navstéva spo¢iva v ndvstévach na misté. Jednd se o konzultacni navstévu ze
strany EF, ktera se nefidi povinnostmi uvedenymi v zékonech o financni a statni kontrole (tj.
pracovnik nemusi mit vystavené povéteni ke kontrole, sta¢i kdyz se prokaze sluzebnim
prikazem MZ CR). Vystupem monitorovaci navitévy je zapis z monitorovaci navitévy
sepsany pracovnikem, ktery monitorovaci navstévu provedl. Soucasti zapisu z monitorovaci
navstévy mohou byt doporuceni pro ptijemce popt. impulz provést vefejnospravni kontrolu na
miste.

G.2.2 Verejnospravni kontrola

Veftejnospravni kontrola probihd jako kontrola na misté u Zadatele nebo piijemce a porovnava
skutecny stav se stavem deklarovanym v zadosti o dotaci, v monitorovacich zpravach
a hlaSenich a dalSich dokumentech zasilanych piijemcem ¢i Zadatelem. Kontroly jsou
vykonavany podle § 8 odst. 2 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni
pozdé¢jsich predpisti. Kontrola obsahuje rovnéz kontrolu vzorku originali ucetnich i jinych
dokladt a dodrzovani podminky vést pro dotaci oddélenou ucetni evidenci.

Veftejnospravni kontrola je provadéna u projektl, u kterych byla zjisténa celkova rizikovost

projektu nad 3,74 v rdmci analyz rizik interim a ex-post nebo nad 3,8 bodi v ramci analyzy
rizik ex-ante nebo pokud bylo zjist€éno monitorovaci navstévou podezieni na nesrovnalost.

Ptijemci je v Podminkach uloZena povinnost do roku 2021 za ucelem ovéfovani plnéni
povinnosti vyplyvajicich z Rozhodnuti poskytovat pozadované informace a dokumentaci a
umoznit oveéfovani souladu udajii o projektu uvadénych v monitorovacich zpravach se
skuteCnym stavem v misté¢ realizace projektu vSem zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéfenych  orgdnit. za  ucelem ovéfovani plnéni  povinnosti  vyplyvajicich
z Rozhodnuti/Stanoveni vydajii, a to minimalné do roku 2021.

Pfijemce se také miize setkat s tzv. vnéj$i nezavislou kontrolou. Tuto kontrolu provadéji
zejména nasledujici organy:

e Nejvyssi kontrolni Gfad

e Ministerstvo financi CR — Centralni harmoniza¢ni jednotka
e Platebni a certifika¢ni organ (PCO)

e Ministerstvo financi CR - Auditni organ
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e Evropska komise

e Evropsky ucetni dvir (EUD)

e Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani (OLAF)

e Ministerstvo pro mistni rozvoj - Ridici organ

e Ministerstvo pro mistni rozvoj - Povéteny auditni subjekt (PAS)
o Utad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS)

e Finanéni ufad (FU)

Pfijemce je povinen vytvofit vySe uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly
vztahujici se k projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly soucinnost.

U pfijemce mize byt rovnéz proveden audit ze strany Ministerstva financi (Auditni organ) a
nebo Ministerstva pro mistni rozvoj - odboru vykondvajici funkci povéfeného auditniho
subjektu.

Vykon auditu se fidi pfedev$im §13a zdkona 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, jedna se
zejména o tyto procesni postupy:

- Audit je zah4jen na zakladé¢ predloZzené¢ho povéteni k vykonani auditu.
- Na zéklad¢ provedeného auditu je sepsan navrh auditni zpravy.

- Pfijemce ma pravo byt sezndmen s navrhem auditni zpravy a zaujmout pisemné
stanovisko, které se nasledné stava soucasti zpravy.

- Lhita pro podani pisemného stanoviska je minimalné¢ 5 kalendainich dni, neni-li
stanovena auditorem lhita delsi.

-V ptipadé, Ze jsou na zéklad¢ auditu stanovena ndpravna opatieni, je pfijemce povinen
o pfijatych napravnych opatienich a jejich plnéni informovat poskytovatele dotace i
auditora, ktery audit provedl.

G.2.2.1 Kontrolovana osoba, prdava a povinnosti

Kontrolu ze strany poskytovatele mize provadét pouze pracovnik, ktery se prokaze sluzebnim
prikazem nebo prikazem kontrolora popf. jinym dokladem a povéfenim k provedeni kontroly
daného projektu, které je stvrzeno podpisem teditele EF.

Kontrolované osoba je na zdkladé Podminek povinna umoznit projekt pted realizaci, po dobu
realizace 1 po dobu udrzitelnosti zkontrolovat.

O planované kontrole bude piijemce informovan minimalné 2 pracovni dny pied kontrolou.
Ve vyjimecnych ptipadech miize EF vyuzit moznosti neohlaSené kontroly, kterd je zahajena
ptedlozenim povéieni ke kontrole.
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G.2.2.1.1 Prava kontrolované osoby

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skuping) ptedlozeni pisemného opravnéni ke
kontrole (sluzebni prikaz/prikaz kontrolora/jiny doklad, povéteni ke kontrole);

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupin€) ptedani zpravy o kontrole — protokol z
kontroly;

e pisemné dolozit své namitky k protokolu, a to do péti pracovnich dnii ode dne
seznameni se s protokolem (neni-li v protokolu stanovena lhiita delsi);

e byt informovana o terminu pldnované kontroly minimalné 2 pracovni dny piedem
(netyka se neohlasené kontroly);

e vyzadat si ndhradni termin pro kontrolu na mist¢;
e pozadovat od kontrolorti potvrzeni o piipadném pievzeti doklada;

e kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskytnout soucinnost
v ptipadech, kdyby jejim splnénim zpusobily nebezpeci trestniho stihdni sob&é nebo
osobam blizkym?®® nebo kdyby jejim splnénim porusili zdkonem vyslovn& uloZenou
povinnost ml¢enlivosti;

e byt ze strany kontrolnich pracovnikii sezndmen s obsahem protokolu (toto seznameni
nasledné¢ kontrolovand osoba stvrdi podpisem protokolu, odmitne-li tuto seznami
stvrdit, vyznaci se tato skutecnost do protokolu).

G.2.2.1.2 Povinnosti kontrolované osoby

e vytvorit podminky pro provedeni kontroly a zdrzet se jednani a Cinnosti, které by
mohly ohrozit jeji fadny pribeh;

e v piipadé nevyhovujiciho terminu kontroly neprodlené sdélit kontrolujicimu subjektu
vyhrady k navrZzenému terminu kontroly a navrhnout mu ndhradni termin pro
provedeni kontroly ne del$i nez sedm kalendainich dnti od pivodné navrzeného
terminu kontroly;

e seznamit ¢leny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi piedpisy, které se vztahuji ke
kontrolovanym objektim a které jsou tyto osoby povinny v pribéhu kontroly
dodrzovat;

e predlozit kontrolni skupin€ na vyzadani dokumenty vztahujici se k projektu a dale ke
kontroldm, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole
projektu financovaného z programu 1OP;

e umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a
mista vcetné dopravnich prostfedkii, umoznit pfistup k origindlnim ucetnim
pisemnostem, zaznamim a informacim na nosicich dat v rozsahu nezbytné nutném pro
dosazeni cile kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka obydli, které kontrolovana osoba
uziva pro ¢innost spojenou s predmétem projektu;

¥ Zakon &. 40/1964 Sb., ob&ansky zékonik, § 116.
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e predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych lhitich vyzaddané doklady a poskytnout
informace k pfedmétu kontroly;

e vnezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji €innosti a technickému vybaveni,
poskytnout materialni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

e piijmout opatfeni k ndpravé nedostatkli zjisténych kontrolou; podat zpravu o
odstranéni kontrolou zjisténych nedostatk.

G.2.2.2 Vysledek kontroly na misté
G.2.2.2.1 Protokol z kontroly

Kontrolni skupina je povinna vyhotovit z provedené kontroly protokol, a to do 20 pracovnich
dnt od posledniho dne kontroly. S timto protokolem vzdy sezndmi kontrolovanou osobu,
ktera protokol podepisuje a potvrzuje, ze se s protokolem seznamila. Od tohoto data zacina
bézet lhiita pro podani namitek.

V piipadé zaslani protokolu posStou je dnem piedani a seznameni s protokolem den prevzeti
protokolu statutarnim organem kontrolované osoby ¢i jim povéfenou osobou. Nevyzvedne-li
si protokol statutdrni orgén ¢i jim povéfend osoba do deseti dnli od ulozeni doporucené
zasilky (protokolu), povazuje se posledni den lhiity za den doruceni, zaroveinl zanikd i moznost
podat ndmitky proti protokolu.

V ptipad€, ze kontrolovana osoba odmitne potvrdit svym podpisem pievzeti protokolu,
vyznali se tato skute¢nost v protokolu vcetné¢ data a divodu odmitnuti. V tomto piipadé,
ztraci kontrolovana osoba moznost podat namitky.

Na zéklad¢ kontroly miuize poskytovatel piijemci ulozit opatfeni k napravé zjisténych
nedostatkll véetné lhiity pro tuto ndpravu. Napravna opatfeni k odstranéni nedostatki si také
muze stanovit kontrolovand osoba sama, je vSak povinna o téchto opatfenich pisemné
informovat kontrolni skupinu. Informace o uloZeni opatteni k napravé jsou soucasti protokolu
z kontroly. Pokud protokol neobsahuje zjisténi, je mozné ho téz zaslat kontrolované osobé
postou a to po vzajemné dohod¢€ a pisemném stvrzeni této dohody statutdrnim organem nebo
jim povéienou osobou.

G.2.2.2.2 Rizeni o namitkdch kontrolované osoby

Proti protokolu, popt. proti pribéhu kontroly, miize kontrolovana osoba do péti pracovnich
dntl, pokud v protokolu neni stanovena lhiita delsi, od doruceni/sezndmeni se s protokolem
podat pisemné a zdivodnéné namitky poskytovateli. Vedouci kontrolni skupiny namitky
prosetii a nejpozdé¢ji do tficeti pracovnich dnii od podani namitek zaSle kontrolované osobé
Rozhodnuti o namitkdch. V odivodnénych ptipadech mtze byt tato lhata prodlouzena.
V ptipadé, Ze je namitkdm vyhovéno, informuje o tom vedouci kontrolni skupiny a soucasné
zasila pfijemci opraveny/doplnény protokol popt. dodatek k protokolu. V ptipadé, ze jsou
namitky zamitnuty, musi byt toto vyjadieni stvrzeno podpisem ministra MZ CR. O diivodech
prodlouzeni lhiity na prosetieni ndmitek musi byt kontrolovana osoba pisemné vyrozumeéna.

Proti rozhodnuti o namitkach neni opravny prostfedek piipustny. Nejsou-li ndmitky podany
vcas, zaSle vedouci kontrolni skupiny kontrolované osob¢ pisemné sdéleni o pozdnim podani
namitek.
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G.2.2.2.3 Ukonceni kontroly

Veftejnospravni kontrola na misté je ukon¢ena marnym uplynutim lhity pro podéni namitek
nebo dnem dorucéeni rozhodnuti kontrolniho orgdnu, proti kterému se nelze odvolat.
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CASTH ZMENY YV PROJEKTU

Ptijemce muze pii realizaci projektu postupovat odlisn¢ od schvalené projektové zadosti jen
v pripadech, kdy zmény provedené oproti piivodnimu schvalenému projektu neznamenaji
zmény v ucelu projektu. Zménou se rozumi jakékoli vécné i finan¢ni odchyleni od schvalené
projektové zadosti, pfi¢emz piipadné nedoCerpani nékteré z polozek Rozpoctu projektu neni
povazovano za zménu. Zmeény je nutné oznamovat pied jejich uskuteCnénim resp. neprodlené
po jejich vzniku.

H.1TyrPy ZMEN

Zmény se rozlisuji podle toho, zda zaklddaji nebo nezakladaji divod pro vydani
nového Rozhodnuti/Stanoveni vydajii. Pfijemce ohlasuje veSkeré zmény, o jejich typu
nasledné rozhoduje poskytovatele dotace.

H.1.1 Zmény zakladajici davod vydani
nového Rozhodnuti/Stanoveni vydaji

V ramci realizace projektu mohou nastat zmény podstatné a zmény nepodstatné, lisi se dle
skutecnosti, zda je k jejich provedeni nutny souhlas poskytovatele dotace. Pokud realizace
projektu vyzaduje provést podstatné zmény, musi byt ptred jejich provedenim odsouhlaseny
poskytovatelem dotace a teprve pak je vyddno nové Rozhodnuti/Stanoveni vydaji a nasledné
mohou byt zmény provedeny.

H.1.1.1 Zmény podstatné - je nutné schvaleni EF

Pfijemce miiZze tuto zménu provést az po schvaleni poskytovatelem dotace (je-li to objektivné
mozn¢).

Jedna se zejména o tyto zmény:

e zména data oznacujiciho ukonceni realizace projektu - prodlouzeni realizace projektu
nebo jiné zmény v harmonogramu projektu uvedeném v Rozhodnuti/Stanoveni
vydaju;

¢ indikatory projektu - nenaplnéni indikatorti o vice nez 10 % jejich pivodni vyse k datu
ukonceni realizace projektu;

e zmeéna pravni subjektivity ptijemce;

e finan¢ni zmény, které zplisobi zménu rozlozeni ¢erpani v letech s vlivem na ukazatele
bilance finan¢nich potieb a zdroji v rdamci EDS/SMVS;

e zmény v ramci jednotlivych fadki v tabulce financovani projektu v Rozhodnuti;

e finan¢ni zmény, které maji vliv na zménu bilance finan¢nich potieb (INV/NIV).
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Forma oznameni: Prostfednictvim formulafe Ozndmeni o zménach, ktery je nutné zaslat
podepsany statutarnim orgdnem nebo jim povéfenou osobou pisemné poskytovateli dotace.

H.1.1.2 Zmény nepodstatné - neni nutné schvileni EF

Jedna se zejména o tyto zmény:

zmeéna sidla piijemce;

zmeéna nazvu piijemce;

zmeéna statutarniho organu piijemce (tuto zménu je mozno oznamit az pii nasledujici
zmeéng, kterd vyzaduje vydani nového Rozhodnuti/Stanoveni);

zména naroku na odpocet DPH v souvislosti s ¢innostmi tykajicimi se projektu;

zména bankovniho uctu, na ktery bude dotace prevedena.

Forma oznameni: Prostfednictvim formulafe Ozndmeni o zménach, ktery je nutné zaslat
podepsany statutarnim orgdnem nebo jim povéfenou osobou pisemné nebo emailem
(naskenovany) poskytovateli dotace.

H.1.2 Zmény nezakladajici divod k vydani nového
Rozhodnuti/Stanoveni vydaji

H.1.2.1 Zmény podstatné - je nutné schvileni EF

Pfijemce miiZze tuto zménu provést az po schvaleni poskytovatelem dotace (je-li to objektivné
mozn¢).

Jedna se zejména o tyto zmény:

zména data oznacujiciho ukonc¢eni realizace projektu - zkraceni realizace projektu;
veskeré zmény v rozpoctu projektu - zmény vyse jednotlivych polozek rozpoctu,
pfiCemz piijemce nesmi piekrocit maximalni vysi jednotlivych investicnich vydaja
uvedenych v ramci kapitoly rozpoétu 02 Hmotny a nehmotny majetek’’;

zména nazvu polozek rozpoctu, popf. zména poctu jednotek polozek rozpoctu;

tvorba nové polozky v rozpoctu;

zména umisténi pofizenych hmotnych investic (napt. zdravotnickych prostfedki);
mimo adresu piijemce uvedenou v Zadosti;

finan¢ni zmény, které nezptisobi zménu rozlozeni ¢erpani v letech s vlivem na
ukazatele bilance finan¢nich potieb a zdroji v ramci EDS/SMVS;

zmény v poctu, skladbé nebo druhu vybérovych fizeni od 500 000,- K¢ bez DPH.

% Jednotlivym investi¢nim vydajem se rozumi kazdy fadek uvedeny v rozpoétu v kapitole 02 Hmotny a
nehmotny majetek.
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Forma oznameni: Prostfednictvim formulafe Ozndmeni o zménach, ktery je nutné zaslat
podepsany statutarnim orgdnem nebo jim povétenou osobou pisemné poskytovateli dotace.

H.1.2.2 Zmény nepodstatné - neni nutné schvdleni EF

Jedna se zejména o tyto zmény:

e zm¢éna adresy pro dorucovani;
e zmeéna kontaktnich osob (zejména projektového nebo finanéniho manazera projektu);

e zmeéna v terminu ukonceni jednotlivych etap (prodlouzeni etapy je nutné nahlasit pred
nastanim zmény), které nezplsobi rozlozeni Cerpani SF a SR v letech, vyjma
zavérecné etapy;

e zména vterminu ukonceni vybérového fizeni (prodlouzeni terminu ukonceni
vybérového fizeni je nutné nahlasit pfed nastanim zmény)

Forma oznameni: Prostfednictvim formuldfe Oznameni o zménach, ktery je nutné zaslat
podepsany statutdrnim organem nebo jim povéfenou osobou pisemné nebo emailem
(naskenovany) poskytovateli dotace.

UPOZORNENI]

Nedocerpani castek uvedenych v rozpoctu neni povazovano za zménu v projektu.

H.1.2.3 Zmény, které postacuje hldsit pouze v monitorovacich zpravich a
hldaSenich

Jedna se zejména o tyto zmény:
e zmeéna metody realizace projektu ¢i jednotlivych klicovych aktivit;
e zmeéna slozeni realiza¢niho tymu (vyjma kontaktnich osob);

e skutecné zah4jeni a ukoncCeni realizace klicovych aktivit projektu;
e davody nenaplnéni indikatoru max. do 10 % jejich ptvodni vyse;

e zmény v ramci provadéné publicity projektu zejm. umisténi stalé vysvétlujici tabulky.

Forma oznameni: Prostfednictvim formuldfe Ozndmeni o zménach, ktery je nutné zaslat
podepsany statutdrnim organem nebo jim povéfenou osobou pisemné s monitorovaci
zpravou/hlaSenim, nebo ptimo do formulare monitorovaci zpravy/hlaseni.
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H.2 PosTuP PROVEDENI ZMEN

Ptijemce je povinen neprodlené ozndmit poskytovateli vSechny zmény a skutecnosti, které
maji vliv na plnéni Rozhodnuti/Stanoveni vydaji a Podminek vcetné rozpoctu projektu,
realizaci a udrzitelnosti projektu, nebo skuteCnosti s tim souvisejici. Zmény musi piijemce
neprodlené pisemné nebo emailem oznamit na oddé€leni EF/4 pomoci formuldie Oznameni o
zménach v projektu (popf. prostfednictvim monitorovacich zprav/hlaSeni) a k tomuto
pfipadné dolozit doklady prokazujici opodstatnéni zmény. Zmény specifikované v casti
H.1.2.3 je téZ mozné oznamit prostfednictvim Monitorovaci zpravy/hlaseni.

Formulédi Oznameni o zménach v projektu pfijemce doruc¢i dle povahy zmény osobné, postou
nebo emailem.

Pracovnik EF/4 posoudi kazdou nahldSenou zménu a emailem informuje piijemce do 20
pracovnich dnti o schvaleni ¢i neschvaleni kazdé nahlaSené¢ zmény v projektu. Toto oznameni
obsahuje informace, zda nepodstatné zmény bere na védomi ¢i zda podstatné zmény EF
schvalil/neschvalil (v pfipadé neschvaleni v¢. uvedeni divoda). Zaroven informuje o dal$im
postupu. V piipadé¢ zmén, které¢ zplsobuji zménu Rozhodnuti/Stanoveni vydaji je soucasti
oznameni informace, ze bude vydadno nové Rozhodnuti/Stanoveni vydaji. V pfipade, Ze
zména nema vliv na text Podminek, nejsou Podminky zasilany piijemci ke kontrole a
k podpisu a jsou mu zaslany az jako ptfiloha Rozhodnuti/Stanoveni vydaji.

Ptijemci nebudou pfi realizaci projektu povoleny takové zmény, které by vedly k odchyleni
projektu od pivodné stanovenych cila.

Popis téchto zmén se pak také musi objevit v monitorovacich zpravach a hlasenich.

& Formulat Oznameni o zménach v projektu je uveden v piiloze ¢. 4.5 a uvetejnén na
WWW.INMZCI.CZ

UPOZORNENI

Jakeékoliv odchylky, vyjimky ¢i zmeny, které nebudou v monitorovaci zprave pisemné
dolozeny ci vysvétleny, nebudou schopni pracovnici prijemce obhdjit pred kontrolami a
audity. Diivod je jednoznacny, kontrola ¢i audit mohou prijit kdykoliv do roku 2021 a
podrobnosti o projektu je vidy nutné dolozit a stav dokladovany musi odpovidat skutecnosti.

DOPORUCENI

Pred vyplnenim Oznameni o zmeéné doporucujeme konzultovat kazdou zmeénu telefonicky,
e-mailem ¢i osobné s pracovniky EF/4 (pripadné s relevantnimi pracovniky EF/3 ¢i EF/I).
Prijemce musi zménu oznamit v dostatecném casovém predstihu v zavislosti na povaze
zmeény.

Pro ozndameni podstatné zmény je stanovena lhiita 20 pracovnich dni pied vinikem
poZadované zmény, je-li to moZné.
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H.3ZMENY V DOBE UDRZITELNOSTI PROJEKTU

Piijemce je povinen hlésit zmény v projektu 1 po dobu povinné udrzitelnosti projektu. Jedna
se zejména o zmeény, které zajisti plynulou komunikaci s EF nebo zmény, které¢ maji vliv na
neplnéni Podminek vztahujici se k dobé udrzitelnosti. Zmény je nutné oznamovat pied jejich
uskute¢nénim resp. neprodlené po jejich vzniku.

Zmény nepodstatné:

Zmény nepodstatné bere EF na védomi a vyhotovuji se do formulafe Ozndmeni o zménach v
projektu a k tomuto ptipadné dolozit doklady prokazujici opodstatnéni zmény. Formulaf je
mozné zasilat pouze emailem (naskenovany) a musi byt podepséan statutarnim organem nebo
jim povéienou osobou.

Jedna se zejména o tyto zmény:

e zmgéna statutarniho orgéanu;

e zmgéna adresy pro dorucovani;

e zmeéna kontaktnich osob;

e zména trvalého umisténi pofizenych zdravotnickych prosttedki v ramci adresy
prijemce uvedené v Rozhodnuti/Stanoveni vydaju.

Zmény podstatné:

Zmény podstatné pred jejich uskutecnénim schvaluje EF a vyhotovuji se do formulafe
Ozndmeni o zménach vprojektu a k tomuto piipadné dolozit doklady prokazujici
opodstatnéni zmény. Tento formulaf musi byt vzdy piijemcem zaslan na EF v pisemné
podob¢ podepsany statutdrnim organem nebo jim povéienou osobou.

Jedna se zejména o tyto zmény:

e zmeéna pravni subjektivity;
e zmeéna sidla pfijemce;
e zmény v majetkopravnich vztazich souvisejicich s majetkem potizeného z dotace.

Pracovnik EF posoudi kazdou nahlaSenou zménu a pisemné ¢i emailem informuje ptijemce
do 20 pracovnich dni o schvaleni ¢i neschvaleni kazdé nahlaSené zmény v projektu na adresu
statutarniho orgdnu nebo emailem na kontaktni osobu. Toto ozndmeni obsahuje informace,
zda zmény bere na védomi ¢i zda zmény EF schvalil/neschvalil (v piipadé neschvaleni v¢.
uvedeni diivodl). Zaroven informuje o dal$im postupu.

& Formulat Oznameni o zménach v projektu je uveden v piiloze ¢. 4.5 a uvetejnén na
WWW.MZCT.CZ
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CAST 1
ZAKLADNI DOKUMENTY A LEGISLATIVA

1.1 ZAKLADNI DOKUMENTY A LEGISLATIVA EU

Smlouva o Evropské unii,
Smlouva o fungovani Evropské unie,

Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o
zruseni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999,

Natizeni Evropského parlamentu a rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni natizeni (ES) ¢. 1783/1999,

Naftizeni Komise (ES)¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti a k Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

Natizeni Komise (ES) ¢. 846/2009 ze dne 1. zafi 2009, kterym se meéni nafizeni Komise ¢.
1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla k Nafizeni Rady (ES) ¢.
1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj,
Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Natizeni Evropského parlamentu a Rady
(ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 ze dne 5. ¢ervence 2006 o Evropském
socidlnim fondu a o zruSeni natizeni (ES) ¢. 1784/1999,

Natizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ze dne 12. ledna 2001 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy o ES u
statni podpory malého a stfedniho podnikani ve znéni Natizeni Komise (ES) ¢. 364/2004 ze dne
25. inora 2004, kterym se méni Natizeni Komise (ES) ¢. 70/2001 ve vztahu k rozsifeni rozsahu
uvedeného natizeni tak, aby zahrnovalo podporu ur€enou na vyzkum a vyvoj,

Pokyny k regionalni podpote na obdobi 2007 — 2013 (2006/C 54/08),

Natizeni Komise (ES) ¢. 1628/2006 ze dne 24. tijna 2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy na
vnitrostatni regionalni investi¢ni podporu,

Natizeni Komise (ES) ¢. 1681/94 ze dne 11.Cervence 1194 o nesrovnalostech a navraceni chybné
vyplacenych ¢astek v souvislosti s financovanim strukturalnich politik a organizaci informaéniho
systému v této oblasti,

Natizeni Komise (ES) €. 1998/2006 o pouziti ¢lankti 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis,

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2004/18/ES o koordinaci postupli pfi zadavani
vetejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby,

Rozhodnuti Evropské komise ze dne 20.12.2007 o schvaleni Integrovaného opera¢niho programu,
Rozhodnuti Komise 2005/842/ES ze dne 28. listopadu 2005 o pouziti ¢l. 86 odst. 2 Smlouvy o ES
na statni podporu ve forme vyrovnavaci platby za zavazek vefejné sluzby poskytované urcitym
podnikiim povéienym poskytovanim sluzeb obecného hospodarského zajmu,

Ramec Spolecenstvi pro statni podporu ve form€ vyrovnavaci platby za zdvazek vefejné sluzby
(2005/C 297/04).
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1.2 ZAKLADNI DOKUMENTY A LEGISLATIVA CR

Nérodni lisabonsky program 2005 — 2008 (Néarodni plan reforem Ceské republiky ) — usneseni
vlady ¢. 1200/2005,

Nérodni strategicky referenéni ramec CR pro &erpani finanénich prostfedkil ze strukturalnich
fondl fondu Soudrznosti EU v letech 2007 — 2013 (NSRR) — usneseni vlady ¢. 1477/2006,

Narodni rozvojovy plan CR 2007 — 2013 - usneseni vlady &. 175/2006,

Strategie udrzitelného rozvoje CR (SUR) — usneseni vlady &. 1242/2004,

Strategie hospodaiského ristu CR 2005 — 2013 (SHR) — usneseni vlady ¢. 1500/2005,

Strategie Efektivni vetejnd sprava a pratelské vetejné sluzby — usneseni vlady ¢. 757/2007,

Zakon & 2/1969 Sb., o ziizeni ministerstev a jinych ustfednich organi statni spravy CR, ve znéni
pozdgjsich predpist,

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve
znéni pozd¢jsich predpist,

Zakon €. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu v platném znéni,
Zakon €. 160/1992 Sb., o zdravotni péci v nestatnich zdravotnickych zafizenich, v platném znéni,

Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonil,
v platném znéni,

w

Zakon ¢. 274/2003 Sb., kterym se méni nckteré zdkony na tseku ochrany vefejného zdravi,
v platném znéni,

Zakon €. 48/1997 Sb., o vetejném zdravotnim pojisténi, v platném znéni,
Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojiSténi, v platném znéni,
Zakon ¢. 123/2000 Sb., o zdravotnickych prostfedcich, v platném znéni,

Zakon & 220/1991 Sb., o Ceské lékarské komote, Ceské stomatologické komote a Ceské
lékéarnické komote, v platném znéni,

Zakon ¢. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpiisobilosti a specializované
zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani 1ékare, zubniho 1ékaie a farmaceuta, v platném
znéni,

Zakon ¢. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu nelékatskych
zdravotnickych povolani a k vykonu ¢innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni péce a o
zmeéné nekterych souvisejicich zakont, v platném znéni,

Zakon €. 18/1997 Sb., o mirovém vyuziti jaderné energie a ionizujiciho zafeni, v platném znéni,
Zakon ¢&. 551/1991 Sb., o Vieobecné zdravotni pojistovné CR, v platném znéni,

Zakon €. 280/1992 Sb., o resortnich, oborovych, podnikovych a dalSich pojistovnach v platném
znéni, Zavazné postupy pro zadavani zakazek - usneseni vlady CR ¢.48/2009 z 12.1.2009,

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdé&jsich predpisd,

Zakon €. 47/2002 Sb., o podpote malého a stfedniho podnikani a o zméné zakona €. 2/1969 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist,

Cislo verze: 1.1 Platnost od: 23.5.2011 Vyzvac¢. 7 Strana 129 (celkem 134)



OPERACNI * u k MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
PROGRAM CESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE

, . * % ?‘ e "1 Ptirucka pro zadatele
I INTEGROVANY oo h a z a pfijlemce
I * *

Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaiské soutéze a o zméné nekterych zdkond, ve znéni
pozdgjsich predpisi,

Zékon ¢. 215/2004 Sb., o uprave neékterych vztahil v oblasti vefejné podpory a o zmén¢ zakona o
podpoie vyzkumu a vyvoje,

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpist,

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist,

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi,

Zakon €. 337/1992 Sb., o spraveé dani a poplatkil, ve znéni pozd¢jsich predpist,

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,
Zakon €. 17/1992 Sb., o zivotnim prostiedi, ve znéni pozd¢jsich predpist,

Zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zmén¢ nékterych dalsich
zékont, ve znéni pozd¢jsich piedpist,

Zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné¢ nékterych zdkonl, ve znéni
pozdgjsich predpist,

Zakon ¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zmén¢ nekterych dalSich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 526/1990 Sb., o cenach,

Zékon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach,v platném znéni

Zakon €. 138/2006 Sb., kterym se méni nékteré zdkony v souvislosti s pfijetim zakona o vefejnych
zakazkach,

Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivll na Zivotni prostiedi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zékond, ve znéni pozdéjsich predpisi,

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nekterych zékont,

Zakon ¢. 215/2004 Sb., o Gprave nekterych vztahl v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o
podpofe vyzkumu a vyvoje,

Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidan¢ hodnoty,

Zakon ¢. 319/2006 Sb., o néekterych opatienich ke zprihlednéni financnich vztahti v oblasti
vefejné podpory a o zmén¢ zakona €. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpist,

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu,

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
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Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji n€kterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpisti, pro ucetni jednotky, které¢ jsou podnikateli uctujicimi
v soustaveé podvojného Ucetnictvi,

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich ptedpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnich pfedmétem
¢innosti neni podnikani, pokud nevedou ucetnictvi,

Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nckterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,

Vyhlaska ¢. 518/2004 Sb., Ministerstva prace a socidlnich véci, kterou se provadi zakon ¢.
435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist,

Zakon ¢. 378/2007 Sb., o 1écivech a o zméné nekterych souvisejicich zakont,

Zakon €. 168/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakont, v platném
zneéni,

Zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpote vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkd a o zméné nékterych

souvisejicich zakont, v platném znéni,

v

Zakon ¢. 164/2001 Sb., o ptirodnich 1é¢ivych zdrojich, zdrojich pfirodnich mineralnich vod,
ptirodnich lé¢ebnych laznich a lazeiiskych mistech a o zméné nekterych souvisejicich zakont,
v platném znéni,

Usneseni vlady ¢&. 245/2005 k postupu piipravy Ceské republiky na ¢erpani finanénich prostiedki
ze strukturalnich fonda a z Fondu soudrznosti Evropské unie v letech 2007 az 2013,

Usneseni vlady ¢. 494/2006 k evropskym zdrojim v letech 2007-2013,

Vyhlaska MF ¢. 11/2010 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu
na financovani programut reprodukce majetku,

Vyhlaska MF ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypotadani vztaht se
statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem,

Natizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., ve znéni nafizeni vlady ¢. 474/2009 Sb, o stanoveni financnich
limith pro wgely zdkona o vefejnych zakadzkach, o vymezeni zbozi pofizovaného Ceskou
republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni financni limit, a o pfepoctech Castek
stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na Ceskou ménu, a nafizeni vlady ¢.
78/2008 Sb., kterym se stanovi finan¢ni limity pro Gcely koncesniho zédkona (a¢inné od 1.1.2010),

Dohoda o delegovani ukolti Ridiciho organu Integrovaného operaéniho programu na Ministerstvo
zdravotnictvi jako Zprostfedkujici subjekt v ramci implementace Integrovaného operaéniho
programu pro obdobi 2007 az 2013,

Pokyny pro kiizové financovani,
Zasady tvorby indikatorti pro monitoring a evaluaci v obdobi 2007-2013,

Pravidla zptsobilych vydajii pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti na programové obdobi 2007-2013,

Metodicka ptirucka zptisobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondt a
fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013,

Metodika zadavani vetejnych zakazek dle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
Metodicky pokyn - Nesrovnalosti,
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e Metodika financnich tokd a kontroly programi spolufinancovanych ze strukturdlnich fondd,
Fondu soudrznosti a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007-2013.
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SEZNAM PRILOH

. Zadost o dotaci

1.1. Postup pro vyplnéni Zadosti

1.2. Formulat Stanovisko k realizaci projektu

1.3. Formulat Cestného prohlaseni pro systémové projekty
1.4. Formula# Cestného prohlaseni o spolufinancovani
1.5. Limity osobnich vydaji

. Hodnoceni Zadosti o dotaci

2.1. Vybérova kritéria, postup pro vybér projekti

2.2. Analyza rizik

. Vzory Podminek Rozhodnuti/Stanoveni vydaja

3.1. Vzor Podminek Rozhodnuti

3.2. Vzor Podminek Stanoveni vydaja

. Monitorovaci zprava a zjednodusena Zadost o platbu

4.1. Postup k vyplnéni Monitorovaci zpravy, Monitorovaciho hlaSeni a zjednoduSené
Zédosti o platbu v IS BENEFIT7

4.2. Soupiska faktur

4.3. Postup pro vyplnéni Soupisky faktur

4.4. Stitek na obalku

4.5. Vzor Oznameni o zménach v projektu

4.6. Cestné prohlaseni piijemce

4.7. Formulat Monitorovaci zpravy

4.8. Formulat Monitorovaciho hlaseni

4.9. Zjednoduseny formulat Zprava pro zavérecné vyhodnoceni akce-Finan¢ni vypotadéani
prostiedkt SR a SF EU

4.10.  Formulaf Monitorovaci zpravy o udrZitelnosti projektu

4.11. Pracovni vykaz

4.12. Rekapitulace mzdovych vydaja

4.13.  Cestné prohlageni o (thradé mzdovych vydaji a odvodt

4.14.  Cestné prohlaseni o obdrzeni mzdy

4.15. Seznam ¢isel uctt

. Formulare k vybérovému rizeni

5.1. Vzor Cestného prohlageni k dokumentiim k vybérovému fizeni
5.2. Vzor Cestného prohlaseni o nepodjatosti a ml&enlivosti
5.3. Cestné prohlaseni a odiivodnéni stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

6. Manual publicity
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Zadatel/Pfijemce méa povinnost se fidit aktualnim zné&nim priloh PFirudky pro Zadatele a pfijemce,
které jsou zvefejnény na internetovych strankach Ministerstva zdravotnictvi www.mzcr.cz >> Evropska
unie >> Evropské fondy >> |OP >> Dokumenty pod odkazem pro danou vyzvu.
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